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ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Основным предметом деятельности Объединения юридических лиц «Депозитарно-расчетный союз» является оказание депозитарных услуг на фондовом рынке на основе эффективного безналичного обращения ценных бумаг, централизованного управления процессом их обращения, хранения и поставки.

Союз выступает как некоммерческая депозитарная организация, созданная в целях:

· удовлетворения потребностей профессиональных участников фондового рынка и владельцев ценных бумаг в депозитарных услугах, в том числе оказание этих услуг для участников организованных биржевых и внебиржевых торгов ценными бумагами;

· обеспечения межрегионального взаимодействия депозитариев, состоящих с Союзом в междепозитарных отношениях;

· представления и защиты имущественных интересов правообладателей;

· создания эффективной системы размещения и обслуживания ценных бумаг, а также системы перерегистрации прав собственности.

Союз оказывает следующие услуги профессиональным участникам фондового рынка и владельцам ценных бумаг:

· по ведению учета правообладателей и количества принадлежащих им ценных бумаг;

· по учету и удостоверению прав, закрепленных ценными бумагами;

· по учету и удостоверению передачи, предоставления и ограничения прав, закрепленных ценными бумагами;

· по обеспечению реализации прав, закрепленных ценными бумагами;

· по хранению ценных бумаг;

· по исполнению функций номинального держателя в отношении именных ценных бумаг.

ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» путем установления междепозитарных отношений объединяет в единую сеть (депозитарную систему Союза) профессиональных участников рынка ценных бумаг, имеющих лицензию на право осуществления депозитарной деятельности, формирующих собственную сеть депозитарных организаций на базе междепозитарных отношений. Все депозитарии, установившие с Союзом или депозитариями-депонентами Союза междепозитарные отношения могут работать на базе унифицированного электронного программного продукта, используя единый документооборот.

Настоящие Условия осуществления депозитарной деятельности (далее по тексту – Условия) устанавливают порядок осуществления депозитарной деятельности Объединением юридических лиц «Депозитарно-расчетный союз» (далее по тексту – Союз или ДРС), действующим на основании лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг России, и являются документом, определяющим основные условия оказания Депонентам ДРС услуг по хранению сертификатов ценных бумаг и/или учету и переходу прав на ценные бумаги путем открытия и ведения счетов депо Депонента, осуществления операций по указанному счету, а также оказания услуг, содействующих реализации владельцами ценных бумаг их прав по ценным бумагам, включая право на участие в управлении акционерными обществами, на получение дивидендов, доходов и иных платежей по ценным бумагам.

Объектом депозитарной деятельности ДРС являются эмиссионные ценные бумаги любых форм выпуска (бездокументарные, документарные с обязательным централизованным хранением, документарные без обязательного централизованного хранения) и неэмиссионные ценные бумаги, выпущенные с соблюдением установленных законодательством формы и порядка.

ДРС по договору с Депонентом может оказывать последнему также предусмотренные действующим законодательством России и нормативно-правовыми актами сопутствующие услуги, повышающие качество депозитарного обслуживания.

ДРС выполняет функции расчетного депозитария, т.е. осуществляет проведение операций по счетам депо участников рынка ценных бумаг при исполнении сделок, совершенных через организатора торговли на рынке ценных бумаг, имеющих соответствующую лицензию ФКЦБ России.

Настоящие условия осуществления депозитарной деятельности ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» разработаны на основе нормативно-правовых актах, регулирующих профессиональную деятельность на рынке ценных бумаг РФ, включая, но не ограничиваясь:

· Федерального Закона Российской Федерации от 26 декабря 1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»
· Указа Президента Российской Федерации от 03 июля 1995 г. № 662 «О мерах по формированию общероссийской телекоммуникационной системы и обеспечению прав собственников при хранении ценных бумаг и расчетах на фондовом рынке Российской Федерации»
· Федерального Закона Российской Федерации от 22 апреля 1996 г. № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»
· Федерального закона Российской Федерации от 05 марта 1999 г. № 46-ФЗ «О защите прав и законных интересов инвесторов на рынке ценных бумаг»
· Федерального закона от 07 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем»
· Федерального закона от 10 января 2002 г. №1-ФЗ «Об электронно-цифровой подписи»
· Федерального закона от 20 февраля 1995 г № -ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 02 октября 1997г. № 27 «Об утверждении Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 16 октября 1997г. № 36 «Об утверждении Положения о депозитарной деятельности в Российской Федерации, установлении порядка введения его в действие и области применения»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 19 июля 2001г. № 16 «Об утверждении Положения о внутреннем контроле профессионального участника рынка ценных бумаг»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 10 ноября 1998 г. № 46 «Об утверждении Положения о порядке прекращения исполнения функций номинального держателя ценных бумаг»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 23 ноября 1998 г. № 50 «Об утверждении Положения о лицензировании различных видов профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг Российской Федерации»
· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг Российской Федерации от 15 августа 2000 г. № 10 «Об утверждении Порядка лицензирования видов профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг Российской Федерации»
Настоящие Условия являются неотъемлемой частью договора счета депо с Депонентом, обязательны для соблюдения Объединением юридических лиц «Депозитарно-расчетный союз», Депонентами, а также депозитариями-депонентами, в том числе, использующими единый электронный программный продукт для ведения и учета депозитарных операций.

Условия носят открытый характер и предоставляются по запросам любых заинтересованных лиц.

Наряду с договорами, регламентирующими порядок оказания ДРС депозитарных или сопутствующих услуг, с Депонентом могут заключаться иные соглашения. Указанные соглашения не могут противоречить действующему законодательству РФ и настоящим Условиям.

Особенности исполнения ДРС отдельных депозитарных операций, связанные с принятой в Союзе технологией депозитарного учета и используемым программным обеспечением, могут уточняться в иных внутренних документах, утверждаемых Исполнительным директором ДРС, которые не могут противоречить настоящим Условиям. 

Обо всех изменениях и/или дополнениях настоящих Условий ДРС уведомляет Депонентов не позднее чем за десять рабочих дней до момента их введение в действие. Все уведомления общего характера, относящиеся ко всем Депонентам ДРС и касающиеся настоящих Условий и приложений к ним, разъяснений по заполнению форм поручений, отдельных корпоративных действий и т.д. размещаются на WEB-сайте ДРС по адресу: www.drs.ru в сети  Internet, а также помещаются на соответствующих досках объявлений, расположенных в офисах Союза. Датой уведомления, если иное не предусмотрено соответствующим соглашением с Депонентом, считается дата размещения информации на WEB-сайте ДРС и досках объявлений в офисах ДРС. Депонент самостоятельно просматривает соответствующие разделы на WEB-сайте ДРС и на досках объявлений. Ответственность за своевременное получение упомянутой информации на WEB-сайте ДРС и/или на досках объявлений (в случае отсутствия соглашения с Депонентом, регулирующего иной порядок предоставления ДРС указанной информации) лежит на Депоненте.

В случае, если изменения в Условия обусловлены внесением Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг, иными исполнительными и законодательными органами РФ изменений в нормативные правовые акты, регламентирующие порядок депозитарной деятельности и/или обращения ценных бумаг, то такие изменения начинают действовать с момента вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов, за исключением случаев, когда в нормативном акте, вызвавшем необходимость внесения изменений, не установлен иной срок.

При осуществлении депозитарной деятельности ДРС имеет право пользоваться услугами третьих лиц, при этом ДРС отвечает перед Депонентами за действия указанных третьих лиц как за свои собственные, за исключением случаев, когда обращение к последним было вызвано прямым указанием Депонента.

ТЕРМИНОЛОГИЯ

В настоящих Условиях используются следующие термины, понятия и определения:
Правообладатель, или владелец ценных бумаг — субъект (юридическое или физическое лицо, уполномоченный государственный орган), которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве (либо являющийся представителем государства–правообладателя).

Депонент, или клиент — субъект (в том числе правообладатель, залогодержатель, доверительный управляющий), который имеет собственный счет депо в депозитарии для учета прав на переданные им в номинальное держание и на хранение депозитарию ценные бумаги, а также другой депозитарий.

Депозитарий-депонент —депозитарий, заключивший с Союзом договор о междепозитарных отношениях.

Эмитент — юридическое лицо или органы исполнительной власти, либо органы местного самоуправления, несущие от своего имени обязательства перед владельцами ценных бумаг по осуществлению прав, закрепленных ценными бумагами.

Регистратор —юридическое  лицо, осуществляющее деятельность по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг.

ЦБ — ценные бумаги, определяемые в соответствии с законодательством РФ.

Счет депо — способ организации записей, обеспечивающих единство и полноту всех депозитарных записей в целях учета и удостоверения прав на ценные бумаги, учета и удостоверения передачи ценных бумаг, включая случаи обременения ценных бумаг обязательствами.

Клиентский счет депо — счет депо, открытый в депозитарии депоненту (правообладателю) для учета принадлежащих ему ценных бумаг, переданных в номинальное держание депозитарию.

Междепозитарный счет депо (операционный счет депо) — счет депо, открытый в Союзе депозитарию-депоненту для учета ценных бумаг, переданных депозитарием-депонентом в номинальное держание Союзу и не являющихся собственностью депозитария-депонента.

Счет депо доверительного управляющего — счет депо, открытый в Союзе депоненту – доверительному управляющему, предназначенный для удостоверения и учета прав на ценные бумаги, переданные по договору доверительному управляющему и не являющиеся собственностью доверительного управляющего.

Эмиссионный счет депо – счет депо, открываемый в Союзе эмитенту и предназначенный для учета ценных бумаг при размещении, погашении, а также для учета выкупленных эмитентом ценных бумаг.
Счет депо залогодержателя (при закладе) – счет депо, открытый в Союзе депоненту – залогодержателю, предназначенный для удостоверения и учета прав на ценные бумаги, являющиеся предметом залога, не являющиеся собственностью залогодержателя и находящиеся в блокированном режиме на период действия договора о залоге.

Счет депо места хранения — активный счет депо, открываемый в депозитарии и предназначенный для учета ценных бумаг, помещенных на хранение или для учета в другой депозитарий на основании договора о междепозитарных отношениях либо учитываемых у регистратора на лицевом счете номинального держателя.

Раздел счета депо – совокупность записей на счете депо депонента, группируемая по возможности производимых с ними операций в процессе исполнения депозитарного поручения.

Место хранения – депозитарий (в том числе Союз), в который ценные бумаги помещены на хранение и для учета на основании договора о междепозитарных отношениях либо депозитарного договора, который выступает в качестве номинального держателя в реестре владельцев именных ценных бумаг. 

Депозитарий — юридическое лицо, профессиональный участник рынка ценных бумаг, ведущий депозитарную деятельность на основании лицензии регулирующего органа.

Депозитарная система, или ДС — термин, обозначающий единую сеть депозитариев, состоящую из Союза и профессиональных участников рынка ценных бумаг, имеющих лицензию на право осуществления депозитарной деятельности, установивших с Союзом междепозитарные отношения, на базе использования типовых форм документооборота и единого электронного программного продукта, при осуществлении связи посредством телекоммуникаций. 

Операция депозитария – совокупность действий, осуществляемых депозитарием с учетными регистрами, а также с хранящимися в депозитарии сертификатами ценных бумаг и другими материалами депозитарного учета.

Поручение — документ, содержащий инструкции персоналу депозитария и служащий основанием для выполнения депозитарной операции или группы депозитарных операций.

Депозитарное Поручение – письменное указание депозитарию от правообладателя, уполномоченного государственного органа или уполномоченного должностного лица депозитария на проведение операций с ценными бумагами, права по которым фиксируются на счету депо. Операции по счету депо производятся только на основании депозитарных поручений. 

Депозитарная операция — комплекс регистрационных и учетных действий, выполняемых депозитарием с материалами депозитарного учета.

Попечитель счета — юридическое лицо, имеющее лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг, которому клиент (депонент) передал по договору полномочия по распоряжению ценными бумагами и осуществлению прав по ценным бумагам, которые хранятся и (или) права на которые учитываются в Депозитарии, а также заключивший договор с Депозитарием.

Уполномоченный представитель — физическое лицо, уполномоченное депонентом подписывать поручения и прочие документы, инициирующие проведение депозитарных операций по клиентскому или междепозитарному счету депо в соответствии с доверенностью и в рамках предоставленных ею полномочий.
Клиринговая организация – организация, осуществляющая клиринговую деятельность на рынке ценных бумаг на основании лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг на осуществление клиринговой деятельности, выданной Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг России.

Внешнее хранилище – хранилище сторонней организации, оборудованное для хранения документарных ценных бумаг в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ и нормативно-правовых актов, с которой ДРС заключил соответствующий договор.

Регламент обслуживания депонентов — раздел Условий осуществления депозитарной деятельности, принятый и утвержденный Союзом на основании и в соответствии с Постановлением ФКЦБ от 16 октября 1997г. № 36 «Об утверждении Положения о депозитарной деятельности в Российской Федерации, установлении порядка введения его в действие и области применения» (п.п. 3.3.–3.5.).

Термины, понятия и определения, специально не определенные в настоящем разделе или в тексте Условий, используются в смысле, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг России.

ДОКУМЕНТООБОРОТ ОЮЛ «ДЕПОЗИТАРНО-РАСЧЕТНЫЙ СОЮЗ»

Документооборот Союза представляет собой свод документов Объединения юридических лиц «Депозитарно-расчетный союз», утвержденных уполномоченным исполнительным органом, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации и нормативным документам, которые регулируют депозитарную деятельность на рынке ценных бумаг.

Документооборот Союза обеспечивает реализацию единой учетной системы Союза и  депозитариями-депонентами, правильную эксплуатацию программного продукта, установление договорных отношений на общей документальной базе, единообразную методологическую основу при организации работы депозитариев-депонентов.

Условия Союза определяют систему документооборота Союза и являются обязательными для исполнения Союзом и его Депонентами.

В Условия Союза входят в качестве составных частей следующие самостоятельные внутренние документы Союза:

· Регламент обслуживания депонентов ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз».
· Технологический Регламент обслуживания депозитариев-депонентов ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз».

Регламент обслуживания депонентов ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз», 

включает сведения, содержащие:

· перечень депозитарных операций, выполняемых Союзом;

· основания для проведения операций;

· порядок действий депонентов и персонала Союза при выполнении этих операций;

· сроки выполнения операций;

· порядок предоставления депонентам выписок с их счетов;

· порядок и сроки предоставления депонентам отчетов о проведенных операциях, а также порядка и сроков предоставления депонентам документов, удостоверяющих права на ценные бумаги;

· образцы документов, которые должны заполнять депоненты;

· образцы документов, которые депоненты получают на руки;

· процедуры приема на обслуживание и прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг Союзом;

· информацию о тарифах на услуги Союза.

Регламент обслуживания депонентов применяется при регулировании взаимоотношений Союза и депонента наряду с депозитарным договором (договором о междепозитарных отношениях).

Технологический Регламент обслуживания депозитариев-депонентов ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» включает:

· описание депозитарной системы ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз»;

· технологический регламент обслуживания депозитариев-депонентов с использованием единого программного продукта.

Технологический Регламент обслуживания депозитариев-депонентов применяется при регулировании взаимоотношений Союза и депозитария-депонента наряду с договором о междепозитарных отношениях и Регламентом обслуживания депонентов.
РЕГЛАМЕНТ ОБСЛУЖИВАНИЯ ДЕПОНЕНТОВ ОЮЛ “ДЕПОЗИТАРНО-РАСЧЕТНЫЙ СОЮЗ”
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Регламент обслуживания депонентов ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз” (далее “Регламент”) определяет перечень депозитарных операций, порядок действий депонентов и персонала Союза при выполнении этих операций, основания для проведения операций, образцы документов, которые должны заполнять депоненты, образцы документов, которые депоненты получают на руки, порядок предоставления депонентам отчетной документации, сроки выполнения операций.

Регламент содержит:
1. Общие положения

2. Порядок совершения депозитарных операций.

Приложение 1. Формы документов, которые должны заполнять Депоненты. Инструкции по заполнению форм документов.

Приложение 2. Формы документов, которые Депоненты получают на руки.

Приложение 3. Процедура приема на обслуживание и прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг.

Оплата услуг Союза за проведенные в соотвествующем календарном месяце операции, предусмотренные настоящим Регламентом, производится Депонентом в соответствии с порядком оплаты, устанавливаемым депозитарным договором и Тарифами на депозитарные услуги Союза, которые утверждаются Исполнительным директором ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» и являются неотъемлемой частью депозитарного договора. Период начисления Тарифной платы является полный календарный месяц, в течение которого (части которого) Союз предоставлял депозитарные услуги. В случае изменения Тарифов на депозитарные услуги Союз обязуется уведомлять об этом Депонентов не менее, чем за 10 дней до вступления новых Тарифов в силу.

Союз имеет право на поступление на свой счет доходов по ценным бумагам, учитываемым в Союзе, с целью их последующего перечисления на счета Депонентов. Порядок оказания услуг, связанных с перечислением доходов по ценным бумагам, определяется соотвествующим депозитарным договором.

ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» осуществляет следующие типы депозитарных операций:

Инвентарная операция – депозитарная операция, изменяющая остатки ценных бумаг на счетах депо депонентов и счетах депо мест хранения.

Административная операция – депозитарная операция, приводящая к изменениям анкет счетов депо, а также содержимого других учетных регистров депозитария, за исключением остатков ценных бумаг, учитываемых на счетах депо.

Информационная операция – депозитарная операция, связанная с составлением отчетов и справок о состоянии счетов депо депонентов и иных учетных регистров Союза, или о выполнении депозитарной операции.

Глобальная операция – депозитарная операция, изменяющая состояние всех или значительной части учетных регистров Союза, связанных с данным выпуском ценных бумаг. 

Комплексная  операция – операция, включающая в себя в качестве составляющих элементов операции различных типов – инвентарные, административные, информационные.

Депозитарные поручения, лежащие в основе соответствующих операций депозитария, подразделяются на инвентарные, административные, информационные, глобальные и комплексные.

Термины, определяющие типы поручений депозитария:

· Зачисление ценных бумаг - принятие в номинальное держание ценных бумаг,

· Списание ценных бумаг - изъятие из номинального держания ценных бумаг, 

· Прием ценных бумаг – приобретение или получение ценных бумаг,

· Перевод ценных бумаг - отчуждение или передача ценных бумаг,

· Залог, блокирование ценных бумаг - ограничение прав, регистрация факта обременения ценных бумаг обязательствами.

2. ПОРЯДОК СОВЕРШЕНИЯ ДЕПОЗИТАРНЫХ ОПЕРАЦИЙ

2.1. ОСНОВАНИЯ СОВЕРШЕНИЯ ДЕПОЗИТАРНЫХ ОПЕРАЦИЙ

Операции депозитария по счетам депо Депонентов производятся на основании депозитарных поручений или иных документов, подписанных инициатором операции и оформленных в соответствии с требованиями, установленными в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Основанием для исполнения операций, инициатором которых выступает Союз, являются служебные поручения (распоряжения), подписанные должностными лицами Союза.

Депозитарные операции по счетам депо производятся на основании поручений, оформленных в бумажной или электронной форме.

В случаях, предусмотренных федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Союз исполняет письменные распоряжения уполномоченных органов, в частности, судебных, органов дознания и предварительного следствия, которые сопровождаются соответствующими документами: решением суда, исполнительным листом, иными исполнительными документами, постановлением о наложении ареста и др. На основе распоряжений (исполнительных документов) уполномочеснных органов сотрудники Союза формируют соответствующие служебные поручения (распоряжения) с приложением необходимых документов в качестве основания.

Союз осуществляет обслуживание Депонентов по месту открытия счета депо Депонента, непосредственно или через филиальную сеть.

Депонент может передать полномочия по распоряжению ценными бумагами и осуществлению прав по ценным бумагам, которые хранятся и (или) права на которые учитываются в Союзе, другому лицу – попечителю счета. В качестве попечителей счетов Депонентов, открытых в Союзе, могут выступать лица, имеющие лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг и являющиеся Депонентами Союза. Полномочия попечителя счета определяются доверенностью, выдаваемой Депонентом попечителю счета, или договором между Депонентом и попечителем счета. Между попечителем счета и Союзом должен быть заключен договор, устанавливающий их взаимные права и обязанности.

Попечитель счета депо может быть назначен только по счету депо владельца. У счета депо не может быть более одного попечителя. Количество счетов депо владельцев, попечителем счетов которых может выступать один профессиональный участник рынка ценных бумаг, не ограничивается. 

При наличии попечителя счета Депонент не имеет права самостоятельно передавать Союзу поручения в отношении принадлежащих ему ценных бумаг, которые хранятся и (или) права на которые учитываются в Союзе, за исключением случаев, предусмотренных депозитарным договором. Каждое поручение, переданное попечителем счета в Союз, должно иметь в качестве основания поручение, переданное попечителю счета Депонентом. Попечитель счета обязан передавать Депоненту отчеты Союза об операциях, совершенных по счетам депо данного Депонента, и выдаваемые Союзом документы, удостоверяющие права Депонента на ценные бумаги. Попечитель счета обязан хранить первичные поручения Депонента, послужившие основанием для подготовки соответствующих поручений, переданных попечителем в Союз. Попечитель счета обязан вести учет операций, совершенных по счетам депо Депонентов, попечителем счетов депо которых он является.

Союз не отвечает перед Депонентом за убытки, причиненные в результате действий попечителя счета депо данного Депонента. 

Прием поручений и иных документов (в бумажной форме) Депонентов, а также выдача отчетных документов (в бумажной форме) Союза производится исключительно лицам, в отношении которых в Союз были предоставлены доверенности, с указанием соответствующих полномочий (рекомендуемая форма доверенности на уполномоченного представителя - Форма Д - приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту, в которой Депонент может самостоятельно определить перечень полномочий уполномоченного представителя), удостоверенные подписями лиц, имеющих полномочия на выдачу таких доверенностей. При досрочном отзыве доверенности в Союз направляется официальное письмо в произвольной форме с указанием даты прекращения полномочий уполномоченного представителя.

2.2. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ДЕПОНЕНТОВ И ПЕРСОНАЛА ДЕПОЗИТАРИЯ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ДЕПОЗИТАРНЫХ ОПЕРАЦИЙ

Прием поручений и иных документов (в бумажной форме) от Депонентов и выдача отчетов (в бумажной форме) по исполненным за предыдущий рабочий день операциям непосредственно в Союзе осуществляется с 9:30 до 17:30 московского времени каждого рабочего дня. По отдельным операциям допускается установление другого момента времени в течение операционного дня, до которого поручения считаются принятыми текущим операционным днем, а после которого - поручения считаются принятыми следующим операционным днем. Поручения в бумажной форме предоставляются в Союз в двух экземплярах.

Все поручения регистрируются в момент поступления в Союз. В присутствии уполномоченного сотрудника депонента сотрудник Союза проверяет правильность составления поручения. В случае отсутствия ошибок в поручении Сотрудник Союза на всех экземплярах поручения, предоставленного в бумажной форме, ставит отметку о его принятии к исполнению и возвращает второй экземпляр уполномоченному представителю Депонента. Первый экземпляр Поручения остается в документах подразделения Союза, осуществившего прием поручения.

Прием поручений и иных документов (в электронной форме) от Депонентов и выдача отчетов по исполненным за предыдущий рабочий день операциям (в электронной форме) непосредственно в Союзе может осуществляться по электронным каналам связи с использованием средств криптозашиты на основании отдельного соглашения, определяющего порядок, форматы и сроки обмена информации. Регистрация поручений осуществляется автоматически. Порядок приема поручений в виде электронных документов, определяется п. 2.5 настоящего Регламента.

Принятые поручения сохраняются в депозитарии в течение 3 (трех) лет после завершения операции, после чего передаются в архив, где хранятся в течение 5 (пяти) лет после приема в архив.

Принятые поручения после регистрации передаются на исполнение. В течение операционного дня происходит попытка исполнения всех поручений. В случае успешного исполнения поручения формируется отчет о проведенной операции, и поручение переводится с состояние «обработка закончена», если условия исполнения поручения не наступили, то поручение находится в состоянии «в процессе обработки» до наступления условий его исполнения в следующих циклах обработки.

После исполнения поручения депонента сотрудник Союза предоставляет уполномоченному лицу депонента отчет о выполнении поручения.

Поручения, связанные с арестом ценных бумаг или обращением на них взыскания в установленном законом порядке, подлежат приоритетному исполнению.

Поручение не принимается к исполнению, если:

- поручение оформлено неправильно (неправильное заполнение полей поручения, отсутствие ссылки на документы подтверждающие переход права собственности на ценные бумаги и/или на депозитарный договор при переводе ценных бумаг со счета депо, принадлежащего одному лицу, на счет другого лица, несоответствие установленной форме и реквизитам поручения, наличие в поручении на бумажном носителе подчисток, помарок и т.п);
- подпись лица, подписавшего поручение, не совпадает с образцом подписи, имеющимся в Союзе, или есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности подписи на поручении; 

- оттиск печати на поручении не совпадает с образцом оттиска печати, имеющимся в Союзе;

- полученный электронный документ не прошел процедуры проверки ЭЦП, контроля формата документа и/или имеет искажения в тексте сообщения, не позволяющие понять его смысл, а также в других случаях, определенных договорами и соглашениями, определяющими условия и порядок электронного документооборота с Депонентом; 

- истек срок действия полномочий (доверенности) уполномоченного представителя Депонента (Попечителя счета), подписавшего поручение и/или доверенность оформлена не должным образом;

- отсутствует нотариально заверенная доверенность от совладельцев ценных бумаг на право совершения действий от имени совладельцев;

- к поручению не в полном объеме приложены иные документы (копии документов) в случаях, когда для исполнения депозитарной операции последние необходимы в соответствии с требованиями законодательства и настоящего Регламента, особенностями исполнения депозитарных операций, либо информация, содержащаяся в этих документах, не соответствует информации, содержащейся в поручении, анкете и т.д.;

- операции по счету депо запрещены.

В случае невозможности принять поручение к исполнению Депоненту выдается один экземпляр поручения Депонента с отметкой об отказе с указанием причин невозможности его исполнения. Исполнение поручения возможно после устранения указанных недостатков и подачи Депонентом нового поручения.

Союз не исполняет поручение в следующих случаях:

- несоответствие информации, содержащейся в реквизитах поручения, информации, имеющейся у Союза в соответствии с настоящим Регламентом о Депоненте или его счете депо, а также о других Депонентах или их счетах депо, информация о которых содержится в поручении;

- если исполнение поручения приведет к нарушению условий обращения ценных бумаг;

- если исполнение поручения требует осуществления операции, не предусмотренной настоящим Регламентом;

- отсутствия необходимого количества ценных бумаг на счете депо;

- если составленное на основе данного поручения распоряжение Союза регистратору (другому депозитарию) не исполнено (исполнено не надлежащим образом) последним;

- если указанные в поручении реквизиты не позволяют однозначно идентифицировать ценные бумаги и/или тип операции и/или получателя ЦБ;

- если ценные бумаги (выпуск ценных бумаг) заблокированы;

- если заблокирован счет депо;
- если отсутствует встречное поручение, предусмотренное порядком исполнения депозитарной операции, или не совпадают его параметры;
- параметры сделки в поручении Депонента не совпадают с данными, содержащимися в уведомлении (выписке, отчете), полученном от регистратора/другого депозитария;

- если предъявленные к депонированию документарные ценные бумаги не отвечают требованиям законодательства Российской Федерации, а также не прошли процедуру проверки на подлинность или платежность, объявлены недействительными и (или) похищенными, находятся в розыске, включены в стоп-лист эмитентом, правоохранительными органами или органами государственного регулирования рынка ценных бумаг;

- если зачисление ценных бумаг на указанный в поручении счет депо не предусмотрено действующими нормативно-правовыми актами, условиями выпуска и/или обращения ценных бумаг, условиями осуществления деятельности торговых систем, клиринговых организаций, обслуживающих операции с данными ценными бумагами, настоящим Регламентом;

- если документарные ценные бумаги не были предъявлены Депонентом к депонированию в указанные Союз сроки;

- если документарные ценные бумаги не были получены Депонентом в указанные Союз сроки;

- если количество документарных ценных бумаг, предъявленных Депонентом к депонированию, не соответствует количеству ценных бумаг указанных в поручении.

В случае непринятия к исполнению или неисполнения поручения, Союз предоставляет Депоненту уведомление об отказе в исполнении поручения. При необходимости указанные в настоящем Регламенте причины непринятия к исполнению либо неисполнения поручений могут быть конкретизированы в предоставляемых Депоненту документах. При этом обязательства Союза по отношению к данному поручению Депонента считаются выполненными. Оплата неисполненной по ошибке Депонента операции осуществляется Депонентом в соответствии с действующими порядком оплаты и Тарифами оплаты услуг Союз. После устранения причин, повлекших за собой отказ в исполнении операции, Депонент должен предоставить в Союз новое поручение.

До момента начала исполнения операции допускается отмена поручения лицом, подавшим данное поручение в Союз, путем передачи в Союз поручения об отмене поручения, которое должно быть подано в той же форме (на бумажном носителе или в виде электронного документа), что и отменяемое поручение. Инициатору предоставляется отчет об отмене поручения.

2.3. СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ

Срок выполнения операции исчисляется с даты предоставления в Союз всех необходимых документов.

Если поручение с приложением всех необходимых документов предоставлено в Союз в текущий рабочий день до 17-30, то в тот же день исполняются следующие операции:

· Назначение Попечителя счета;

· Внесение изменений в анкеты;

· Перевод ценных бумаг (при наличии подтверждения, в том числе, в виде встречного поручения, если это требуется настоящим Регламентом);

· Арест и снятие ареста при наличии акта уполномоченного органа;

-   Регистрация обременения ценных бумаг залогом (при наличии в Союзе всех необходимых для исполнения операции документов и информации);

· Исправление ошибочных операций (при отсутствии причин, препятствующих этому);

· Предоставление отчетов/выписок по информационным запросам.

Открытие счета депо осуществляется не позднее трех операционных дней, следующих за днем предоставления Депонентом всех требуемых в соответствии с настоящим Регламентом документов и наличия подписанного депозитарного договора. 

Закрытие счета депо осуществляется не позднее операционного дня, следующего за днем предоставления всех необходимых документов, и при соблюдении всех условий, необходимых для закрытия счета депо в соответствии с условиями депозитарного договора.

Административная блокировка/разблокировка исполняется не позднее операционного дня, следующего за днем регистрации соответствующего поручения, составленного Союзом на основании распоряжения администрации Союза с указанием причин блокировки/разблокировки.

Отмена неисполненных поручений исполняется не позднее следующего операционного дня за датой предоставления поручения на отмену при условии, что поручение на отмену подано до момента начала исполнения отменяемого поручения.

Сроки предоставления отчетных документов по информационным запросам, касающимся периодов/дат, относящихся к прошлому кварталу и ранее, могут отличаться от общих, установленных настоящим Регламентом, но не превышать 5 рабочих дней.

Не позднее дня, следующего за днем получения уведомления (выписки, отчета) от регистратора (другого депозитария, внешнего хранилища) либо приема от Депонента (выдачи Депоненту) документарных ценных бумаг, исполняются депозитарные операции:

зачисление ценных бумаг; 

списание ценных бумаг. 

В тех случаях, когда для исполнения определенного поручения Союзу или Депоненту требуется произвести дополнительные действия (открытие счета номинального держателя, заключение договора о междепозитарных отношениях и т.д.), Союз может увеличить сроки исполнения операции, уведомив об этом Депонента при приеме поручения.

В сроки, определенные действующим законодательством либо указанные эмитентом (уполномоченным лицом эмитента, регистратором), оговоренные в договоре, заключенном с эмитентом, исполняются депозитарные операции, связанные с корпоративными действиями: 

· Формирование списка депонентов/владельцев ценных бумаг – не позднее даты предоставления списка в соответствии с действующими нормативными документами;

· Конвертация;

· Начисление дополнительных ценных бумаг;

· Погашение (аннулирование) выпуска ценных бумаг.

При этом операции конвертации, начисления дополнительных ценных бумаг, погашения (аннулирование) выпуска ценных бумаг исполняются только после получения уведомления (отчета, выписки) регистратора (другого депозитария) о том, что на счет/со счета Союза как номинального держателя зачислено/списано необходимое количество ценных бумаг. В случае расхождения на дату фиксации списка владельцев ценных бумаг, данных учета Союз (общее количество ценных бумаг выпуска на счете данного места хранения, равное количеству ценных бумаг выпуска на пассивных счетах Депонентов) и регистратора или другого депозитария (остатки ценных бумаг по выписке регистратора или другого депозитария), связанного с разрывом во времени исполнения операции регистратором (другим депозитарием) и Союза, операция исполняется с учетом урегулирования данных расхождений.

2.4. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДЕПОНЕНТАМ ОТЧЕТОВ О ПРОВЕДЕННЫХ ОПЕРАЦИЯХ И ДОКУМЕНТОВ, УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ПРАВА НА ЦЕННЫЕ БУМАГИ

Отчетные документы Союза по результатам осуществленных в течение рабочего дня депозитарных операций в бумажной форме выдаются Депонентам на следующий рабочий день - с 9:30 до 17:00.

Депонентам, использующим удаленное рабочее место, отчетные документы в электронной форме доступны с момента исполнения депозитарной операции.

В обязательном порядке отчет передается инициатору операции. При совершении операции по счету депо, произведенной не по инициативе Депонента или уполномоченного им лица, в том числе при корпоративных действиях, отчет также предоставляется Депоненту. В тех случаях, когда депозитарная операция исполнялась на основании поручения, поданного Попечителем счета, отчетные документы предоставляются Союзом Попечителю счета.

Порядок электронного документооборота при информационном обмене между Союзом и Депонентами определяется п. 2.5 настоящего Регламента, а также договорами и соглашениями, определяющими условия и порядок электронного документооборота с Депонентом.

Для передачи поручений, а также получения отчетных документов Союза Депонент назначает ответственных лиц, действующих на основании доверенности. В случае отмены полномочий какого-либо из ответственных лиц Депонент обязуется передавать новые доверенности на ответственных лиц. До поступления указанных изменений документы принимаются/передаются тому сотруднику Депонента, на которого имеется действующая доверенность.

При передаче/приеме документов сведения, содержащиеся в доверенности, в том числе образец подписи сотрудника, сверяются с данными в документе, удостоверяющем личность данного сотрудника.

Отчетные документы передаются под роспись сотрудника стороны, принимающей документ. Формы отчетных документов приводятся в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

К отчетным документам относятся также выписки по счетам депо Депонентов, являющиеся документами удостоверяющими права на ценные бумаги. Выписки предоставляются Депонентам на основании информационных запросов Депонента на исполнение информационной операции в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

2.5. ПОРЯДОК ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА МЕЖДУ СОЮЗОМ И ДЕПОНЕНТАМИ

Основу организации электронного документооборота Союза составляют требования Федерального закона от 20 февраля 1995 г. «Об информации, информатизации и защите информации», документов ФАПСИ, осуществляющего лицензирование деятельности в области защиты информации, а также  Договоров и Соглашений, заключенных Союзом с депонентами. 

На основании лицензий Федерального агентства правительственной связи и информации при Президенте Российской Федерации (ФАПСИ) Союзу предоставлено право осуществлять следующие виды деятельности в области защиты информации:

-  право осуществлять предоставление услуг в области шифрования информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, в системе электронного документооборота Союза;

-  право осуществлять деятельность по распространению шифровальных средств – продажа, передача сертифицированных ФАПСИ шифровальных средств, предназначенных для защиты информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, при ее обработке, хранении и передаче по каналам связи, пользователям системы электронного докумнетооборота ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз»;

-  право осуществлять деятельность по техническому обслуживанию шифровальных средств, предназначенных для криптографической защиты информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, при ее обработке, хранении и передаче по каналам связи, в системе электронного документооборота Союза.

Лицензии дают право Депонентам Союза - пользователям системы удаленного обслуживания Союза осуществлять эксплуатацию сертифицированных ФАПСИ шифровальных средств, приобретенных у Союза, на основании заключенных ими с Союзом договоров (соглашений), без получения отдельных лицензий ФАПСИ. 

Для обеспечения защиты информации применяется комплекс организационно-технических мер: использование ЭЦП и шифрования.

· Союз обеспечивает Депонентам возможность выбора организационно-технических вариантов взаимодействия с Союзом. В зависимости от выбора варианта взаимодействия Депоненты подписывают те или иные договоры и соглашения, определяющие порядок электронного документооборота.

· При составлении поручений в виде электронных документов все обязательные к заполнению поля поручения должны быть заполнены Депонентом в соответствии с порядком оформления поручений на бумажном носителе. К исполнению принимаются только подписанные ЭЦП поручения. Не допускается изменение содержимого поручения депо после его подписания ЭЦП. Поручения регистрируются в Союзе и принимаются к исполнению.

2.6. ДЕПОЗИТАРНЫЕ ОПЕРАЦИИ

2.6.1. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ СЧЕТА ДЕПО ДЕПОНЕНТУ

Описание операции: внесение в учетные регистры Союза информации о Депоненте, для проведения депозитарных операции, внесение в учетные регистры Союза информации о должностных лицах Депонента, уполномоченных подписывать поручения и информационные запросы от имени Депонента  в соответствии с настоящим Регламентом.

Основание операции: Открытие счета депо осуществляется на основании депозитарного договора и/или договора о междепозитарных отношениях (для депозитариев), подписанного двумя сторонами, определяющего порядок взаимодействия, права и обязанности сторон, а также при условии предоставления документов и форм в соответствии с настоящим пунктом.

Счет собственника – открывается депоненту на основании депозитарного договора для учета принадлежащих ему на праве собственности или ином вещном праве ценных бумаг, переданных в номинальное держание депозитария.

Междепозитарный (операционный) счет – открывается депозитарию-депоненту на основании договора о междепозитарных отношениях для учета ценных бумаг, переданных депозитарием-депонентом в номинальное держание Союзу и не являющихся собственностью депозитария-депонента.

Счет доверительного управляющего – открывается доверительному управляющему на основании депозитарного договора для учета ценных бумаг, переданных по договору учредителями управления доверительному управляющему и не являющихся собственностью доверительного управляющего.

Эмиссионный счет – открывается на основании договора с эмитентом ценных бумаг. Порядок обслуживания этого счета определяется в соответствии с Регламентом обслуживания выпусков ценных бумаг данного эмитента. Эмитенту может быть открыт “Эмиссионный счет депо (для размещения)” – принадлежащий Эмитенту счет депо для учета его ценных бумаг, предназначенных для размещения и “Эмиссионный счет депо (для погашения)” – принадлежащий Эмитенту счет депо для учета ценных бумаг в процессе погашения.

Счет депо залогодержателя (при закладе) – открывается депоненту – залогодержателю на основании депозитарного договора для удостоверения и учета прав на ценные бумаги, являющиеся предметом залога, не являющиеся собственностью залогодержателя и находящиеся в блокированном режиме на период действия договора о залоге.

В целях ведения учета ценных бумаг по местам хранения в Союзе на основании договора о междепозитарных отношениях с иным депозитарием, договора с регистратором, а также на основании уведомления об открытии междепозитарного счета депо/лицевого счета номинального держателя, полученного от иного депозитария/регистратора открывается Счет места хранения – для учета ценных бумаг, помещенных на хранение и/или учет в другой депозитарий на основании договора о междепозитарных отношениях либо учитываемых у регистратора на лицевом счете номинального держателя.
При открытии счета депо перечень предоставляемых документов и порядок их предоставления определяется в соответствии с депозитарным договором (договором о междепозитарных отношениях).

При открытии счета депо предоставляются следующие документы и используются следующие формы:

Документы (в оригиналах или нотариально удостоверенных копиях):

· Депозитарный договор, договор о междепозитарных отношениях (2 экземпляра) по утвержденной форме типовых договоров Союза. 

· Анкета депонента (юридического, физического лица), заверенная подписями лиц, внесенных в банковскую карточку Депонента и печатью Депонента (личной подписью Депонента – для физических лиц) – 1 экземпляр. При наличии в Уставном фонде организации иностранного капитала в анкете необходимо отразить в процентом выражении доли иностранных участников в соответствии с требованиями Указа Президента РФ № 529 от 28.05.97 г. и Постановления Правительства РФ  № 654 от 30.05.97 г. (Форма АКФ-для депонентов физических лиц, АКЮ-для депонентов юридических лиц, заполненная в соответствии с Инструкцией по заполнению Анкеты Депонента (Инструкция АК)).

для юридических лиц-резидентов:

· Учредительные документы с зарегистрированными изменениями и дополнениями, определяемые в соответствии с законодательством РФ – нотариально заверенные копии;

· Свидетельство о государственной регистрации – нотариально заверенная копия;

· Банковская карточка с образцами подписей и оттиска печати – оригинал, нотариально заверенный;

· Лицензия (лицензии) на право осуществления деятельности на рынке ценных бумаг (для депозитария-депонента, доверительного управляющего и Попечителя клиентского счета депо) – нотариально заверенная копия;

· Документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности – оригинал или нотариально заверенная копия;

· Документ, подтверждающий назначение на должность Главного бухгалтера – оригинал или копия, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· Свидетельство о постановке на налоговый учет – копия, заверенная подписью уполномоченного лица организации и оттиском печати;

· Информационное письмо Госкомстата об учете в ЕГРПО - копия, заверенная подписью уполномоченного лица организации и оттиском печати;

· Доверенность ответственному лицу на подписание поручений по счету депо (при необходимости) по Форме Д, указанной в Приложении 1 к Регламенту – оригинал или нотариально заверенная копия;

· Доверенность на передачу и получение документов (при необходимости) по форме Д, указанной в Приложении 1 к Регламенту или в свободной форме в соответствии с действующим законодательством РФ – оригинал или нотариально заверенная копия.

· опись передаваемых документов - предоставляется лицом передающим документы (в 2-х экземплярах). Один экземпляр возвращается Союзом с отметкой о приеме документов на рассмотрение(Форма Оп).

для юридических лиц-нерезидентов:

· Учредительные документы (легализованные в посольстве/консульстве РФ за границей либо в посольстве/консульстве страны происхождения документов в РФ или апостилированные) с нотариально заверенным переводом на русский язык; 
· Выписку из торгового (банковского) реестра страны пребывания о регистрации фирмы в качестве юридического лица (легализованные в посольстве/консульстве РФ за границей либо в посольстве/консульстве страны происхождения документов в РФ или апостилированные) с нотариального заверенным переводом на русский язык;

· Банковскую карточку с образцами подписей уполномоченных должностных лиц юридического лица-нерезидента и оттиском печати, оригинал нотариально заверенный;

· Доверенность на представителя компании по форме Д, указанной в Приложении 1 к Регламенту - легализованная в посольстве/консульстве РФ за границей либо в посольстве/консульстве страны происхождения документов в РФ или апостилированная с нотариально заверенным переводом на русский язык. Доверенность, выданная на территории Российской Федерации, должна быть заверена нотариально либо посольством/консульством иностранного государства в Российской Федерации, с заверенным у нотариуса переводом на русский язык.

· Доверенность на передачу и получение документов (при необходимости) в свободной форме или по форме Д, указанной в Приложении 1 к Регламенту, - легализованная в посольстве/консульстве РФ за границей либо в посольстве/консульстве страны происхождения документов в РФ или апостилированная с нотариально заверенным переводом на русский язык. Доверенность, выданная на территории Российской Федерации, должна быть заверена нотариально либо посольством/консульством иностранного государства в Российской Федерации, с заверенным у нотариуса переводом на русский язык.

· опись передаваемых документов - предоставляется лицом передающим документы (в 2-х экземплярах). Один экземпляр возвращается Союзом с отметкой о приеме документов на рассмотрение(Форма Оп).

для физических лиц:

· предъявление документа, удостоверяющего личность депонента, для сверки данных в Анкете депонента, а также копии указанного документа.

· доверенность от Депонента представителю, уполномоченному получать выписки, передавать депозитарные поручения по счету депо и/или распоряжаться счетом депо, то есть подписывать депозитарные поручения (нотариально удостоверенную, если доверитель – физическое лицо) (Форма Д).

· опись передаваемых документов - предоставляется лицом передающим документы (в 2-х экземплярах). Один экземпляр возвращается Союзом с отметкой о приеме документов на рассмотрение(Форма Оп).

В случае необходимости внесения изменений и дополнений в документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени Депонента без доверенности, в реквизиты банковской карточки, последний обязан предоставить в Союз указанные документы с новыми реквизитами, что будет автоматически означать утрату силы соответствующих старых документов, и внести изменения в Анкету Депонента.

Депонент обязан своевременно извещать Союз об изменениях и дополнениях, вносимых в Устав, свидетельство о государственной регистрации, лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг, предоставлять в Союз указанные документы с новыми реквизитами, вносить соответствующие изменения в Анкету Депонента. 

Срок действия доверенности распорядителя счета депо самостоятельно контролируется Депонентом. Депонент имеет право в любой момент на досрочный отзыв доверенности путем направления в Союз официального письма в произвольной форме с указанием даты прекращения полномочий распорядителя счета депо. В случае истечения срока действия доверенности и не предоставления Депонентом новой доверенности, Союз на следующий рабочий день после даты прекращения действия доверенности прекращает прием поручений Депонента, подписанных лицом, срок действия полномочий которого истек.

Правила формирования номера счета депо определяются следующим образом:
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где код деп. - код филиала или подразделения Союза, где открыт счет депо, присвоенный Союзом, например, DRS/001/ - головное подразделение, MFB/001/ - подразделение по обслуживанию расчетов по итогам торгов на Московской Фондовой Бирже, номер сч. - порядковый номер счета депо, открытый в депозитарии, например, 00051123, либо краткий мнемонический символьный код, например, NDT/011/.

Союз, в случае внесения изменений в программный комплекс, имеет право изменить используемую кодировку счета депо, уведомив об этом депонента.

При открытии счета депо в его рамках открываются следующие разделы:

· ЦБ не обремененные обязательствами - в отношении которого не устанавливаются ограничения на операции, допустимые в соответствии с настоящим Регламентом;

· ЦБ блокированные - предназначенный для учета ограничений прав на ценные бумаги при их блокировке в результате ареста или иным причинам;
· ЦБ блокированные к списанию (переводу) - предназначенный для учета ограничений прав на ценные бумаги при их списании со счета депо на лицевой счет зарегистрированного лица в реестре владельцев именных ценных бумаг или на счет депо указанного в поручении лица в Союзе или другом депозитарии;

· ЦБ блокированные по поручению залога - предназначенный для учета залоговых обременений прав на ценные бумаги на счете депо залогодателя или залогодержателя (при закладе).

При выполнении Союзом функций Расчетного депозитария, Депонентам, заключающим сделки на организованном рынке ценных бумаг, открывается раздел со специальным режимом обслуживания:

· Торги. Блокировочный счет – предназначенный для учета ценных бумаг, заблокированных для расчетов по итогам сделок, заключенных через организатора торговли, а также учета перехода прав по ценным бумагам при проведении расчетов. В период, между передачей информации в клиринговую организацию, до окончания расчетов, ценные бумаги, могут быть списаны с данного раздела только на основании Сводного поручения клиринговой организации. В остальных случаях ценные бумаги могут быть списаны с данного раздела по поручению Депонента.

Если открытие счета депо и торгового раздела счета депо обуславливает открытие аналогичных счетов/разделов в ином депозитарии в рамках междепозитарного счета депо Союза, Союз вправе потребовать дополнительные документы от Депонента в соответствии с требования другого депозитария.

Срок исполнения: Открытие счета депо производится с момента предоставления полного необходимого комплекта документов и форм для открытия счета депо в течение одного рабочего дня для профессиональных участников рынка ценных бумаг, и в течение не более чем трех рабочих дней для остальных Депонентов.

Отчетные документы: На дату открытия счета депо Депоненту, Союзом предоставляется:

· уведомление об открытии счета депо (Форма У).

2.6.2. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ ПОПЕЧИТЕЛЯ СЧЕТА ДЕПО
Попечителем счета депо могут выступать лица, имеющие лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг. Союз осуществляет текущий контроль по фактам истечения сроков действия, приостановления действия, аннулирования лицензий профессиональных участников рынка ценных бумаг.

С даты истечения сроков действия, приостановления действия или аннулирования лицензии у профессионального участника рынка ценных бумаг, осуществляющего функции Попечителя счета, Союз прекращает прием поручений от Попечителя счета и исполнение депозитарных поручений по счетам депо клиентов Попечителя счета. В случае установления указанного запрета Союз извещает об этом Попечителя счета и депонентов-клиентов Попечителя счета в письменной форме.

Описание операции: внесение в учетные регистры Союза информации о юридическом лице, назначенном Попечителем счета депо Депонента. После назначения Попечителя счета депо Депонента поручения по счету депо Депонента принимаются только от Попечителя счета за подписью уполномоченных им лиц.

Основание операции: Назначение попечителя счета депо осуществляется при условии заключения им с Союзом договора Попечителя счета, подписанного двумя сторонами, определяющего порядок взаимодействия, права и обязанности сторон. 

При назначении Попечителя счета депо предоставляются следующие документы и используются следующие формы:

Документы:

· Договор Попечителя счета (2 экземпляра) по утвержденной форме типовых договоров.

· Учредительные документы с зарегистрированными изменениями и дополнениями, определяемые в соответствии с законодательством РФ – нотариально заверенные копии;

· Свидетельство о государственной регистрации – нотариально заверенная копия;

· Банковская карточка с образцами подписей и оттиска печати – оригинал, нотариально заверенный;

· Лицензия профессионального участника рынка ценных бумаг России – нотариально заверенная копия;

· Документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности – оригинал или нотариально заверенная копия;

· Документ, подтверждающий назначение на должность Главного бухгалтера – оригинал или копия, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· Свидетельство о постановке на налоговый учет – копия, заверенная подписью уполномоченного лица организации и оттиском печати;

· Информационное письмо Госкомстата об учете в ЕГРПО - копия, заверенная подписью уполномоченного лица организации и оттиском печати;

Если назначаемый Попечитель счета является Депонентом Союза, предоставление указанных выше документов не требуется, при условии, что данные, содержащиеся в указанных документах, не изменились к моменту назначения Попечителя счета депо. 

Формы:

· Анкета депонента, заверенная подписями лиц, внесенных в банковскую карточку Попечителя счета и печатью Попечителя счета. При наличии в Уставном фонде организации иностранного капитала в анкете необходимо отразить в процентом выражении доли иностранных участников в соответствии с требованиями Указа Президента РФ № 529 от 28.05.97 г. и Постановления Правительства РФ № 654 от 30.05.97 г. (Форма АКЮ, заполненная в соответствии с Инструкцией по заполнению Анкеты Депонента (Инструкция АК)). 

· доверенность от Депонента на Попечителя счета на передачу полномочий по распоряжению счетом депо (Форма ДП), в том числе в форме договора - в подлиннике или нотариально заверенной копии.
· доверенность от Попечителя счета представителю, уполномоченному получать выписки, передавать депозитарные поручения по счету депо и/или распоряжаться счетом депо, то есть подписывать депозитарные поручения (Форма Д) – в подлиннике или нотариально заверенной копии.

· опись передаваемых документов - предоставляется лицом передающим документы (в 2-х экземплярах). Один экземпляр возвращается Союзом с отметкой о приеме документов на рассмотрение(Форма Оп).

Указанные выше документы должны быть представлены в Союз лицом, которое назначается Попечителем счета.

В случае необходимости внесения изменений и дополнений в документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени Попечителя счета без доверенности, в реквизиты банковской карточки, последний обязан предоставить в Союз указанные документы с новыми реквизитами, что будет автоматически означать утрату силы соответствующих старых документов.

Попечитель счета обязан своевременно извещать Союз об изменениях и дополнениях, вносимых в Устав, свидетельство о государственной регистрации, лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг, предоставлять в Союз указанные документы с новыми реквизитами, вносить соответствующие изменения в Анкету Депонента. 

Порядок отзыва доверенности:

Срок действия доверенности Попечителя счета самостоятельно контролируется Депонентом. Депонент имеет право в любой момент на досрочный отзыв доверенности путем направления в Союз и Попечителю счета официальных уведомлений в произвольной форме с указанием даты прекращения полномочий Попечителя счета депо. В случае истечения срока действия доверенности и не предоставления Депонентом новой доверенности на Попечителя счета, Союз на следующий рабочий день после даты прекращения действия доверенности прекращает прием поручений от Попечителя счета по счету депо Депонента.

В случае отзыва доверенности на Попечителя счета депо Депонент должен вместе с заявлением на отзыв доверенности предоставить в Союз Анкету Депонента для открытия отдельного счета депо, поручение на перевод ценых бумаг на новый счет депо (в соответствии с настоящим Регламентом) и поручение на закрытие прежнего счета депо (в соответствии с настоящим Регламентом).

Срок исполнения: Назначение Попечителя счета депо производится с момента предоставления полного необходимого комплекта документов и форм для данной операции в течение одного рабочего дня.

Отчетные документы: На дату назначения Попечителя счета, Союзом предоставляется:

· уведомление (Форма У) о назначении Попечителя счета депо Депонента.

2.6.3. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В АНКЕТУ ДЕПОНЕНТА
Описание операции: регистрация в Союзе изменений данных о лице, являющемся Депонентом или Попечителем счета депо.

Основание операции:
· Анкета депонента (юридического, физического лица), заверенная подписями лиц, внесенных в банковскую карточку Депонента и печатью Депонента (личной подписью Депонента – для физических лиц) с отметкой в графе “Внесение изменений”. (Форма АКФ-для депонентов физических лиц, АКЮ-для депонентов юридических лиц, заполненная в соответствии с Инструкцией по заполнению Анкеты Депонента (Инструкция АК)). 

· Нотариально заверенные копии документов, подтверждающих факт соответствующих изменений (если необходимо).

Срок исполнения: Внесение изменений в Анкету Депонента производится с момента предоставления полного необходимого комплекта документов и форм для данной операции в течение одного рабочего дня.

Отчетные документы: На дату внесения изменений, Союзом предоставляется:

· Анкета счета депо (Форма АСД).

2.6.4. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ СОСТОЯНИЯ СЧЕТА ДЕПО

Описание операции: внесение в учетные регистры Союза записей, обеспечивающих частичный или полный запрет на проведение по счету депо депозитарных операций.

Счет депо может находиться в следующих состояниях:

· Открыт - по счету депо нет ограничений на проведение депозитарных операций.

· Операции по счету депо временно запрещены - по счету депо запрещены все операции. 

· Закрыт - по счету депо запрещены все операции. Операция закрытия счета депо необратима. Условием закрытия счета депо является полное списание с этого счета ценных бумаг.
Перевод счета депо из состояния “Открыт” в состояние “Временный запрет операций по счету депо”.
Основание операции: Административное распоряжение Союза. Перевод счета депо в данное состояние возможен в случае несоответствия документов, предоставляемых при открытии счета требованиям Союза и законодательства, в связи с окончанием полномочий должностных лиц, действия лицензий, или в случаях, оговоренных в заключенном с Депонентом договоре счета депо, в частности, при невыполнении Депонентом финансовых обязательств перед Союзом, либо по решению уполномоченных органов, в том числе, в связи с указанием регулирующих органов на рынке ценных бумаг.

Срок исполнения: Изменение состояния счета депо производится в течение одного рабочего дня с момента предоставления документов, являющихся основанием для данной операции.

Отчетные документы: В случае установления временного запрета операций по счету депо Союз извещает об этом депонента в письменной форме.

Перевод счета депо из состояния “Временный запрет операций по счету депо” в состояние “Открыт”.
Основание операции: Снятие временного запрета операций возможно в случае снятия ограничений исполнительными органами по административному распоряжению Союза либо устранения Депонентом нарушений, путем предоставления необходимых документов и депозитарного поручения на изменение состояния счета депо (на состояние "Открыт") (Форма ПСД, заполненная в соответствии с Инструкцией по заполнению Поручения на изменения состояния счета депо (Инструкция ПСД)).

Срок исполнения: Изменение состояния счета депо производится в течение одного рабочего дня с момента предоставления документов, являющихся основанием для данной операции.

Отчетные документы: После изменения состояния счета депо Депоненту или попечителю счета депо Союзом предоставляется:

· уведомление (Форма У).

Перевод счета депо в состояние “Закрыт”.
Основание операции: Для закрытия счета депо Депонент подает депозитарное поручение на изменение состояния счета депо (на состояние "Закрыт") (Форма ПСД, заполненная в соответствии с Инструкцией по заполнению Поручения на изменения состояния счета депо (Инструкция ПСД)). Счет депо может быть закрыт на основании административного распоряжения Союза, в случае окончания срока действия депозитарного договора, ликвидации депонента как юридического лица, отзыве у депонента лицензии, если наличие лицензии является обязательным для открытия счета депо, если в течение одного года по счету депо не производилось никаких операций.

Сроки исполнения: Закрытие счета депо производится в сроки не более 2 рабочих дней с даты предоставления депозитарного поручения при условии отсутствия ценных бумаг на счете депо.

Отчетные документы: После изменения состояния счета депо Депоненту или попечителю счета депо Союзом предоставляется:

· уведомление (Форма У) о закрытии счета депо.

2.6.5. ИНВЕНТАРНЫЕ ОПЕРАЦИИ

Основанием для проведения инвентарных операций является депозитарное поручение депонента (Форма П), составленное в 2-х экземплярах и заполненное в соответствии с Инструкцией П по заполнению поручений.

В поручении указывается идентификатор места хранения ценных бумаг - параметр ценной бумаги, определяющий номинального держателя в реестре владельцев именных ценных бумаг, либо депозитарий, в котором открыт междепозитарный счет Союза для хранения и/или учета ценных бумаг Депонентов.

При подаче инвентарных поручений Попечителем счета депо, помимо номера счета депо Депонента в поручении обязательно указывается номер счета депо Попечителя счета.

Депонент Союза может самостоятельно инициировать отмену поручения предоставив запрос на отмену поручения (Форма П). В этом случае отмена возможна, если обработка поручения не завершена и переход права собственности не произошел. После отмены поручения депоненту в обязательном порядке передается отчет об отмене поручения (Форма От).
В случае совершения (технической, операционной) ошибки, Союз осуществляет проведение исправительных (технических) записей для устранения выявленных ошибок. Указанная операция осуществляется на основании служебных документов Союза на исправление ошибочной операции. Депоненту по итогам указанных операций предоставляется отчет (Форма От).
Описание основных типов инвентарных поручений:

а) ЗАЧИСЛЕНИЕ 
Описание операции: зачисление ценных бумаг на счет депо депонента в результате:

- перевода именных ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя Союза в реестре владельцев ценных бумаг;

- приема поставки (депонирования, зачисления) предъявительских, ордерных или именных ценных бумаг на междепозитарный счет Союза в другом депозитарии;

- при передаче депонентом документарных ценных бумаг в хранилище Союза, внешнее хранилище, либо в депозитарий, в котором Союз открыл междепозитарный счет депо, либо ответственному сотруднику Союза.

Союз вправе хранить документарные ценные бумаги в хранилище Союза либо во внешних хранилищах, оборудованных в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и нормативно-правовых актов.

Союз вправе передать документарные ценные бумаги на хранение и учет в другой депозитарий, с которым Союз заключил междепозитарный договор. Порядок предъявления документарных ценных бумаг к депонированию определяется Условиями осуществления депозитарной деятельности другого депозитария. 

Допустимый способ учета ценных бумаг определяется Союзом при приеме ценных бумаг на обслуживание.

Основание операции

· Депозитарное поручение депонента (Форма П)
· Если перевод ценных бумаг осуществляется в реестре владельцев ценных бумаг на счет номинального держателя Союза (или счет номинального держателя другого депозитария, для зачисления ценных бумаг на междепозитарный счет Союза в этом депозитарии), владелец счета депо в обязательном порядке предоставляет в Союз уведомление о проведении операции в реестре (выписку от регистратора, копию передаточного распоряжения с отметкой регистратора об исполнении).
При невозможности однозначного сопоставления уведомления и поручения, Союз вправе потребовать дополнительного подтверждения такого соответствия.

· Если перевод ценных бумаг осуществляется в другом депозитарии на междепозитарный счет Союза в этом депозитарии, при условии, что Регламентом другого депозитария не предусмотрена встречная сверка сделок, владелец счета депо в обязательном порядке предоставляет в Союз выписку/отчет о проведении операции по междепозитарному счету Союза в другом депозитарии.
· Если владелец счета депо поручает Союзу осуществить перевод ценных бумаг на счет номинального держателя Союза (или другого депозитария, для зачисления ценных бумаг на междепозитарный счет Союза в этом депозитарии) со своего лицевого счета в реестре владельцев именных ценных бумаг, владелец лицевого счета дополнительно предоставляет доверенность (нотариально заверенную, если владелец лицевого счета - физическое лицо) на сотрудника Союза на осуществление перерегистрации. Также предоставляется заполненное по форме держателя реестра передаточное распоряжение, а также иные документы в соответствии с требованиями регистратора.

· (для документарных ценных бумаг) Доверенность Депонента его представителю на передачу ценных бумаг и подписание акта приема-передачи.

При осуществлении операций в реестре или в другом депозитарии, в котором на междепозитарном счете Союза учитываются ценные бумаги Депонента в соответствии с Регламентом (Условиями осуществления депозитарной деятельности) другого депозитария (или через него в реестре владельцев именных ценных бумаг), Союз вправе потребовать от Депонента предоставления дополнительных документов согласно требованиям регистратора или другого депозитария.

Если порядок размещения ценных бумаг через организатора торговли предусматривает возможность зачисления ценных бумаг по желанию Депонента на счета депо, открытые в Союзе, операция осуществляется на основании поручения клиринговой организации, обслуживающей организатора торговли, через которого осуществлялось размещение, и при наличии уведомления регистратора о зачислении размещенных в ходе торговой сессии ценных бумаг на лицевой счет Союза как номинального держателя в реестре владельцев именных ценных бумаг. 

Сроки исполнения: 
· Поручение принимается к исполнению на дату предоставления документов, являющихся основанием для выполнения поручения, если поручение подано до 13 ч. этой даты, и следующим днем, если подано после 13 ч. этой даты.

· Для документарных ценных бумаг Союз определяет место, дату и время передачи Депонентом ценных бумаг в соответствии с режимом работы хранилища Союза, внешних хранилищ или других депозитариев, с которыми Союз заключил междепозитарные договоры. Факт передачи оформляется Отчетом внешнего хранилища о приеме ценных бумаг на хранение (или выпиской (отчетом) с междепозитарного счета Союза в другом депозитарии) и актом приема-передачи.

· В случае, если для исполнения поручения требуется подача Союзом депозитарного поручения в другой депозитарий или передаточного распоряжения в реестр, Союз передает документы на перерегистрацию держателю реестра (или в другой депозитарий) в течении одного рабочего дня с даты подачи поручения по г.Москве и в течении трех рабочих дней с даты подачи поручения для иногородних реестров.

· Зачисление ценных бумаг на счет депо Депонента осуществляется только после положительного завершения сверки реквизитов поручения Депонента с реквизитами уведомления (выписки, отчета) регистратора (другого депозитария) о проведенной операции зачисления ценных бумаг на счет Союза.

· Поручение исполняется (отменяется) на дату завершения сверки по данной операции. Исполнение поручения приводит к зачислению ценных бумаг на раздел «ЦБ не обремененные обязательствами» счета депо Депонента.

Отчетные документы: На следующий рабочий день после завершения исполнения поручения для депонента или попечителя клиентского счета депо Союзом подготавливается:

· Отчет о выполнении поручения (или отказ в исполнении) (Форма От),
б) СПИСАНИЕ 

Описание операции: списание ценных бумаг со счета депо депонента в результате:

- перевода именных ценных бумаг с лицевого счета номинального держателя Союза в реестре владельцев ценных бумаг на указанный Депонентом лицевой счет;

- поставки (выдачи, списания) предъявительских, ордерных или именных ценных бумаг с междепозитарного счета Союза в другом депозитарии на указанный Депонентом счет депо/лицевой счет;

- при изъятии депонентом документарных ценных бумаг из хранилища Союза, внешнего хранилища, либо из депозитария, в котором Союз открыл междепозитарный счет депо.

Основание операции

· Депозитарное поручение депонента (Форма П)
· (для документарных ценных бумаг) Доверенность Депонента его представителю на получение ценных бумаг и подписание акта приема-передачи.

При осуществлении операций в реестре или в другом депозитарии, в котором на междепозитарном счете Союза учитываются ценные бумаги Депонента в соответствии с Регламентом (Условиями осуществления депозитарной деятельности) другого депозитария (или через него в реестре владельцев именных ценных бумаг), Союз вправе потребовать от Депонента предоставления дополнительных документов согласно требованиям регистратора или другого депозитария.

Сроки исполнения: 
· Поручение принимается к исполнению на дату предоставления документов, являющихся основанием для выполнения поручения, если поручение подано до 11ч.30 мин. этой даты, и следующим днем, если подано после 11ч.30 мин. этой даты. 

· Для документарных ценных бумаг Союз определяет место, дату и время выдачи Депоненту ценных бумаг в соответствии с режимом работы хранилища Союза, внешних хранилищ или других депозитариев, с которыми Союз заключил междепозитарные договоры. Факт выдачи оформляется Отчетом внешнего хранилища о выдаче ценных бумаг из хранения (или выпиской (отчетом) с междепозитарного счета Союза в другом депозитарии) и актом приема-передачи.

· На дату подачи поручения, ценные бумаги Депонента в количестве, указанном в поручении переводятся с раздела «ЦБ не обремененные обязательствами» на раздел «ЦБ блокированные к списанию» счета депо Депонента.

· Союз готовит передаточное распоряжение (или депозитарное поручение) и передает документы на перерегистрацию держателю реестра (или в другой депозитарий) в сроки определяемые Графиком исполнения операций в реестре, являющимся Приложением к депозитарному договору.

· На дату получения уведомления о проведении операции в реестре от держателя реестра (или отчета/выписки от другого депозитария), Союзом производится сверка параметров поручения с данными уведомления (или отчета/выписки от другого депозитария).
· Поручение исполняется (отменяется) не позднее дня, следующего за днем получения уведомления (выписки, отчета) от регистратора (другого депозитария, внешнего хранилища). Исполнение поручения приводит к списанию ценных бумаг с раздела «ЦБ блокированные к списанию» счета депо Депонента. Депоненту по факсу либо иным установленным способом передается уведомление.
При отсутствии у получателя ценных бумаг лицевого счета в реестре Союз вправе потребовать у Депонента комплект документов для открытия лицевого счета. На срок предоставления этих документов продлевается срок исполнения операции списания.

При отсутствии встречного поручения получателя ценных бумаг, если такового требует Регламент (Условия осуществления депозитарной деятельности) другого депозитария, на срок до предоставления этого документа продлевается срок исполнения операции списания.

В случае отказа регистратора либо другого депозитария в осуществлении перерегистрации прав на ценные бумаги, Союз предоставляет копию полученного отказа Депоненту. Если данный отказ обусловлен ошибочными действиями Депонента, то последний возмещает расходы Союза по исполнению данного поручения. При этом поручение считается исполненным Союзом.

Отчетные документы: На следующий рабочий день после завершения исполнения поручения для депонента или попечителя клиентского счета депо Союзом подготавливаются:

· Уведомление о проведенной операции в реестре (в случае перерегистрации ценных бумаг в реестре владельцев ценных бумаг) либо отчет/выписка о проведенной операции в другом депозитарии (факсимильная копия и оригинал).

· Отчет о выполнении поручения (или отказ в исполнении) (Форма От)
в) СМЕНА МЕСТА ХРАНЕНИЯ

Описание операции: списание ценных бумаг со счета депо депонента с последующим зачислением на счет депо депонента этих же ценных бумаг в результате изменение места хранения ценных бумаг (реестр владельцев именных ценных бумаг, другой депозитарий, хранилище Союза, внешнее хранилище).

Операция может выполняться:

- по поручению депонента. В этом случае подаются поручения на СПИСАНИЕ и ЗАЧИСЛЕНИЕ, в соответствии с порядком, описанным выше, с указанием разных мест хранения;

- по решению Союза в случае:
· ликвидации юридического лица, зарегистрированного в качестве места хранения;

· прекращения обслуживания ценных бумаг эмитента регистратором вследствие передачи реестра владельцев именных ценных бумаг другому регистратору; 

· лишения юридического лица, зарегистрированного в качестве места хранения, лицензии профессионального участника на осуществление депозитарной деятельности (деятельности по ведению реестра);

· расторжения договора, являющегося основанием для использования данного места хранения;
· в иных случаях, предусмотренных договором между Союзом и Депонентом.

Оплата указанной операции на основании поручения, составленного Союзом, осуществляется за счет Депонента в том случае, если Союзу был выставлен счет третьими лицами на оплату расходов по указанной операции.
г) ПРИЕМ-ПЕРЕВОД (СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА)

Описание операции: 

ПРИЕМ НА СЧЕТ ДЕПО - прием ценных бумаг со счета депо контрагента по сделке (или другого счета депо владельца без перехода права собственности), на счет депо, открытый в Союзе, в том числе при первичном размещении ценных бумаг.

ПЕРЕВОД НА СЧЕТ ДЕПО- перевод ценных бумаг со счета депо, открытого в Союзе, на счет депо контрагента по сделке (или другой счет депо владельца без перехода права собственности), в том числе при первичном размещении ценных бумаг.

ПРИЕМ-ПЕРЕВОД (СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА) ПО СЧЕТАМ ДЕПО – операция, включающая в себя как составные части операции Прием и Перевод.
Операция приема-перевода ценных бумаг может также выполняться в результате расчетов, проводимых на основании сводного поручения клиринговой организации, сформированного на основании реестра сделок, заключенных через организатора торговли.

ПЕРЕВОД НА ТОРГОВЫЙ РАЗДЕЛ СЧЕТА ДЕПО – перевод ценных бумаг с раздела «ЦБ не обремененные обязательствами» на раздел «Торги. Блокировочный счет». 

ПЕРЕВОД С ТОРГОВОГО РАЗДЕЛА СЧЕТА ДЕПО - перевод ценных бумаг с раздела «Торги. Блокировочный счет» на раздел «ЦБ не обремененные обязательствами».

Операция по Переводу с/на торговый раздел счета депо требует совершения Союзом аналогичных операций в ином депозитарии, если в рамках междепозитарного счета депо Союза открыт корреспондирующий торговый раздел.

Основание операции

· Депозитарное поручение депонента (Форма П). Поручения на Прием и Перевод подаются отдельно каждой из сторон по сделке. Предусмотрена возможность подачи поручения, подписанного обеими сторонами сделки на одном бланке. В этом случае в качестве типа поручения следует указать СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА.
Если операция по Переводу с/на торговый раздел счета депо не требует совершения аналогичных операций в ином депозитарии, в котором в рамках междепозитарного счета депо Союза открыт корреспондирующий торговый раздел, либо если это установлено Правилами проведения расчетов организатора торговли, клиринговой организации, указанная операция может выполняться без подачи Депонентом дополнительного поручения. Перевод на торговый раздел счета депо выполняется при подаче Депонентом поручений на Зачисление, Прием, а Перевод с торгового раздела счета депо при подаче Депонентом поручений на Списание, Перевод, Смену владельца, Ограничение прав. В результате исполнения указанного инвентарного поручения осуществляется в том числе перевод ценных бумаг Депонента с/на торговый раздел счета депо.

При подаче Депонентом инвентарных поручений, Депонент может сделать отметку о необходимости перевода ценных бумаг Депонента с/на торговый раздел счета депо без подачи отдельного поручения.

Если поручения Депонента на перевод ценных бумаг по счетам депо, открытым в Союзе, связаны с изменением состояния торгового раздела, открытого в рамках междепозитарного счета Союза в другом Расчетном депозитарии, в результате сделок заключенных Депонентом Союза через организатора торговли, то на основании отдельного соглашения, определяющего порядок, форматы и сроки обмена информации прием поручений может осуществляться в электронной форме в виде Сводного поручения на перевод ценных бумаг по счетам депо по итогам расчетов, проведенных другим Расчетным депозитарием по электронным каналам связи с использованием средств криптозашиты.
· При осуществлении переводов ценных бумаг в результате расчетов при выполнении Союзом функций Расчетного депозитария, в том числе при первичном размещении ценных бумаг, проводимого через организатора торговли, основанием служит:
· подтверждение организации, осуществляющей клиринговую деятельность, возможности исполнения поручения Депонента;

· сводное поручение клиринговой организации, содержащее поручения на перевод в соответствии с заключенными через организатора торговли сделками или неттопоручения на перевод в отношении ценных бумаг, учитываемых на счете депо (в этом случае подачи депонентом депозитарного поручения не требуется).

Сроки исполнения: 
· Поручение принимается к исполнению на дату предоставления документов, являющихся основанием для выполнения поручения. 

· (Для поручений с ценными бумагами, не учитываемыми на торговом разделе) На дату подачи поручения, ценные бумаги Депонента, переводящего ценные бумаги, в количестве, указанном в поручении, переводятся с раздела «ЦБ не обремененные обязательствами» на раздел «ЦБ блокированные к переводу» счета депо Депонента.

· (Для поручений с ценными бумагами, не учитываемыми на торговом разделе) При наступлении основании для осуществления операции (прохождении сверки, подтверждение организации, осуществляющей клиринговую деятельность, возможности исполнения поручения) поручение исполняется (отменяется). Исполнение поручения приводит к списанию ценных бумаг с раздела «ЦБ блокированные к переводу» счета депо поставщика и зачислению ценных бумаг на раздел «ЦБ не обремененные обязательствами» счета депо получателя.
При отсутствии встречного поручения получателя (поставщика) ценных бумаг или подписи контрагента на поручении СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА, на срок до предоставления этого документа продлевается срок исполнения операции перевода (приема), смены владельца.

·  (Для сводного поручения клиринговой организации) В соответствии с порядком проведения расчетов, установленным организатором торговли и клиринговой организацией, ценные бумаги в количестве, указанном в сводном поручении, переводятся между разделами «Торги. Блокировочный счет» разных счетов депо в соответствии со сводным поручением клиринговой организации.

· (Для поручений перевода с/на торговый раздел) Поручение исполняется в день подачи поручения (при условии наличия достаточного количества ценных бумаг) кроме периода времени, между временем передачи информации в клиринговую организацию, до окончания расчетов, устанавливаемого организатором торговли и клиринговой организацией. Если операция по Переводу с/на торговый раздел счета депо требует совершения аналогичных операций в ином депозитарии, в котором в рамках междепозитарного счета депо Союза открыт корреспондирующий торговый раздел, операция выполняется Союзом на дату получения подтверждения (отчета, выписки) от внешнего депозитария о совершении операции по междепозитарному счету депо Союза.

· (Для поручений по итогам расчетов через другой Расчетный депозитарий) операция выполняется Союзом на дату получения подтверждения (отчета, выписки) от другого депозитария о совершении операции по междепозитарному счету депо Союза.

Правила обращения ценных бумаг и проведения расчетов по ценным бумагам могут определяться (уточняться) дополнительными регламентами, являющимися неотъемлемой частью договоров, заключаемых Союзом с организаторами торговли, клиринговыми организациями и другими депозитариями.

Отчетные документы: На следующий рабочий день после завершения исполнения поручения для депонента (или попечителя) клиентского счета депо (для каждой из сторон по поручению) Союзом подготавливается:

· (По итогам исполнения поручения депонента) Отчет о выполнении поручения (или отказ в исполнении) (Форма От)
· (По итогам расчетов в результате исполнения сводного поручения клиринговой организации) Выписку по оборотам за дату торгов.

д) ОГРАНИЧЕНИЕ ПРАВ, СНЯТИЕ ОГАНИЧЕНИЙ

Описание операции: Блокирование ценных бумаг на счету депо при регистрации факта залога, в предусмотренных законом случаях, по желанию депонента или по решению администрации Союза, снятие блокировки по ценным бумагам на счету депо, в результате прекращения зарегистрированного залога, в предусмотренных законом случаях, по желанию депонента (если причина блокировки была той же).

ЗАЛОГ - осуществление регистрации фактов обременения ценных бумаг Депонентов залогом (прекращения залога), в том числе при передаче ценных бумаг в депозит нотариусу. 

Основание операции

· Депозитарное поручение депонента (Форма П), (подписанное как залогодателем, так и залогодержателем, при регистрации или прекращении регистрации залога) 

· Владелец счета депо дополнительно предоставляет оригинал или нотариально заверенную копию договора залога - основания операции.

В случае, если заложенные ценные бумаги учитываются на счете депо залогодателя, при регистрации залога, у залогодержателя должен быть открыт счет депо в Союзе. 

АРЕСТ

В случае наложения ареста на ценные бумаги Депонента на основании акта ареста, ценные бумаги блокируются на основании административного распоряжения Союза, в основании которого указывается акт ареста. В акте ареста указываются общее количество арестованных ценных бумаг, их вид и номинальная стоимость, государственный регистрационный номер, сведения об эмитенте, месте учета прав владельца ценных бумаг, а также о документе, удостоверяющем право собственности должника на арестованные ценные бумаги. Ценные бумаги также блокируются и в случае принятия постановления об ограничении владельца ценных бумаг в праве пользования ценными бумагами. Получив соответствующие документы об аресте (ограничении прав), Союз не может совершать операции, связанные с осуществлением депонентом прав на арестованные ценные бумаги, и предпринимать какие-либо действия в отношении ценных бумаг, кроме документально подтвержденных судебным приставом-исполнителем (иным уполномоченным органом).

Арест ценных бумаг не препятствует совершению эмитентом действий по их погашению, выплате по ним доходов, их конвертации или обмену на иные ценные бумаги, если такие действия предусмотрены условиями выпуска арестованных ценных бумаг. Арест, наложенный на ценные бумаги, распространяется также на ценные бумаги, полученные в результате их конвертации или обмена. 

При снятии ареста либо ограничений владельца ценных бумаг в праве пользования ценными бумагами ценные бумаги разблокируются на основании административного распоряжения Союза при наличии соответствующего акта уполномоченного органа либо поручения уполномоченного действующим законодательством лица.

Союз обязан исполнять решения уполномоченных органов об обращении взыскания на ценные бумаги должника, в том числе решения по реализации арестованных ценных бумаг, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

ИНЫЕ ОСНОВАНИЯ

Приостановление на определенный срок операций с ценными бумагами на счете депо Депонента в случаях, оговоренных в заключенном с Депонентом договоре счета депо, в частности, при невыполнении Депонентом финансовых обязательств перед Союзом, либо по решению уполномоченных органов, в том числе, в связи с указанием регулирующих органов на рынке ценных бумаг, либо по желанию депонента.

Операция выполняется на основании административного распоряжения Союза.

Разблокирование операций по счету депо производится в аналогичном порядке, на основании административного распоряжения на разблокирование, в качестве основания в котором указывается документ, подтверждающий правомерность разблокирования.

Сроки исполнения: 
· Поручение принимается к исполнению на дату предоставления всех документов, являющихся основанием для выполнения поручения. 

· На дату подачи поручения, ценные бумаги Депонента, переводятся с раздела «ЦБ не обремененные обязательствами» на раздел «ЦБ блокированные» или, при регистрации залога, «ЦБ в залоге» (в случае, если заложенные ценные бумаги учитываются на счету депо залогодателя) счета депо Депонента или «ЦБ в закладе» (в случае, если заложенные ценные бумаги учитываются на счету депо залогодержателя) счета депо залогодержателя. При снятии ограничений или прекращении регистрации залога выполняются обратные проводки.

Отчетные документы: На следующий рабочий день после завершения исполнения поручения для депонента или попечителя клиентского счета депо Союзом подготавливается:

· Отчет о выполнении поручения (или отказ в исполнении) (Форма От) (При залоговых операциях отчет, предоставляется залогодателю, залогодержателю, а также лицу, на счет депо которого производится зачисление заложенных ценных бумаг (при передаче заложенных ценных бумаг в депозит нотариусу).

2.6.6. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ОПЕРАЦИИ

Союз и Депонент обязуются осуществлять сверку учетных данных о ценных бумагах.

Депонент обязан при получении отчетного документа Союза провести сверку содержащихся в отчетном документе данных о виде и количестве ценных бумаг с данными собственного учета, в том числе по тем счетам депо владельцев, по отношению к которым он выступает Попечителем счета депо.

В случае обнаружения каких-либо расхождений в учетных данных, Депонент обязан в срок не позднее следующего рабочего дня направить в Союз уведомление об этом.

В случае обнаружения Депонентом или Союзом проведения ошибочной операции, Депонент соглашается с тем, что Союз имеет право сделать технические исправительные операции по счетам депо, предоставив Депоненту отчетный документ по его счету депо.

При этом требования Депонента, предъявленные к Союзу, не могут являться основанием для признания ошибочной операции, в случае исполнения Союзом надлежащим образом оформленного поручения, содержащего ошибки, допущенные со стороны Депонента при составлении поручения.

Союз со своей стороны производит сверку своих счетов у регистраторов или других депозитариев с выписками по соответствующим счетам мест хранения в Союзе.

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДЕПОНЕНТАМ ВЫПИСОК И ОТЧЕТОВ ПО ЗАПРОСАМ

Описание операции: Формирование отчетной документации об остатке на счету депо (состоянии счета депо) и операциях за период по счету депо Депонента.

В выписке по счету депо ценные бумаги могут отражаться на следующих разделах:

· ЦБ не обремененные обязательствами - ценные бумаги в свободном обращении, на данный раздел приходуются ценные бумаги по завершенным поручениям зачисления, приема (смены владельца), снятия блокировки, прекращения залога, отменяемым поручениям списания, перевода (смены владельца), с данного раздела списываются ценные бумаги по незавершенным поручениям списания, перевода (смены владельца), по исполненным поручениям на блокирование ценных бумаг, передачу ценных бумаг в залог. 

· ЦБ блокированные - ценные бумаги, заблокированные по поручению блокировки, на данный раздел приходуются ценные бумаги по поручению блокирования и расходуются ценные бумаги по поручению снятия блокирования.

· ЦБ блокированные к списанию (переводу) - ценные бумаги блокированные по незавершенным операциям списания или перевода (смены владельца), на данный раздел приходуются ценные бумаги по незавершенным операциям списания или перевода (смены владельца) и расходуются ценные бумаги исполненным или отменяемым операциям списания или перевода (смены владельца).

· ЦБ блокированные на торги - ценные бумаги заблокированные до проведения расчетов по итогам торгов, на данный раздел приходуются ценные бумаги по поручению блокирования на торги, а также в результате проведения расчетов и расходуются ценные бумаги по поручению снятия блокирования на торги, а также в результате проведения расчетов.

· ЦБ в залоге/ЦБ в закладе - ценные бумаги, заблокированные на счете залогодателя/залогодержателя по поручению залога, на данный раздел приходуются ценные бумаги по поручению передачи ЦБ в залог и расходуются ценные бумаги по поручению прекращения залога.

В выписке указывается место хранения ценных бумаг.

В выписке за период, поручениям депонентов, принятым к исполнению, присваивается определенный статус, по отношению к стадии исполнения:

· Поручение в процессе ввода - на момент приема поручения оператором от депонента;

· Поручение не обрабатывалось - после контрольных проверок правильности ввода;

· Поручение в процессе обработки - в случае ожидания подтверждения о завершении операции из реестра или иных внешних источников;

· Обработка завершена - на момент исполнения поручения;

· Поручение к отмене (отменено) - в случае отмены поручения.

Основание операции

· Запрос на предоставление информации об операциях с ценными бумагами (Форма ЗВ).

Сроки исполнения: 
· Союз формирует выписку в соответствии с запросом в течение одного рабочего дня и выдает ее депоненту или лицу, уполномоченному на получение отчетности по счету депо.

Сроки предоставления отчетных документов по информационным запросам, касающимся периодов/дат, относящихся к прошлому кварталу и ранее, могут отличаться от общих, установленных настоящим Регламентом, но не превышать 5 рабочих дней.

Союзом на основание отдельного соглашения может быть предусмотрен иной порядок передачи информационных отчетов (например, по электронным каналам связи с использованием средств криптозащиты).

Отчетные документы: Депоненту в соответствии с его запросом предоставляется один из следующих документов:

· Выписка по состоянию счета депо на заданную дату (Форма В1)

· Выписка по поручениям за период (Форма В2)
· Выписка по оборотам за период (Форма В3)
· Отчет об исполнении поручения (Форма От)
2.6.7. РАССЫЛКА ИНФОРМАЦИОННЫХ СООБЩЕНИЙ ИЛИ ОПРОСНЫХ ЛИСТОВ, ПОЛУЧАЕМЫХ ОТ ЭМИТЕНТА ЦЕННЫХ БУМАГ ИЛИ РЕГИСТРАТОРА (ДРУГОГО ДЕПОЗИТАРИЯ) С ЦЕЛЬЮ ПЕРЕДАЧИ ДЕПОНЕНТАМ

Основание операции

·  Решение эмитента ценных бумаг о проведении рассылки информационных материалов или опросных листов заочного голосования (копия) с указанием срока завершения операции;

·  Указания эмитента или его регистратора по процедуре обработки и передачи информации с результатами проведенного опроса (при необходимости).

Сроки исполнения: 
· Получение материалов от эмитента или регистратора

· Подготовка извещения Депонентам способом, предусмотренным депозитарным договором (допускается передача документов в электронном виде), в соответствии со сроками, установленными эмитентом, а при отсутствии таковых - не позднее 5 рабочих дней с даты получения документов от эмитента или его регистратора;

· В сроки предусмотренные запросом Союза, получение Ответа от Депонентов с заполненными владельцами опросными формами. Непредоставление Депонентом ответа на запрос Союза в установленные эмитентом и запросом Союза сроки, рассматривается Союзом как отрицательный ответ Депонента на запрос, вся ответственность при этом лежит на Депоненте.
Союз не несет ответственности за несообщение Депоненту о предстоящем корпоративном действии эмитента, если эмитент, регистратор или депозитарий, в котором у Союза открыт междепозитарный счет депо, не предоставят или несвоевременно предоставят эту информацию в Союз.

2.8. ГЛОБАЛЬНЫЕ ОПЕРАЦИИ

Глобальные операции совершаются, как правило, по инициативе эмитента и связаны с проведением им корпоративных действий.

К глобальным операциям относятся:

1. ФОРМИРОВАНИЕ СПИСКА ДЕПОНЕНТОВ/ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ (СБОР РЕЕСТРА)

Описание операции: Операция формирования и предоставления по запросу эмитента списка депонентов – владельцев ценных бумаг для осуществления обязанности Союза по передаче эмитентам (регистраторам) всех сведений о депонентах и принадлежащих им ценных бумагах, необходимые для реализации прав владельцев ценных бумаг:

· список Депонентов, имеющих право на получение дивидендов

· список Депонентов, имеющих право на получение купонного дохода по облигациям или средств от погашения облигаций

· список Депонентов, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

Сведения, предоставляемые Союзом, соответствуют данным регистров Союза на дату, установленную в качестве даты составления соответствующих списков.

Основание операции:
· Копия решения совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества-эмитента именных ценных бумаг о подготовке списка лиц, имеющих право на получение дивидендов по акциям (имеющих право на участие в собрании акционеров) с указанием даты составления списка - при условии предоставления документа эмитентом (регистратором, другим депозитарием) в Союз;

· Запрос другого депозитария (эмитента, регистратора) о предоставлении списка лиц, имеющих право на получение дивидендов по акциям (имеющих право на участие в  собрании акционеров, имеющих право на получение средств от погашения облигаций) на дату, указанную эмитентом;

Сроки исполнения: 

· (День Т) Получение запроса на сбор информации 

· (День Т+1) В течение рабочего дня, следующего за днем получения запроса, обеспечивать передачу Депозитариям-Депонентам от эмитента, регистратора или иного депозитария информации и документов, необходимых для осуществления правообладателями прав, предоставляемых и закрепленных принадлежащими им ценными бумагами

· (День Т+3) По запросу Союза в течение двух рабочих дней с момента получения запроса Депозитарии-депоненты передают в Союз информацию в согласованном формате для сведения реестра владельцев ценных бумаг, учитываемых на междепозитарном счете депо Депозитария-депонента в Союзе, предусмотренную действующим законодательством РФ;

· (День Т+5) В течение 5 рабочих дней, следующих за днем получения запроса, обеспечивать передачу Депонентам Союза от эмитента, регистратора или иного депозитария информации и документов, необходимых для осуществления правообладателями прав, предоставляемых и закрепленных принадлежащими им ценными бумагами

· (День Т+7) Регистратору (эмитенту), приславшему запрос, сведения предоставляются в течении семи рабочих дней с даты получения запроса эмитента (регистратора).
Ответственность за нарушение прав владельцев лежит на Депоненте Союза, в случае:

· непредоставления Депонентом списка владельцев ценных бумаг в срок, указанный Союзом;

· непредоставления необходимой информации о владельцах ценных бумаг в полном объеме;

· непредоставление информации в указанном в запросе формате;

· количество ценных бумаг по данным учета Депонента не совпадает с данными Союза.

В случае, если ценные бумаги, по которым формируется список Депонентов (владельцев), учитываются на счетах депо доверительных управляющих, то в список включаются доверительные управляющие.

Порядок проведения депозитарных операций, связанных с начислением доходов по ценным бумагам, определяется эмитентом (агентом эмитента).

Выплата дивидендов (иных доходов по ценным бумагам) осуществляется тем лицам, в отношении которых эмитенту (регистратору) предоставлена информация о состоянии их счетов депо в соответствии с настоящим разделом в соответствии с банковскими реквизитами, указанными Депонентом в его Анкете Депонента или предоставленной Депонентом по запросу Союза. В том случае, если Депонент, имеющий ценные бумаги, по которым осуществляется начисление доходов, в указанный срок и в указанном формате не предоставил в Союз требуемую информацию, доходы будут начисляться на счет данного Депонента, указанный в его Анкете Депонента.

До внесения изменений в настоящий Регламент Союз не оказывает услуги, связанные с участием представителей Союза в собрании акционеров по доверенности Депонента.

2. КОНВЕРТАЦИЯ (ДРОБЛЕНИЕ И КОНСОЛИДАЦИЯ), РАЗМЕЩЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ СРЕДИ ВЛАДЕЛЬЦЕВ

Описание операции: КОНВЕРТАЦИЯ - операция, связанная с заменой (списанием-зачислением) на счетах депо депонентов ценных бумаг одного выпуска на ценные бумаги другого выпуска в соответствии с заданным коэффициентом и производящаяся по решению органа управления эмитента.

КОНВЕРТАЦИЯ может быть:

Обязательная, предусматривающая безусловную замену всех обращающихся ценных бумаг выпуска, подлежащего замене на новый;

Добровольная, предусматривающая замену только тех ценных бумаг выпуска, владельцы которых дали на это согласие.
ДРОБЛЕНИЕ И КОНСОЛИДАЦИЯ – операция конвертации, связанная с необходимостью уменьшения (увеличения) номинала ценных бумаг определенного выпуска ценных бумаг, при которой все депонированные ценные бумаги этого выпуска конвертируются в аналогичные ценные бумаги этого эмитента с новым номиналом.

РАЗМЕЩЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ СРЕДИ ВЛАДЕЛЬЦЕВ - Зачисление дополнительных ценных бумаг нового выпуска в соответствии с решением эмитента на счета депо Депонентов, имеющих по состоянию на дату, указанную эмитентом, на своих счетах ненулевые остатки ценных бумаг, пропорционально которым осуществляется начисление.

Союз обязан вносить изменения в записи по счетам депо депонента в строгом соответствии с решением эмитента о проведении конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) и зарегистрированным надлежащим образом решением о выпуске ценных бумаг (проспектом эмиссии) эмитента.

При операции над всем выпуском ценных бумаг, находящихся в обращении, Союз обязан проводить операцию конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) в отношении всех депонентов, имеющих ценные бумаги этого выпуска на своих счетах депо, в сроки, определенные решением эмитента.

Союз имеет право начинать операции по конвертации (дроблению, консолидации, размещению дополнительных ценных бумаг среди владельцев) ценных бумаг на счетах депо депонентов только при наличии выписки из реестра (или от депозитария, в котором Союз открыл счет номинального держателя) о зачислении необходимого количества ценных бумаг, на лицевой счет Союза в реестре владельцев именных ценных бумаг (или в другом депозитарии).

В случае расхождения расчетных данных с реально зачисленным количеством ценных бумаг нового выпуска, Союз не проводит операцию вплоть до окончательного урегулирования спорной ситуации.

Основание операции:

· Извещение о проведении конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) выпуска ценных бумаг (с опросными формами при добровольной конвертации);

· Копия прошедшего государственную регистрацию решения о выпуске, в отношении которого осуществляется операция конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) (проспекта эмиссии, если государственная регистрация выпуска акций должна сопровождаться регистрацией проспекта эмиссии) - при условии предоставления этих документов эмитентом/регистратором;

· Копия решения эмитента о проведении операции конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) с указанием ее срока  - при условии предоставления этих документов эмитентом/регистратором;

· Выписка об остатках ценных бумаг после конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) на счете Союза как номинального держателя в реестре или междепозитарном счету в депозитарии.

Сроки исполнения: Исполнение операции начинается с даты получения Союзом, исчерпывающего перечня документов, являющихся основанием для проведения данной операции.

· Подготовка извещения о предстоящем корпоративном действии эмитента и рассылка его Депонентам способом, предусмотренным депозитарным договором (допускается передача документов в электронном виде), в соответствии со сроками, установленными эмитентом, а при отсутствии таковых - не позднее 5 рабочих дней с даты получения документов от эмитента или его регистратора;

· Сверка суммы ценных бумаг конвертируемого выпуска на счетах Депонентов с остатком ценных бумаг конвертируемого выпуска по выписке держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза;

· Прием ценных бумаг нового выпуска на обслуживание в Союз на дату получения Союзом, исчерпывающего перечня документов, являющихся основанием для проведения данной операции;

· ТОЛЬКО ПРИ ДОБРОВОЛЬНОЙ КОНВЕРТАЦИИ: В сроки предусмотренные запросом Союза, получение Ответа от Депонентов с заполненными владельцами опросными формами с указанием в них количества принадлежащих им и учитываемых в Союзе ценных бумаг, подлежащих конвертации. Непредоставление Депонентом ответа на запрос Союза в установленные эмитентом и запросом Союза сроки, рассматривается Союзом как отказ Депонента от конвертации, вся ответственность при этом лежит на Депоненте.
· ТОЛЬКО ПРИ ДОБРОВОЛЬНОЙ КОНВЕРТАЦИИ: На дату предоставления ответа Депонентом производится блокировка ценных бумаг Депонента, в количестве, подлежащем добровольной конвертации, конвертируемого выпуска ценных бумаг на разделе “ЦБ Блокированные ”.

· ТОЛЬКО ПРИ ДОБРОВОЛЬНОЙ КОНВЕРТАЦИИ: На дату, установленную эмитентом, передается информационный отчет регистратору (депозитарию) или эмитенту, конвертируемого выпуска о количестве ценных бумаг этого выпуска, подлежащих конвертации и, при необходимости, о владельцах, пожелавших произвести конвертацию (с указанием конкретного количества по каждому).

· На дату конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев), получение выписки от держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза с остатком ценных бумаг нового выпуска на дату конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев);

· В течение одного рабочего дня с даты получения выписки от держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза с остатком ценных бумаг нового выпуска на дату конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев), исполнение операции конвертации (дробления, консолидации) путем списания со счетов депо ценных бумаг старого выпуска и зачисления соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска или  размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев путем зачисления дополнительного количества ценных бумаг нового выпуска;

· На дату проведения конвертации (дробления, консолидации) в Союзе, аннулирование ценных бумаг старого выпуска, если это предусмотрено условиями конвертации (дробления, консолидации).

Отчетные документы: На следующий рабочий день после проведения конвертации (дробления, консолидации, размещения дополнительных ценных бумаг среди владельцев) для депонента или попечителя клиентского счета депо Союзом подготавливается:

· Отчет о выполнении поручения (Форма От)
3. ПОГАШЕНИЕ (АННУЛИРОВАНИЕ) ВЫПУСКА ЦЕННЫХ БУМАГ

Описание операции:
Операция списания выпуска ценных бумаг эмитента со счетов депо, связанная с ликвидацией эмитента или принятием им решения об аннулировании или погашении ценных бумаг.

Союз обязан вносить указанные изменения в записи по счетам депо депонентов в строгом соответствии с надлежащим образом оформленным решением эмитента аннулировать или погасить свои ценные бумаги и документами, подтверждающими факт погашения ценных бумаг эмитентом.

Основание операции:

Погашение ценных бумаг определяется документами, устанавливающими правила эмиссии и обращения ценных бумаг.

· Решение эмитента о погашении в соответствии с проспектом эмиссии (в случае предоставления данного документа).

· Решение о признании выпуска несостоявшимся (недействительным) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в случае предоставления данного документа).

· Уведомление регистратора, эмитента или депозитария о проводимой операции погашения (аннулирования) ценных бумаг.

· Выписка, подтверждающая факт погашения (аннулирования) выпуска ценных бумаг на счете Союза как номинального держателя в реестре или междепозитарном счете в депозитарии.

Погашение ценных бумаг может осуществляться:

· через организатора торгов;

· через Эмитента (или его уполномоченного представителя);

· через Союз.

Сроки исполнения: Исполнение операции начинается с даты получения Союзом, исчерпывающего перечня документов, являющихся основанием для проведения данной операции.

Погашение ценных бумаг через организатора торгов.

· При данном способе погашения по результатам торговой сессии на основании поручения Клиринговой организации организатора торговли, Депозитарий зачисляет ценные бумаги на торговый раздел эмиссионного счета депо (для погашения) Эмитента с одновременным списанием ценных бумаг с торговых разделов счетов депо Депонентов.

Если эмиссионный счет депо не открыт в Союзе:

· Подготовка извещения о предстоящем погашении (аннулировании) выпуска ценных бумаг и рассылка его Депонентам способом, предусмотренным депозитарным договором (допускается передача документов в электронном виде), в соответствии со сроками, установленными эмитентом, а при отсутствии таковых - не позднее 5 рабочих дней с даты получения документов от эмитента или его регистратора;

· Сверка суммы ценных бумаг погашаемого (аннулируемого) выпуска на счетах Депонентов с остатком ценных бумаг по выписке держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза;

· В сроки предусмотренные запросом Союза, получение Ответа от Депонентов с заполненными владельцами опросными формами с указанием в них требуемой Союзом информации. При непредоставлении Депонентом ответа на запрос Союза в установленные эмитентом и запросом Союза сроки, Союз при предоставлении информации эмитенту использует данные учетных регистров Союза, вся ответственность при этом лежит на Депоненте.
· На дату погашения (аннулирования) выпуска ценных бумаг или иную раннюю дату, определяемую документом об организации обращения выпуска или установленную эмитентом, передается информационный отчет регистратору (депозитарию) или эмитенту, погашаемого (аннулируемого) выпуска о количестве ценных бумаг этого выпуска, и о владельцах с указанием конкретного количества по каждому.

· Списание погашаемого (аннулируемого) выпуска ценных бумаг производится со счетов депо Депонентов не ранее получения выписки от держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза с нулевым остатком ценных бумаг по погашаемому (аннулируемому) выпуску ценных бумаг.

· В течение одного рабочего дня с даты получения выписки от держателя реестра (другого депозитария) с лицевого счета (междепозитарного счета) Союза с нулевым остатком по погашаемому (аннулируемому) выпуску ценных бумаг, исполнение операции путем списания со счетов депо ценных бумаг погашаемого (аннулируемого) выпуска ценных бумаг

Если эмиссионный счет депо открыт в Союзе:

· Подготовка извещения о предстоящем погашении (аннулировании) выпуска ценных бумаг и переводе облигации на эмиссионный счет депо (для погашения) Эмитента, рассылка его Депонентам способом, предусмотренным депозитарным договором (допускается передача документов в электронном виде), в соответствии со сроками, установленными эмитентом, а при отсутствии таковых - не позднее 5 рабочих дней с даты получения документов от эмитента или его регистратора;

· В сроки предусмотренные запросом Союза, получение Ответа от Депонентов с заполненными владельцами опросными формами с указанием в них требуемой Союзом информации. При непредоставлении Депонентом ответа на запрос Союза в установленные эмитентом и запросом Союза сроки, Союз при предоставлении информации эмитенту использует данные учетных регистров Союза, вся ответственность при этом лежит на Депоненте.
· На дату погашения (аннулирования) выпуска ценных бумаг или иную раннюю дату, определяемую документом об организации обращения выпуска или установленную эмитентом, передается информационный отчет регистратору (депозитарию) или эмитенту, погашаемого (аннулируемого) выпуска о количестве ценных бумаг этого выпуска, и о владельцах с указанием конкретного количества по каждому.

· (если выплаты производит Эмитент) Если в течение пяти рабочих дней от Депонентов не поступят возражения, связанные с  отсутствием выплат в счет погашения облигаций, Союз переводит облигации на эмиссионный счет депо (для погашения) Эмитента без подачи Депонентом поручения. При поступлении возражений от Депонента его облигации остаются на его счете до момента урегулирования спорной ситуации.

· (если выплаты производит Союз) С начала периода погашения ценных бумаг Союз осуществляет перечисление денежных средств владельцам и/или номинальным держателям ценных бумаг, поступивших на его расчетный счет. На основании произведенных расчетов Союз зачисляет ценные бумаги на эмиссионный счет депо Эмитента с одновременным списанием ценных бумаг со счетов депо Депонентов.

Отчетные документы: На следующий рабочий день после проведения погашения (аннулирования) выпуска ценных бумаг для депонента или попечителя клиентского счета депо Союзом подготавливается:

· Отчет о выполнении поручения (Форма От)
В случае, если условия выпуска и обращения ценных бумаг устанавливают дату погашения, а Эмитент ценных бумаг к указанному сроку не предоставил Союзу уведомление о погашении данного выпуска, ОЮЛ «Депозитарно-расчнетный союз» осуществляет следующие действия:

· На рабочий день, следующий за датой погашения выпуска ценных бумаг, определяемой условиями выпуска и обращения ценных бумаг, производится подготовка и отправка извещения регистратору (депозитарию) и/или эмитенту о непредоставлении информации о погашении выпуска ценных бумаг;

· По получении ответа регистратора (депозитария) и/или эмитента Союз осуществляет действия согласно процедуре погашения, предусмотренной настоящим Регламентом с учетом предоставленной информации.

Сроки исполнения поручений на списание ценных бумаг в реестрах владельцев именных ценных бумаг и депозитариях-корреспондентах. (****)

Регистратор/депозитарий 
Срок подачи (*)

(рабочих дней)
Срок исполнения в реестре/депозитарии (**)

(рабочих дней)
Максимальный срок исполнения поручения клиента ((*)+(**))

(рабочих дней)

Москва и Московская область.


Одни сутки



ЗАО «Реестр»
- ** -
4 дня
5 дней

«Сервис – Реестр»
- ** -
4 дня
5 дней

СР«Реестр-Сервис»
- ** -
1 день
2 дня

НИКойл
- ** -
1 день
2 дня

НРК
- ** -
2 дня
3 дня

ЦМД
- ** -
1 день
2 дня

РТК – Регистратор
- ** -
2 дня
3 дня

МФЦ
- ** -
3 дня
4 дня

М –Реестр
- ** -
4 дня
5 дней

Регистратор - Связь
- ** -
4 дня
5 дней

Энергорегистратор
- ** -
4 дня
5 дней

 СР -ДРАГа
Два дня
3 дня
5 дней

ДКК     (до 12-00)

· Поставка 

· Депонирование

· Выдача в реестре
(до 12-00)
 тот же день 

(после 12-00)

1 день


 тот же день (18-00)

1 день

по срокам реестра


1 день

2 дня

1 дн. + срок реестра

ОНЭКСИМ




ЗАО «ФРК»
1 день
3 дня
4 дня

ЗАО «Иркол»
1 день
3 дня
4 дня






Регионы (***)


Двое – Трое суток



Г.Ульяновск, «Аргумент»ЗАО / трансфер-агент «Российский –Кредит»
1 день
5 дней
6 дней

Трансфер-агент  ДКК
1 день



Трансфер-агент банк «Российский Кредит»
1 день



Трансфер-агент «ОНЭКСИМ Банк»
1 день



«Кастодиальное агенство», филиал Н.Новгород
1 день
5 дней
6 дней

г.Уфа, Центральная регистратура.
2 – 3 дня
4 дня
7 дней

Г.Мурманск, Энергорегистратор
- ** -
7 дней


10 дней

Г.Благовещенск, АОЗТ «Амурреестр»
- ** -
4 дня
7 дней

Г.Ростов, «Ростовский регистратор»
- ** -
4 дня
7 дней

*) Максимальный срок для подачи передаточного распоряжения/ поручения в реестр/депозитарий, начиная с даты поступления поручения клиента в ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз». Примечание: Документы поданые в ДРС после 16-00 принимаются датой следующего дня. 

**) Максимальный срок для получения отчета о проведении операции в реестре/ депозитарии, начиная с даты передачи документов в реестр/депозитарий.

***) Сроки перерегистрации ЦБ (если реестр ведет региональный регистратор) через трансфер-агентов в Москве 5-7 дней, сроки перерегистрации в регионах определяются исходя из работы конкретного регистратора. 

****) Сроки перерегистрации ЦБ по сделкам заключенным в РТС проводятся в сроки, установленные в РТС.

Приложение 1 к Регламенту 
обслуживания депонентов ОЮЛ «ДРС»

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ ДОЛЖНЫ ЗАПОЛНЯТЬ ДЕПОНЕНТЫ

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ

Форма АКЮ. Анкета Депонента для юридических лиц.

Форма АКФ. Анкета Депонента для физических лиц.

Инструкция АК. Инструкция по заполнению анкеты депонента.

Форма Оп. Опись документов, предоставляемых для открытия счета депо.

Форма Д. Доверенность на уполномоченного представителя.

Форма ДП. Доверенность на Попечителя счета.

Форма П. Депозитарное поручение.

Инструкция П. Инструкция по заполнению депозитарного поручения.

Форма ПСД. Поручение на изменение состояния счета депо.

Инструкция ПСД. Инструкция по заполнению поручения на изменение состояния счета депо.

Форма ЗВ. Запрос на предоставление информации об операциях с ценными бумагами.

Инструкция ЗВ. Инструкция по заполнению запроса на предоставление информации об операциях с ценными бумагами.
Форма АЦБ. Запрос на допуск выпуска ценных бумаг к обслуживанию.

Инструкция АЦБ. Инструкция по заполнению запроса на допуск выпуска ценных бумаг к обслуживанию .

Форма АДС. Запрос на регистрацию депозитария в депозитарной системе.

Инструкция АДС. Инструкция по заполнению запроса на регистрацию депозитария в депозитарной системе.

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма АКЮ

Дата открытия счета _____/______/ _____ г.
Дата закрытия счета ______/______/_____ г.

АНКЕТА ДЕПОНЕНТА (для юридических лиц)  Дата заполнения ______/_____/______ г.
Тип операции: Открытие счета:

Редактирование счета (внесение изменений):


Тип счета: cобственник:

междепозитарный: 

ДУ

иное: _______________


Счет депо №



/



/









Код Попечителя №



/



/









(заполняется при назначении Попечителя счета депо)

Наименование Попечителя счета  

Депозитарный договор № _________________________
 Дата договора _______/_______/ ______ г.

Полное наименование Депонента 

(с указанием организационно-правовой формы)
Сокращенное наименование Депонента 

Документ: 
 Номер регистрации 
Дата регистрации ______/_____/______ г.

Орган регистрации 

Тип и номер лицензии 
Дата выдачи ______/_____/______ г.

Орган, выдавший лицензию 

Юрисдикция

Юридический адрес:






 Регион


Нас.пункт.
 р-н 
 ул.
 д.____к.___кв.____

Резидент

Нерезидент

Доля участия иностр. капитала ____________ (% от уставного капитала)

Коды: ОКПО

ОКОНХ

ИНН











ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА:
ОБРАЗЕЦ ОТТИСКА ПЕЧАТИ

Должность
Ф.И.О.
Образец подписи


Директор




(президент)














Гл. бухгалтер



















Страна:

Почтовый адрес:






 Регион


Нас.пункт.
 р-н 
 ул.
 д.____к.___кв.____

Связь: Контактное лицо 
Телефон 

Телефакс 
Электронная Почта


Реквизиты для дивидендов: Расч.счет (счет внутр. учета)





















Банк 
 Город банка 

БИК









Корр. Счет





















Банковские реквизиты: Расч.счет (счет внутр. учета)





















Банк 
 Город банка 

БИК









Корр. Счет





















                                     Руководитель
Принял 


______________ /________________/
Дата приема 



поля, выделенные в рамку

М.П.
заполняются сотрудником депозитария

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма АКФ

Дата открытия счета _____/______/ _____ г.
Дата закрытия счета ______/______/_____ г.

АНКЕТА ДЕПОНЕНТА (для физических лиц)            Дата заполнения ______/_____/______ г.
Тип операции: Открытие счета:

Редактирование счета (внесение изменений):


Счет депо №



/



/









Код Попечителя №



/



/









 (заполняется при назначении Попечителя счета депо)

Наименование Попечителя счета 


Депозитарный договор № _________________________
 Дата договора _______/_______/ ______ г.

Ф.И.О. Депонента 


Тип документа:

Паспорт


Серия ______________ Номер ___________________



________________:


Дата выдачи _____/____/ ______ г.



иное




Кем выдан 
Дата рождения _____/____/ ______ г.
Гражданство

Адрес регистрации:






 Регион


Нас.пункт.
 р-н 
 ул.
 д.____к.___кв.____

Предприниматель без образования юридического лица

(заполняется для предпринимателей без образования юридического лица)

Документ: 
 Номер регистрации 
Дата регистрации ______/_____/______ г.

Орган регистрации 

Резидент

Нерезидент

ИНН 













Страна:

Почтовый адрес:






 Регион


Нас.пункт.
 р-н 
 ул.
 д.___ к.___ кв.____

Связь: Контактное лицо 
Телефон 

Телефакс 
Электронная Почта


Банковские реквизиты для перечисления дивидендов:
Лицевой счет





















Банк 
 Город банка 

БИК









Корр. cчет:





















ИНН банка












Принял 


Образец подписи __________________________________
Дата приема 



поля, выделенные в рамку


заполняются сотрудником депозитария

Инструкция АК.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ ДЕПОНЕНТА 
При заполнении  пунктов Анкеты необходимо придерживаться следующих правил:

- все графы заполняются ручкой с пастой или чернилами синего, фиолетового или черного цветов либо с использованием компьютерного набора;

- писать нужно четко и разборчиво;

- знаки переноса ставится в случае, если слово не вмещается в данной строке и дописывается на следующей;

Выделенные поля заполняются сотрудниками депозитария !

В соответствующие графы Анкеты (Форма АКФ, АКЮ) вписываются:

1. Тип операции Открытие счета - для открытия нового счета, Внесение изменений - для редактирования данных Анкеты Депонента, открытого счета депо. Зачеркните квадрат справа от требуемого типа операции.
2. Тип счета (только для юридических лиц). «собственник» - для счета депо по учету собственных ценных бумаг, «междепозитарный» – для междепозитарного счета депо по учету ценных бумаг клиентов депозитария-депонента без разделения по клиентам, «ДУ» - для счета депо доверительного управляющего, «иное» – для иных типов счетов депо (напр., эмиссионный). Зачеркните квадрат справа от требуемого типа счета.

3. Номер счета депо (при открытии счета заполняется сотрудником депозитария).
4. Код Попечителя счета (заполняется в случае назначения Попечителя счета депо Депонента)

5. Наименование Попечителя счета (заполняется в случае назначения Попечителя счета депо Депонента)

6. Номер и дата депозитарного договора. (при открытии счета заполняется сотрудником депозитария)

7. Наименование депонента. Полные фамилия, имя и отчество владельца (в именительном падеже) (для физических лиц), полное и сокращенное официальные наименования (для юридических лиц).

8. Тип документа. (для физических лиц) Зачеркните квадрат справа от требуемого типа документа (паспорт, удостоверение личности). Для юридических лиц документ - свидетельство о регистрации или иное. (Для физических лиц – ПБОЮЛ) зачеркните квадрат справа и заполните данные о регистрации как предпринимателя.
9. Серия, номер и дата выдачи документа (с указанием органа, выдавшего документ).

10. Тип, номер и дата выдачи лицензии (только для юридических лиц - профессиональных участников РЦБ) (с указанием органа, выдавшего лицензию).

11. Дата рождения. (для физических лиц)
12. Гражданство (Юрисдикция)
13. Адрес регистрации (Юридический адрес) (заполнять индекс - обязательно, административные образования указывать полностью)
14. Налоговая категория. Для нерезидентов (юридических лиц) указать долю участия иностранного капитала в процентах от Уставного капитала.

15. Коды (для юридических лиц) Обязательно заполнение ИНН и ОКПО. ИНН физического лица заполняется при наличии.

16. Должностные лица. (для юридических лиц) Ф.И.О., образец подписи и печати.

17. Почтовый адрес (заполнять индекс - обязательно, административные образования указывать полностью)
18. Способы связи : номер телефона с указанием кода населенного пункта ; номер телекса; номер телефакса ; адрес электронной почты, контактные лица. 

19. Реквизиты для выплаты дохода в форме банковского перевода и иные банковские реквизиты

Номер счета в банке, Наименование банка (если счет открыт в филиале или отделении банка указывается его наименование), Город банка, БИК, Номер корреспондентского счета.

20. Дата заполнения, подпись.

Форма Оп

Опись документов, предоставляемых для открытия счета депо

Наименование владельца счета депо ___________________________________________________

№
Документ


Примечание

1
Устав




2
Свидетельство о гос. регистрации




3
Лицензия




4
Протокол (приказ о назначении

Первого лица)




5
Приказ о назначении главного

Бухгалтера




6
Договор о депозитарном

Обслуживании 




7
Тарифы




8
Анкета




9
Доверенности




10
Банковская карточка




Дополнительные документы






Дата приема документов ________________ Подпись __________________________

Доверенность на уполномоченного представителя. Форма Д.

доверенность№___

“___” _____________ 200__г.
г.____________

(наименование организации или Ф.И.О)

,

(Ф.И.О. руководителя организации и основание полномочий или паспортные данные для физического лица)

именуем___ в дальнейшем “Доверитель”, уполномочивает

,

(Ф.И.О)
(проживающ___ по адресу 
,
паспорт серии ________ № _____________, выдан “___” ______________ ______г. __________________________________________________________________________, совершать следующие действия, связанные с распоряжением счетом депо Доверителя и счетами депо, в отношении которых Доверитель выступает Попечителем счета, открытых в депозитарии ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”, а именно:

подавать следующие депозитарные поручения:

· на открытие счета депо

· на изменение реквизитов счета депо

· на изменение статуса счета депо

· инвентарные депозитарные поручения, связанные с изменением остатка на счету депо

· информационные депозитарные поручения (запросы на получение информации по счету депо)



подписывать следующие депозитарные поручения:

· на открытие счета депо

· на изменение реквизитов счета депо

· на изменение статуса счета депо

· инвентарные депозитарные поручения, связанные с изменением остатка на счету депо

· информационные депозитарные поручения (запросы на получение информации по счету депо)



получать выписки со счета депо, отчеты о проведенных операциях, и иные документы, связанные с обслуживанием счета депо.

Доверенность выдана сроком ____________________________________________.

Подпись _________________________________ удостоверяю

                                     ________________________ /____________________/

М.П.
Доверенность на Попечителя счета депо. Форма ДП. 

доверенность №___

“___” _____________ 200__г.
г.____________

(наименование организации или Ф.И.О)

,

(Ф.И.О. руководителя организации и основание полномочий или паспортные данные для физического лица)

именуем___ в дальнейшем «Клиент», уполномочивает 



(наименование Попечителя счета)
№ лицензии _______________________________ от  «_____»___________ _____ г.:

1.
Открыть счет депо Клиента в ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз” (в дальнейшем «Депозитарий»).

2.
Выполнять функции попечителя счета депо и распоряжаться ценными бумагами, учитываемыми на счете депо Клиента, открытом в Депозитарии, путем совершения следующих действий:
2.1. Подписывать и подавать следующие депозитарные поручения:
· на открытие счета депо

· на изменение реквизитов счета депо

· на изменение статуса счета депо

· инвентарные депозитарные поручения, связанные с изменением остатка на счету депо

· информационные депозитарные поручения (запросы на получение информации по счету депо)

2.2. Получать выписки со счета депо, отчеты о проведенных операциях, и иные документы, связанные с обслуживанием счета депо.

Доверенность выдана сроком ________________________________________________.

________________________ /____________________/

М.П.

[image: image1.wmf]ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» лицензия на осуществление _________________ № __________ от __.__._____ г.

 Дата подачи поручения 

 ПОРУЧЕНИЕ №

/

/

 № рег. поручения у Клиента  

отметка депозитария

 Запрос на отмену

№ отменяемого поручения

/

/

заполняется клиентом, если требуется отмена поручения

 Счет депо №

/

/

 Попечитель счета №

 Депонент

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

св.о рег.,пасп.

сведения о документе депонента

 Наименование Попечителя счета 

(при наличии)

 Уполномоченный представитель

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

пасп.,иное

сведения о документе уполномоченного представителя

 Полномочия на основании 

№

 от "_____" _____ _____ г.

устав, доверенность, иное

 Вид, категория ЦБ

Наименование эмитента

 № выпуска

Номер гос.рег.

Дата выпуска “_____”_____________ г.

 Форма выпуска ЦБ:

 Бездокументарная

 Документарная

Ставка

%

 Номинал

руб.

коп.

Кол-во ЦБ по поручению

(

)

штук

ТИП ОПЕРАЦИИ

ОСНОВАНИЕ

ТИП  ХРАНЕНИЯ 

 Зачисление

Покупка/Продажа

Открытый 

В РЕЕСТРЕ

НДЦ

 Списание

Дарение

Закрытый

ДРС

иное:

 Перевод

Наследование

МЕСТО ХРАНЕНИЯ

ДКК

 Прием

Залог

ДРС

 Прием-перевод

Без смены прав

 (треб. подписи с 2-х сторон)

собственности

 Блокирование ЦБ

Блок/разбл. на торги

НДЦ

Дата поставки по сделке:

 Разблокирование ЦБ

иное:

/

/

 Цена 1 ЦБ:

 Л/с или счет депо контрагента

Раздел

 Наименование контрагента (собствен, НД, ДУ, залогодерж.)

заполнение обязательно

 Тип счета контрагента по поручению:

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

по поручению списания в реестр заполнение обязательно

 Наименование Попечителя контрагента 

(при наличии)

 Уполномоченный представитель

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

пасп.,иное

сведения о документе уполномоченного представителя по поручению, подписываемому с двух сторон

 Документ-основание операции:

№

дата "____"_________г

 Депозитарные договора:

№

дата "____"___________г.,

№

дата "____"___________г.

 Уведомление из реестра по поручению зачисления из реестра:

№

дата "____"___________г.

 Подпись депонента (залогодателя)

 Подпись контрагента (залогодержателя)

 (уполномоченного представителя)

 (уполномоченного представителя)

/

М.П.

/

М.П.

по поручениям, подписываемым с двух сторон

 Дата приема “_____”_____________г.

 Отказ 

Причина отказа:

 Дата выполнения “_____”_____________г.

 Время _______ ч.________ м.

 Время _____ ч.________ м.

М.П.

М.П.

 Подпись 

 Подпись 

 Подпись

отметка депозитария

отметка депозитария

отметка депозитария

Залогодерж.

Собственник

Номинальный держатель

ДУ

иное:

Сумма сделки

Валюта

Контроль оплаты

  Почтовый адрес:___________________________, тел.____________, факс._________







СЧЕТ КОНТРАГЕНТА

ДКК



Дата заключения сделки:

/

/

Форма П

Инструкция П.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДЕПОЗИТАРНОГО ПОРУЧЕНИЯ

В Союзе используется единая форма депозитарного поручения для инвентарных операций всех типов, предусмотренных Условиями осуществления депозитарной деятельности Союза. 

В соответствующие графы Поручения (Форма П) вписываются:

1. Сведения о депоненте

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Дата подачи поручения
дата подачи поручения в депозитарий
Обязательное поле

Номер регистрации поручения у клиента
номер поручения по внутренней классификации клиента
Необязательное поле

Номер поручения
Порядковый номер поручения в ДРС
Заполняется сотрудником ДРС

Запрос на отмену
Требование отмены ранее поданного поручения
Поле зачеркивается, если требуется отменить поручение

Номер отменяемого поручения
Номер отменяемого поручения в кодировке ДРС
Поле заполняется, если требуется отменить поручение. Все остальные поля поручения на отмену должны соответствовать полям отменяемого поручения

Счет депо №
Счет депо депонента в кодировке КОД/ДЕП/ХХХХXXXX, где КОД/ДЕП/ - код депозитария, ХХХХХХХХ – присвоенный при открытии счета, номер счета депо
Обязательное поле

Попечитель счета №
Номер кода Попечителя счета. Структура кода Попечителя – ХХХХXXXX, где ХХХХХХХХ – последние 8 символов номера счета депо попечителя счета депо
Обязательное поле, если поручение инициировано Попечителем счета депо Депонента

Депонент
Ф.И.О. или наименование владельца счета депо
Обязательное поле

Документ
наименование документа депонента (паспорт, свидетельство о регистрации и т.п.)
Обязательное поле

Серия, номер, дата и место выдачи документа
Сведения о документе, удостоверяющем депонента
Обязательное поле

Наименование Попечителя счета
Наименование Попечителя счета
Обязательное поле, если поручение инициировано Попечителем счета депо Депонента

Уполномоченный представитель
Ф.И.О. лица, подписывающего поручение от имени Депонента (Попечителя счета)
Обязательное поле

Документ уполномоченного представителя
Наименование документа уполномоченного представителя (паспорт, и т.п.)
Обязательное поле

Серия, номер, дата и место выдачи документа
Сведения о документе, удостоверяющем уполномоченного представителя
Обязательное поле

Полномочия на основании
указываются устав, реквизиты доверенности или иного документа, являющегося основанием действия уполномоченного представителя от имени депонента (Попечителя счета)
Обязательное поле

2. Сведения о ценных бумагах

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Вид, категория ЦБ
обыкновенные акции (АО), привелегированные акции (АП), бескупонные облигации, купоные облигации и т.п. 
Обязательное поле

Наименование эмитента
наименование эмитента ЦБ
Обязательное поле

Номер выпуска
общепринятый порядковый номер выпуска ценных бумаг
Необязательное поле

Номер гос. Регистрации
Номер государственной регистрации выпуска ценных бумаг
Обязательное поле

Дата выпуска
Дата государственной регистрации выпуска ценных бумаг
Обязательное поле

Форма выпуска ЦБ
Документарные, бездокументарные
Обязательное поле. Зачеркнуть требуемый квадрат

Ставка
указывается ставка процента для купонных облигаций
Необязательное поле

Номинал
Номинальная стоимость ценных бумаг
Обязательное поле

Кол-во ЦБ по поручению
количество ценных бумаг, по требуемой операции
Обязательное поле. Указать цифрами и прописью

3. Сведения о выполняемой операции и денежные расчеты

(порядок заполнения полей формы при различных типах депозитарных операций приведен после описания всех полей поручения)

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Тип операции
Тип требуемой по поручению операции.
Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против нужной операции

Основание
Тип сделки по поручению или иные основания
Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против нужного типа основания

Тип хранения
Тип хранения ценных бумаг по поручению (открытый, закрытый)
Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против нужного типа хранения

Место хранения
Для ценных бумаг, учитываемых на счету номинального держателя ОЮЛ «ДРС» в реестре – место хранения ДРС

Для ценных бумаг, учитываемых на междепозитарном счету ОЮЛ «ДРС» в другом депозитарии – место хранения соответствующий депозитарий
Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против нужного места хранения

Счет контрагента 
Местонахождение счета контрагента: реестр или депозитарий-корреспондент

(направление поставки или получения ценных бумаг)
Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против соответствующего операции местонахождения счета контрагента

Дата заключения сделки
Дата заключения сделки
Обязательное поле при исполнении поставок ценных бумаг по сделкам с контролем даты расчетов, в частности, заключенным через РТС

Дата поставки по сделке
Дата поставки по сделке
Обязательное поле при исполнении поставок ценных бумаг по сделкам с контролем даты расчетов, в частности, заключенным через РТС

Цена одной ценной бумаги
Цена одной ценной бумаги по договору, подразумевающему переход права собственности
Обязательное поле при совершении гражданско-правовых сделок

Сумма сделки, Валюта
Сумма сделки по договору, подразумевающему переход права собственности
Обязательное поле при совершении гражданско-правовых сделок

4. Сведения о контрагенте по поручению

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Л/c в реестре/Счет депо
Номер счета в реестре или депозитарии


Обязательное поле, кроме операций по блокированию/разблокированию ценных бумаг на собственном счете депо, а также, если требованиями реестра не установлено указание лицевого счета в реестре

Раздел
Номер раздела счета депо в депозитарии (в т.ч. номер 

торгового счета депо)
Обязательное поле, если его заполнение требуется в соответствии с условиями осуществления депозитарной деятельности депозитария-корреспонта

Наименование контрагента
Ф.И.О. или наименование владельца счета депо контрагента. В данном поле указывается получатель/поставщик ценных бумаг в реестре акционеров (владелец лицевого счета в реестре акционеров, номинальный держатель в реестре) или владелец счета депо, контрагент по сделке, залогодержатель, если операция не связана с переводом через реестр акционеров (т.е. внутридепозитарная или через депозитарий-корреспондент)
Обязательное поле, кроме операций по блокированию/разблокированию ценных бумаг на собственном счете депо

Тип счета контрагента по поручению
Тип счета контрагента по поручению: собственник, НД, ДУ, залогодержатель


Обязательное поле. Ставится крестик внутри квадрата, находящегося против нужного типа контрагента по поручению

Документ
наименование документа контрагента по поручению (паспорт, свидетельство о регистрации и т.п.)
Обязательное поле по поручению списания ценных бумаг в реестр

Серия, номер, дата и место выдачи документа
Сведения о документе, удостоверяющем контрагента по поручению
Обязательное поле по поручению списания ценных бумаг в реестр

Наименование Попечителя счета
Наименование Попечителя счета. Используется по операциям, связанным с залогом, а также может использоваться по поручениям прием-перевод, если покупатель и продавец имеют в ДРС счет депо с одинаковым префиксом депозитария
Обязательное поле, если поручение подписано Попечителем счета депо контрагента по поручению

Уполномоченный представитель
Ф.И.О. лица, подписывающего поручение от имени контрагента по поручению (Попечителя счета контрагента). Используется по операциям, связанным с залогом, а также может использоваться по поручениям прием-перевод, если покупатель и продавец имеют в ДРС счет депо с одинаковым префиксом депозитария
Обязательное поле, если поручение подписано с двух сторон

Документ уполномоченного представителя
Наименование документа уполномоченного представителя (паспорт, и т.п.). Используется по операциям, связанным с залогом, а также может использоваться по поручениям прием-перевод, если покупатель и продавец имеют в ДРС счет депо с одинаковым префиксом депозитария
Обязательное поле, если поручение подписано с двух сторон

Серия, номер, дата и место выдачи документа
Сведения о документе, удостоверяющем уполномоченного представителя. Используется по операциям, связанным с залогом, а также может использоваться по поручениям прием-перевод, если покупатель и продавец имеют в ДРС счет депо с одинаковым префиксом депозитария
Обязательное поле, если поручение подписано с двух сторон

5. Сведения о документе-основании выполнения поручения

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Документ, №, Дата
Сведения о договоре купли/продажи, дарения, и т.п., его номер и дата
Обязательные поля для поручений, предусматривающих переход права собственности

Депозитарные договора
Депозитарный договор депонента с ДРС, депозитарный договор с новым номинальным держателем при списании ценных бумаг в реестр на другого номинального держателя
Первый депозитарный договор – обязательное поле

Второй депозитарный договор – обязательное поле при списании ценных бумаг в реестр на другого номинального держателя

Уведомление из реестра по поручению зачисления ценных бумаг из реестра
Сведения о номере и дате выдачи уведомления о прведении перерегистрации ценных бумаг в реестре для зачисления их на счет депо в ДРС
Заполняется по поручению зачисления из реестра, если депонент прилагает к поручению копию уведомления из реестра

6. Подписи сторон и отметки депозитария

Наименование поля
Описание
Требования к заполнению

Подпись депонента


Подпись депонента или уполномоченного представителя, печать организации 
Обязательное поле. Факсимильная подпись не допускается

Подпись контрагента
Подпись контрагента по операции или уполномоченного представителя, печать организации
Факсимильная подпись не допускается. Используется по операциям, связанным с залогом, а также может использоваться по поручениям прием-перевод, если покупатель и продавец имеют в ДРС счет депо с одинаковым префиксом депозитария

Дата приема
Отметка о дате и времени приема поручения в ДРС
Заполняется сотрудником ДРС

Отказ
Отметка о причинах отказа в исполнении поручения
Заполняется сотрудником ДРС

Дата выполнения
Отметка о дате и времени выполнения поручения в ДРС
Заполняется сотрудником ДРС

Порядок заполнения полей формы при различных типах депозитарных операций по группе “Сведения о выполняемой операции и денежные расчеты ”
"Зачисление" - операция зачисления ценных бумаг на счет депо Депонента в ДРС из реестра или из депозитария-корреспондента ДРС.

"Списание" - операция списания ценных бумаг со счета депо Депонента в ДРС в реестр или в депозитарий-корреспондент ДРС.

"Перевод" - операция по переводу ценных бумаг контрагенту, имеющему счет депо в ДРС. Примечание: Каждой операции на Перевод ценных бумаг должно соответствовать встречное поручение на Прием.

"Прием" - операция по приему ценных бумаг на счет депо от контрагента-поставщика, имеющего счет депо в ДРС. Примечание: Каждой операции на Прием ценных бумаг должно соответствовать встречное поручение на Перевод. Если Депонент и контрагент имеют счет депо в одном и том же подразделении Союза (то есть имеют один и тот же префикс номера счета депо, например MFB/001/), то может быть подано одно поручение, подписанное с двух сторон на Прием-Перевод.

«Прием-Перевод» - операция по переводу ценных бумаг контрагенту, имеющему счет депо в Союзе. Может использоваться, если Депонент и контрагент имеют счет депо в одном и том же подразделении ДРС (то есть имеют один и тот же префикс номера счета депо, например MFB/001/). Подписывается с двух сторон.
"Блокирование ЦБ" - процедура блокировки ценных бумаг на счету депо при регистрации залога, блокировании ЦБ на торги и по иным причинам.

"Разблокирование ЦБ" - процедура разблокировки ценных бумаг на счету депо при прекращения залога, снятия ЦБ с торгов и по иным причинам.

Описание действия
Операция
Основание
Место хранения
Счет контрагента
Л/с в реестре, счет депо, Раздел
Наименование Контрагента

Зачисление ЦБ из реестра на счет номинального держателя ДРС в реестре
Зачисление
По документу-основанию
ДРС
Реестр
Счет с которого переводятся ЦБ
Лицо, с которого переводятся ЦБ

Зачисление ЦБ из реестра на счет номинального держателя депозитария-корреспондента (ДКК, НДЦ или иное) в реестре с последующим зачислением на междепозитарный счет ДРС в депозитарии-корреспонденте (ДКК, НДЦ или иное)
Зачисление
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное
Реестр
Счет с которого переводятся ЦБ
Лицо, с которого переводятся ЦБ

Зачисление ЦБ из депозитария-корреспондента (ДКК, НДЦ или иное) путем перевода со счета депо контрагента в депозитарии-корреспонденте на междепозитарный счет ДРС в депозитарии-корреспонденте
Зачисление
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное
ДКК, НДЦ или иное
Счет с которого переводятся ЦБ
Лицо, с которого переводятся ЦБ

Зачисление ЦБ из депозитария-корреспондента (ДКК, НДЦ или иное) путем перевода со счета депо контрагента в другом депозитарии-корреспонденте на междепозитарный счет ДРС в депозитарии-корреспонденте с использованием взаимных междепозитарных счетов (например, “мост” ДКК-НДЦ”)
Зачисление
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное
Депозитарий-корреспондент (ДКК, НДЦ).

Для “моста” ДКК-НДЦ, если место хранения зачисляемых ЦБ ДКК, то указать НДЦ и наоборот
Счет с которого переводятся ЦБ
Лицо, с которого переводятся ЦБ

Списание ЦБ в реестр со счета номинального держателя ДРС в реестре
Списание
По документу-основанию
ДРС (по выписке)
Реестр
Счет на который переводятся ЦБ
Лицо, на которое переводятся ЦБ

Списание ЦБ в реестр со счета номинального держателя депозитария-корреспондента (ДКК, НДЦ или иное) в реестре с одновременным списанием с междепозитарного счета ДРС в депозитарии-корреспонденте (ДКК, НДЦ или иное)
Списание
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное (по выписке)
Реестр
Счет на который переводятся ЦБ
Лицо, на которое переводятся ЦБ

Списание ЦБ в депозитарий-корреспондент (ДКК, НДЦ или иное) путем перевода с междепозитарного счета ДРС в депозитарии-корреспонденте на счет депо контрагента в депозитарии-корреспонденте
Списание
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное (по выписке)
ДКК, НДЦ или иное
Счет на который переводятся ЦБ
Лицо, на которое переводятся ЦБ

Списание ЦБ в депозитарий-корреспондент (ДКК, НДЦ или иное) путем перевода с междепозитарного счета ДРС в депозитарии-корреспонденте на счет депо контрагента в другом депозитарии-корреспонденте с использованием взаимных междепозитарных счетов (например, “мост” ДКК-НДЦ”)
Списание
По документу-основанию
ДКК, НДЦ или иное (по выписке)
Депозитарий-корреспондент (ДКК, НДЦ).

Для “моста” ДКК-НДЦ, если место хранения списываемых ЦБ ДКК, то указать НДЦ и наоборот
Счет на который переводятся ЦБ
Лицо, на которое переводятся ЦБ

Перевод ценных бумаг на счет депо контрагента, открытый в ДРС
Перевод

Или Прием-Перевод
По документу-основанию
Любой из допустимых (по выписке)
ДРС
Счет на который переводятся ЦБ
Лицо, на которое переводятся ЦБ

Прием ценных бумаг со счета депо контрагента, открытого в ДРС
Прием
По документу-основанию
В соответстии с поручением на перевод
ДРС
Счет с которого переводятся ЦБ
Лицо, с которого переводятся ЦБ

Блокирование ценных бумаг на счету залогодателя по договору залога
Блокирование ЦБ
Залог
Любой из допустимых (по выписке)
ДРС
Счет залогодержателя
Залогодержатель

Блокирование ценных бумаг на счету залогодержателя по договору заклада
ОдновременноПеревод и Блокирование ЦБ
Залог
Любой из допустимых (по выписке)
ДРС
Счет залогодержателя
Залогодержатель

Блокирование ценных бумаг на счету Депонента по иным причинам
Блокирование ЦБ
По документу-основанию
Любой из допустимых (по выписке)
ДРС
Не указывать
Не указывать

Перевод ценных бумаг на торговый раздел, в том числе в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии
Блокирование ЦБ
Блок/разбл на торги
Любой из допустимых
Для перевода ценных бумаг на торговый раздел в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – другой депозитарий
Для перевода ценных бумаг на торговый раздел в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – междепозитарный счет ДРС в другом депозитарии и код торгового раздела 
Для перевода ценных бумаг на торговый раздел в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – ДРС

Разблокирование ценных бумаг на счету залогодателя при прекращении залога
Разблокирование ЦБ
Залог
В соответствии с местом хранения блокированных ЦБ (по выписке)
ДРС
Счет залогодержателя
Залогодержатель

Разблокирование ценных бумаг на счету залогодержателя по договору заклада
ОдновременноПеревод и Разблокирование ЦБ
Залог
В соответствии с местом хранения блокированных ЦБ (по выписке)
ДРС
Счет залогодержателя
Залогодержатель

Разблокирование ценных бумаг на счету Депонента по иным причинам
Разблокирование ЦБ
По документу-основанию
В соответствии с местом хранения блокированных ЦБ (по выписке)
ДРС
Не указывать
Не указывать

Перевод ценных бумаг с торгового раздела, в том числе в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии
Разблокирование ЦБ
Блок/разбл на торги
В соответствии с местом хранения блокированных ЦБ (по выписке)
Для перевода ценных бумаг с торгового раздела в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – другой депозитарий
Для перевода ценных бумаг с торгового раздела в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – междепозитарный счет ДРС в другом депозитарии и код торгового раздела 
Для перевода ценных бумаг с торгового раздела в рамках междепозитарного счета ДРС в другом депозитарии – ДРС

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма ПСД.

Поручение №



/



/









Дата подачи поручения ___/___/ ____ г.


ПОРУЧЕНИЕ НА ИЗМЕНЕНИЕ СОСТОЯНИЯ СЧЕТА ДЕПО

Счет депо №



/



/









Наименование владельца счета депо 


Код Попечителя №



/



/









(заполняется при подаче поручения Попечителем счета депо)

Наименование Попечителя счета 


Сведения о документе владельца счета депо:
Для юридических лиц:

Документ: 
 Номер регистрации 
Дата регистрации ______/_____/______ г.

Орган регистрации 

Для физических лиц

Тип документа:

Паспорт


Серия ______________ Номер ___________________



_______________:


Дата выдачи _____/____/ ______ г.



иное




Кем выдан 

Тип операции: 

Закрытие счета:

Снятие запрета в связи с предоставлением документов


Основание для операции
 

(перечислить предоставленные документы)

Договор № _________________________
 Дата договора _______/_______/ ______ г.

Уполномоченный представитель 

Документ ____________________________ серия _______________________ № __________________

Выдан ________________________________________________ дата "____"__________ _______г
     Подпись _________________/ ___________________/

М.П. 
























 Дата приема “____”____ ______г.








 Дата выполнения “_____”_______ ______г.














 Время _______ ч.________ м.








 Время ____ ч.____ м.









































М.П.














М.П.





 Подпись 








 Уполн.лицо 










отметка депозитария








отметка депозитария














Инструкция ПСД.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПОРУЧЕНИЯ НА ИЗМЕНЕНИЕ СОСТОЯНИЯ СЧЕТА ДЕПО

При заполнении  пунктов Поручения необходимо придерживаться следующих правил:

- все графы заполняются ручкой с пастой или чернилами синего, фиолетового или черного цветов;

- писать нужно четко и разборчиво;

- знаки переноса ставится в случае, если слово не вмещается в данной строке и дописывается на следующей;

Поля “Поручение №”, “Дата операции  ___/___/ ____ г.”, “Отметка депозитария”

Заполняются сотрудниками депозитария

В соответствующие графы Поручения (Форма ПСД) вписываются:

1. Номер счета депо (с которым производится операция)

2. Наименование владельца. Полные фамилия, имя и отчество владельца (в именительном падеже) (для физических лиц), полное и сокращенное официальные наименования (для юридических лиц).

3. Код Попечителя счета (Уч.торгов) (заполняется, если Поручение подается Попечителем счета депо Депонента)

4. Наименование Попечителя счета (Участника торгов) (заполняется, если Поручение подается Попечителем счета депо Депонента)
5. Тип документа. (для физических лиц) Зачеркните квадрат справа от требуемого типа документа (паспорт или укажите иной документ). Для юридических лиц документ - свидетельство о регистрации или укажите иной документ.
6. Серия, номер и дата выдачи документа (с указанием органа, выдавшего документ).

7. Тип операции - тип операции, которую необходимо выполнить – закрытие счета, или снятие ограничений по счету в связи с предоставлением требуемых документов (Зачеркните квадрат справа от требуемого типа операции).

8. Основание для операции - перечислить предоставляемые документы, желание владельца счета. Указать депозитарный договор ДРС с депонентом.

9. Уполномоченный представитель – Ф.И.О. и паспортные данные лица, действующего от имени Депонента (Попечителя счета) (заполняется при подаче поручения лицом, действующим по доверенности)
10. Дата заполнения, подпись, печать.

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма ЗВ.

Запрос № ___ от “____”_____________200_ г.

на предоставлении информации об операциях с ценными бумагами
Счет депо №



/



/









Владелец счета депо 

Код Попечителя №



/



/









(заполняется при подаче запроса Попечителем счета депо)

Наименование Попечителя счета  


Просим Вас выдать выписку по указанному счету депо:


Просим Вас выдать выписку по счетам депо клиентов Попечителя счета:


Исключить нулевые выписки:


Тип выписки:                   по состоянию

На


/


/




Г

Тип выписки:                         за период

С

По


Уполномоченный представитель 

Документ ____________________________ серия _______________________ № __________________

Выдан ________________________________________________ дата "____"__________ _______г
     Подпись _________________/ ___________________/

М.П. 
























 Дата приема “____”____ ______г.








 Дата выполнения “_____”_______ ______г.














 Время _______ ч.________ м.








 Время ____ ч.____ м.









































М.П.














М.П.





 Подпись 








 Уполн.лицо 










отметка депозитария








отметка депозитария














Инструкция ЗВ.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАПРОСА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ
При заполнении  пунктов Запроса необходимо придерживаться следующих правил:

- все графы заполняются ручкой с пастой или чернилами синего, фиолетового или черного цветов либо с использованием компьютерного набора;

- писать нужно четко и разборчиво;

- знаки переноса ставится в случае, если слово не вмещается в данной строке и дописывается на следующей;

Поля “Отметка депозитария” Заполняются сотрудниками депозитария

1. Номер счета депо (с которым производится операция, заполняется если Вы хотите получить выписку по одному счету депо)

2. Наименование владельца. Полные фамилия, имя и отчество владельца (в именительном падеже) (для физических лиц), полное и сокращенное официальные наименования (для юридических лиц).

3. Код Попечителя счета  (заполняется, если Поручение подается Попечителем счета депо Депонента)

4. Наименование Попечителя счета (заполняется, если Поручение подается Попечителем счета депо Депонента)
5. Если Вы хотите получить выписку по одному счету депо, поставьте отметку в графе «Просим Вас выдать выписку по указанному счету депо»
6. Если Вы являетесь Попечителем счета и хотите получить выписку по всем счетам депо своих клиентов, поставьте отметку в графе «Просим Вас выдать выписку по счетам депо клиентов Попечителя счета» и укажите, Хотите ли Вы исключить нулевые выписки, поставив отметку в графе «Исключить нулевые выписки».

7. Укажите Тип выписки, поставив отметку в соответствующей графе и даты отчетного периода. 
8. Уполномоченный представитель – Ф.И.О. и паспортные данные лица, действующего от имени Депонента (Попечителя счета) (заполняется при подаче поручения лицом, действующим по доверенности)
9. Дата заполнения, подпись, печать.

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма АЦБ.
Отправитель:


Получатель:
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

ЗАПРОС НА ДОПУСК ВЫПУСКА ЦЕННЫХ БУМАГ К ОБСЛУЖИВАНИЮ

Сведения о регистраторе:
Полное наименование 

Дата лицензии ___/_____/______ г. Номер лицензии 

Выдана 

Юрисдикция 
  Юридический адрес 


Почтовый адрес: Страна
Индекс
Город 

Связь: Телефон 


Телефакс 
Электронная Почта

Сведения об Эмитенте:
Полное наименование 

Сокращенное наименование 

Юрисдикция 
  Юридический адрес 


Почтовый адрес: Страна
Индекс
Город 

Связь: Телефон 


Телефакс 
Электронная Почта


Отраслевая принадлежность 


Уставный капитал 
 руб._____ ___коп. 

Сведения о выпусках ценных бумаг:
Наименование ЦБ

Номер выпуска

Мнемоника (тикер)
Вид ЦБ
Категория 

Форма выпуска


Объем выпуска (шт.)
Номинал
Номер гос. Регистрации

Дата гос. Регистрации
Дата погашения

Срок обращения

































Дата заполнения 

Проверил 


Подпись отправителя 

Номер операции 


Инструкция АЦБ.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАПРОСА НА ДОПУСК ВЫПУСКА ЦЕННЫХ БУМАГ К ОБСЛУЖИВАНИЮ

Отправитель: лицо - инициатор запроса

Получатель: получатель запроса ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”
Сведения о регистраторе: в приведенной форме необходимо указать

полное наименование организации, осуществляющей ведение реестра владельцев именных ценных бумаг по данному выпуску ценных бумаг,

сведения о лицензии организации на право осуществления деятельности по ведению реестра,

юридический и почтовый адреса,

способ связи.
Сведения об Эмитенте: в приведенной форме необходимо указать 

полное наименование организации, осуществившей выпуск ценных бумаг, 

юридический и почтовый адреса

способ связи, 

отраслевую принадлежность эмитента

уставной капитал.
Сведения о выпусках ценных бумаг: в приведенной форме необходимо указать 

наименование организации, осуществившей выпуск ценных бумаг, 

порядковый номер выпуска, 

краткий биржевой код (тикер), 

вид (акция, облигация), 

категория (обыкновенная, привелегированная), 

форму выпуска (документарная, бездокументарная), 

объем выпуска (количество ценных бумаг в выпуске в соответствии с проспектом эмиссии), 

номинал, 

сведения о государственной регистрации выпуска (номер, дата регистрации), 

дату погашения (для облигаций)

срок обращения (для облигаций).
Заявитель указывает дату заполнения и ставит личную подпись (подпись и печать для организаций).

Поля в рамке заполняются сотрудником депозитария.
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Форма АДС.
Отправитель:


Получатель:
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

ЗАПРОС НА РЕГИСТРАЦИЮ ДЕПОЗИТАРИЯ В ДЕПОЗИТАРНОЙ СИСТЕМЕ

Код депозитария



\



\
Ст.код



\



\

Системный Тип 

Сведения о депозитарии:
Полное наименование 

Дата лицензии ___/_____/______ г. Номер лицензии 

Выдана 

Юрисдикция 
  Юридический адрес 


Почтовый адрес: Страна
Индекс
Город 

Связь: Телефон 


Телефакс 
Электронная Почта


Дата заполнения 


Подпись отправителя 

Проверил 



Номер операции 


Инструкция АДС.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАПРОСА НА РЕГИСТРАЦИЮ ДЕПОЗИТАРИЯ В ДЕПОЗИТАРНОЙ СИСТЕМЕ

Отправитель: лицо - инициатор запроса

Получатель: получатель запроса ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Код депозитария, Старший код – заполняется сотрудником Союза
Системный Тип  - заполняется сотрудником Союза  - стандартный тип депозитария, используемый в едином программном депозитарном комплексе (Агентство в ДС, Агентство вне ДС, РДО и т.п.)

Сведения о депозитарии: в приведенной форме необходимо указать

полное наименование организации, 

сведения о лицензии организации на право осуществления депозитарной деятельности,

юридический и почтовый адреса,

способ связи.
Заявитель указывает дату заполнения и ставит личную подпись (подпись и печать для организаций).

Поля в рамке заполняются сотрудником депозитария.

Приложение 2 к Регламенту 
обслуживания депонентов ОЮЛ «ДРС»

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ ДЕПОНЕНТЫ ПОЛУЧАЮТ НА РУКИ

ОТЧЕТНЫЕ ФОРМЫ 

Форма У. Уведомление об открытии (закрытии) счета депо.

Форма От. Отчет о выполнении поручения.

Форма В1. Выписка по состоянию счета депо.

Форма В2. Выписка по операциям за период по счету депо.

Форма В3. Выписка по оборотам за период по счету депо.

Форма АСД. Анкета счета депо.

ПРОЧИЕ ИСХОДЯЩИЕ ФОРМЫ

Форма ЗР. Запрос на список реальных владельцев (примерная форма).

Форма Р. Список реальных владельцев (примерная форма).

Форма У. 
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Уведомление об открытии (о закрытии) счета депо

Исх.№ ______ от «___»___________ 200__ г.

Извещаем Вас, что в депозитарии ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз», согласно договора (поручения) № ____ от  «___»___________ ____ г., Вам открыт (закрыт) счет депо:
Тип счета: 


№



/



/









Идентификатор счета: 

Попечитель счета



/



/









Идентификатор Попечителя счета: 

Дата открытия  (закрытия) «___»___________ 200__ г.
Наименование владельца: 

Юридический адрес (адрес регистрации): 


Уполномоченное лицо депозитария _____________/_______________


М.П.

Поля формы представляют:
“Исх.№ __ от ___” - номер и дата регистрации документа.

“Договор (поручение) № __ от ___” - номер и дата документа - основания операции открытия/закрытия счета депо.

«Тип счета» - счет собственника, междепозитарный, эмиссионный, доверительного управляющего, залогодержателя

“№” - номер счета депо Депонента 

«Идентификатор счета» - текстовое наименование счета

«Попечитель счета» - код Попечителя счета депо Депонента (заполняется, если назначен Попечитель счета) 

«Идентификатор Попечителя счета» - текстовое наименование Попечителя счета (заполняется, если назначен Попечитель счета)

“Наименование владельца” - полное наименование Депонента

“Дата открытия/закрытия” - дата открытия/закрытия счета депо

“Юридический адрес (адрес регистрации)” - юридический адрес или адрес регистрации Депонента.
Форма От
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Отчет о выполнении поручения № _(номер принятого поручения)__

____( наименование поручения)________

Дата печати отчета: ______________

По всем поручениям

Дата поручения:_________________

Состояние: _(состояние поручения в результате исполнения: обработка закончена или отменено)_

Дата завершения: _____(дата  выполнения или отмены)______

Тип поручения ________( наименование типа поручения)________
№ счета: ___________________(счет депо инициатора поручения)____________________ 

Наименование владельца счета: ______________(наименование инициатора поручения)___

№ счета Попечителя: ____________(Попечитель счета депо, указывается если назначен)___ 

Наименование Попечителя счета: __(наименование Попечителя, указывается если назначен)_

Только по инвентарным поручениям:

№ счета контрагента: _(только по поручениям смена владельца/прием-перевод)_____________

Наименование владельца счета: _(только по поручениям смена владельца/прием-перевод)____

№ счета Попечителя: ________(Попечитель контрагента, указывается если назначен)________
Наименование Попечителя счета: __(Попечитель контрагента, указывается если назначен)__

Место хранения: _________ (Наименование депозитария- места хранения)_______________

Идентификатор выпуска ЦБ: ___(Наименование эмитента)_____

Вид, Категория: ______________(Сведения о выпуске)_________

Сведения о регистрации ЦБ: ___(Сведения о выпуске)_________

Номинал ____________________(Сведения о выпуске)_________

Количество ЦБ: _________(_______(по поручению)________________) шт.

Сумма сделки _______________(___________________) руб. _____ коп.

Только по поручениям на изменение состояния счета депо

Старое состояние ___(состояние счета депо до исполнения поручения)____________

Новое состояние ____(состояние счета депо после исполнения поручения)__________
По всем поручениям

Основание: __________(основание выполнения поручения)_____________________

Доп. информация: _____(дополнительная информация по поручению)_____________

Уполномоченное лицо депозитария _____________/_______________
М.П.

Форма В1.
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

ВЫПИСКА № ____ по счету депо

Дата печати “ ___ ” ________________ 200 __г. 

Счет депо№ _____ /_____ /_________________

Депонент _____________(наименование, Ф.И.О.)_______________________________ 

Код Попечителя № _____ /_____ /___________

Попечитель счета _____________(наименование, если назначен)__________________ 

Тип выписки по состоянию на _______(текущую, фиксированную дату)___________

Сведения о ценной бумаге: _____(наименование эмитента)____(вид)_____(категория) _____

номер регистрации__(номер регистрации)______ от ____(дата выпуска) _________________

номинал _____(номинал) _________(форма выпуска)__________________________________

Сведения о количестве ценных бумаг, учитываемых на счету
Наименование раздела
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ не обремененные обязательствами



ЦБ блокированные (к списанию, к переводу, в залоге)
(код счета места хранения)


Торги. Блокировачный счет.



Итого:
Сведения о количестве ценных бумаг в залогах
Наименование субсчета
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ блокированные у залогодателя
(код счета места хранения)


Итого:
Уполномоченное лицо депозитария _____________/_______________

М.П.

Форма В2
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

ВЫПИСКА № ____ ПО СЧЕТУ ДЕПО

Дата печати “ ___ ” ________________ 200 __г. 

Счет № _____ /_____ /_________________

Депонент _____________(наименование, Ф.И.О.)_______________________________ 

Код Попечителя № _____ /_____ /___________

Попечитель счета _____________(наименование)_______________________________ 

Тип выписки по операциям за период с _(указанной даты)_ по _(текущую, фиксированную дату)_
(по состоянию на начало периода)

Сведения о ценной бумаге: _(наименование эмитента)____(вид)_____(категория) ________

номер регистрации____(номер регистрации)______ от ____(дата выпуска) _____________

номинал _____(номинал) ______(форма выпуска)____________________________________

Сведения о количестве ценных бумаг, учитываемых на счету
Наименование раздела
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ не обремененные обязательствами



ЦБ блокированные (к списанию, к переводу, в залоге)
(код счета места хранения)


Торги. Блокировачный счет.



Итого:
Сведения о количестве ценных бумаг в залогах
Наименование субсчета
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ блокированные у залогодателя
(код счета места хранения)


Итого:
Операции по счету за период

№ поручения

Дата формирования
Тип поручения

Тип сделки

(покуп/прод)
Наименование выпуска ЦБ

Сведения о выпуске ЦБ
Количество ЦБ по поручению


Основание поручения
Текущий статус поручения Дата исполнения








Проводки по поручению (необязательный режим использования)
Дата и время выполнения проводки
Номер проводки
Приход

Наименование раздела
Место хранения
Расход

Наименование раздела
Место хранения
Корреспондирующий счет



(количество ЦБ)
(код счета места хранения)
(количество ЦБ)
(код счета места хранения)


(По состоянию на конец периода)

Сведения о ценной бумаге: _(наименование эмитента)____(вид)_____(категория) ________

номер регистрации____(номер регистрации)______ от ____(дата выпуска) _____________

номинал _____(номинал) ______(форма выпуска)____________________________________

Сведения о количестве ценных бумаг, учитываемых на клиентском счету
Наименование раздела
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ не обремененные обязательствами



ЦБ блокированные (к списанию, к переводу, в залоге)
(код счета места хранения)


Торги.Блокировочный счет.



Итого:
Сведения о количестве ценных бумаг в залогах
Наименование субсчета
Место хранения


Количество ЦБ

ЦБ блокированные у залогодателя
(код счета места хранения)


Итого:
Уполномоченное лицо депозитария  _____________/_______________                              М.П.

Форма В3

ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

ВЫПИСКА № ____ ПО СЧЕТУ ДЕПО

Дата печати “ ___ ” ________________ 200 __г. 

Счет № _____ /_____ /_________________

Депонент _____________(наименование, Ф.И.О.)_______________________________ 

Код Попечителя № _____ /_____ /___________

Попечитель счета _____________(наименование)_______________________________ 

Тип выписки по оборотам за период с _(указанной даты)_ по _(текущую, фиксированную дату)_
Сведения о ценной бумаге: _(наименование эмитента)____(вид)_____(категория) ________

номер регистрации____(номер регистрации)______ от ____(дата выпуска) _____________

номинал _____(номинал) ______(форма выпуска)____________________________________

Наименование субсчета
Место хранения


Вх. Ост.
Оборот (д-т)
Оборот (к-т)
Исх. Ост.

ЦБ не обремененные обязательствами






ЦБ блокированные (к списанию, к переводу, в залоге)
(код счета места хранения)





Торги. Блокировочный счет






Уполномоченное лицо депозитария  _____________/_______________

М.П.

Описание полей форм В1, В2, В3:

Дата печати - момент завершения обработки поручения на выдачу выписки (формирования выписки)

№ счета депо – счет депо, по которому формируется выписка.

Депонент - наименование депонента

Код Попечителя – поле заполняется, если назначен Попечитель счета депо Депонента

Попечитель счета – наименование Попечителя счета депо Депонента 

Выписку подписывает уполномоченное лицо депозитария

В форме В2 указываются поручения правообладателя за период, связанные с данным счетом депо, также дополнительно могут быть указаны проводки по каждому поручению за этот период.

Форма АСД. 
ОЮЛ “Депозитарно-расчетный союз”

Лицензия на осуществление ____________________ деятельности № ____ от __.__._____ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________, тел.___________, факс.___________

Анкета счета депо № ____________

Дата





Идентификатор счета

Состояние счета


Тип счета 


Дата открытия            


Дата закрытия   


Попечитель счета


Идентификатор Попечителя счета


Банковские реквизиты


    Тип расч.счета в банке 


    Номер счета


    Наименование банка


    БИК 


    Коррсчет 


Сведения о владельце


Наименование


Тип субъекта


Документ (тип и номер),


Дата регистрации


Орган регистрации


ИНН, ОКПО, ОКОНХ


Юрисдикция, юр.адрес (Гражданство, адрес регистрации)


Почтовый адрес


Телефон, эл. Адрес


Договор с владельцем


Тип документа
Номер
Дата
Срок действия






Сведения о распорядителях счета


Наименование


Отношение к счету


Тип субъекта


Документ (тип и номер),


Дата регистрации


Орган регистрации


ИНН, ОКПО, ОКОНХ


Юрисдикция, юр.адрес (Гражданство, адрес регистрации)


Почтовый адрес


Телефон, эл. Адрес


Документ по распорядителю


Тип документа
Номер
Дата выдачи
Срок действия






_______________________/____________________/
Описание полей Анкеты счета депо (Форма АСД).

№ - номер счета депо

Дата
дата печати отчета

Депозитарий 
депозитарий, подготовивший отчет




Идентификатор счета
наименование счета депо
Состояние счета
открыт, закрыт, операции временно запрещены

Тип счета 
собственника, междепозитарный, ДУ, эмиссионный, залогодержателя, иное

Дата открытия            
дата открытия счета депо

Дата закрытия   
дата закрытия счета депо

Попечитель счета
номер кода Попечителя, при назначении Попечителя счета депо

Идентификатор Попечителя счета
наименование организации Попечителя, при назначении Попечителя счета депо

Банковские реквизиты


Тип расч.счета в банке 
текущий, расчетный, лицевой

Номер счета
банковский счет Депонента

Наименование банка
полное наименование банка, обслуживающего Депонента

БИК 
БИК банка

Коррсчет 
Корреспондентский счет банка

Сведения о владельце


Наименование
наименование Депонента

Тип субъекта
юридическое лицо, физическое лицо

Документ (тип и номер),
свидетельство о регистрации, паспорт

Дата регистрации
дата регистрации Депонента

Орган регистрации
орган, зарегистрировавший Депонента

ИНН, ОКПО, ОКОНХ
коды госкомстата (только для юридических лиц)

Юрисдикция, юр.адрес (Гражданство, адрес регистрации)
адрес Депонента

Почтовый адрес
адрес Депонента

Телефон, эл. Адрес
способы связи с Депонентом

Договор с владельцем
способы связи с Депонентом

Тип документа
Номер
Дата
Срок действия

наименование договора
номер договора
дата договора
Срок действия договора

Сведения о распорядителях счета


Наименование
наименование распорядителя

Отношение к счету
юридическое лицо, физическое лицо

Тип субъекта
свидетельство о регистрации, паспорт

Документ (тип и номер),
дата регистрации распорядителя

Дата регистрации
орган, зарегистрировавший распорядителя

Орган регистрации
коды госкомстата (только для юридических лиц)

ИНН, ОКПО, ОКОНХ
адрес распорядителя

Юрисдикция, юр.адрес (Гражданство, адрес регистрации)
адрес распорядителя

Почтовый адрес
способы связи с распорядителем

Телефон, эл. Адрес
способы связи с распорядителем

Документ по распорядителю


Тип документа
Номер
Дата выдачи
Срок действия

доверенность, договор
номер документа
дата выдачи документа
Срок действия документа

Форма ЗР (примерная форма)

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Исх.№ ________ от число.месяц.год.

Полное наименование депозитария-депонента

Факс: Номер


Уважаемые господа,


Согласно запроса Наименование регистратора (исх. № _______от число.месяц.год ), просим Вас предоставить список владельцев ценных бумаг Полное наименование эмитента, в отношении которых «Депозитарно-Расчетный Союз» является номинальным держателем, по состоянию (на заданную дату) по следующей форме: 

№ п/п
ФИО (полное наименование владельца)
Данные о регистрации

( паспортные данные для физических лиц)
Юридический адрес (адрес прописки)
Почтовый адрес

(адрес направления корреспонденции, телефон)
Кол-во, вид  и категория

(тип) ЦБ








Должность  ответственного лица                _________________________________              Фамилия, инициалы.

                                                                                                                                                                             Подпись

                                                                                                                                                                М.П.
Форма Р (примерная форма)

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Исх.№ ______ от число.месяц.год.

Полное наименование регистратора

Факс: номер регистратора


Уважаемые господа,


На Ваш запрос (исх. № ____ от число.месяц.год), сообщаем список владельцев акций (Полное наименование эмитента), в отношении которых ОЮЛ ''Депозитарно-расчётный Союз'' является номинальным держателем, по состоянию на число.месяц.год.
(
п/п
Полное наименование или Ф.И.О.
Данные о регистрации или паспортные данные
Юридический 

Адрес или адрес по прописке
Почтовый адрес

(телефон)
Кол-во и категория (тип) ЦБ

1







И Т О Г О:
 Количество акций каждого типа. 

Должность  ответственного лица                _________________________________              Фамилия, инициалы.

                                                                                                                                                                             Подпись

                                                                                                                                                                М.П.
Приложение 3 к Регламенту 
обслуживания депонентов ОЮЛ «ДРС»

ПРОЦЕДУРА ПРИЕМА НА ОБСЛУЖИВАНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБСЛУЖИВАНИЯ ВЫПУСКА ЦЕННЫХ БУМАГ

Реестр выпусков ценных бумаг, обслуживаемых в Союзе - перечень ценных бумаг, допущенных к обращению в депозитарной системе Союза, зафиксированный в регистрах депозитарного учета Союза, путем внесения учетной записи о выпуске ценных бумаг и присвоении ему депозитарного кода, и распространенный среди Депонентов Союза. 

Общие положения
Правила приема на обслуживание и прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг в Союзе распространяются на ценные бумаги, являющиеся объектом депозитарной деятельности. 

Порядок учета принятых на обслуживание в Союз ценных бумаг определяется Правилами ведения учета депозитарных операций Союза.

Все ценные бумаги, принимаемые на хранение в Союзе, должны проходить процедуру допуска в систему. Целью осуществления данной процедуры является определение качеств ценных бумаг, их надежности, юридической возможности обращения на фондовом рынке и централизованное хранение информации о выпусках ценных бумаг и эмитентах, в целях ведения достоверного учета. 

Рассмотрение возможности допуска ценных бумаг к обращению в депозитарной системе осуществляет Отдел взаимодействия с эмитентами совместно с Операционным Управлением.

Датой принятия выпуска ценных бумаг на обслуживание является дата ввода Анкеты выпуска ценных бумаг в учетную систему Союза, датой прекращения обслуживания является дата ввода в учетную систему поручения на «Закрытие выпуска ценных бумаг». 

Прием на обслуживание выпуска ценных бумаг
Принятие на обслуживание выпуска ценных бумаг в Союзе осуществляется на основе документов имеющихся в Союзе и/или предоставленных в Союз инициатором приема на обслуживание выпуска ценных бумаг, которым может выступать:
· Союз;

· Депонент Союза;

· эмитент выпуска ценных бумаг;

· регистратор, ведущий реестр владельцев именных ценных бумаг данного эмитента;

· депозитарий, с которым Союз заключил междепозитарный договор;

· организатор торговли, расчетным депозитарием которого является Союз. 

Инициатор как заинтересованное лицо представляет в Союз комплект документов, содержащий полную информацию об эмитенте, выпусках ценных бумаг и держателе реестра акционеров в виде запроса по “Форме “АЦБ” (Приложение 4 к Регламенту обслуживания депонентов), на основании которой производится принятие решения о допуске к обращению.

Принятие на обслуживание выпуска ценных бумаг проводится после экспертизы силами специалистов Союза имеющихся в Союзе и/или предоставленных инициатором приема одного или нескольких из приведенных ниже документов, содержащих информацию, достаточную для идентификации выпуска ценных бумаг, их эмитента  и регистратора, а также для заполнения Анкеты выпуска ценных бумаг и Анкет юридического лица – эмитента и регистратора: 

· Копия документа или сообщения регистрирующего органа о регистрации выпуска ценных бумаг или отчета по итогам выпуска.

· Копия зарегистрированного решения о выпуске и проспекта эмиссии (в случае, если требуется его регистрация) либо копия иного документа, требуемого при регистрации ценных бумаг данного вида.

· Копия отчета об итогах выпуска ценных бумаг (в том случае, если отчет зарегистрирован) или копия сообщения регистрирующего органа о регистрации отчета об итогах выпуска ценных бумаг.

На обслуживание в Союз принимаются выпуски ценных бумаг российских и иностранных эмитентов, выпущенные и зарегистрированные в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, нормативных актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг России, Центрального банка России и Министерства финансов Российской Федерации, и отвечающие требованиям настоящих Правил. 
Выпуск ценных бумаг не принимается на обслуживание в Союз, если:

·  выпуск ценных бумаг не прошел государственную регистрацию;

·  срок обращения ценных бумаг истек или получено уведомление регистрирующего органа о приостановлении размещения выпуска ценных бумаг и операций с ними;

·  принятие ценных бумаг на депозитарное обслуживание запрещается законом, указом, постановлением или другим актом законодательной власти, или подзаконным актом;

·  нет возможности определить подлинность сертификатов ценных бумаг для документарных выпусков ценных бумаг.

Союз имеет право отказать юридическом лицу, инициировавшему процедуру принятия на обслуживание выпуска ценных бумаг, в приеме на обслуживание выпуска ценных бумаг без объяснения причины отказа.

Учет информации о выпусках ценных бумаг, принятых на обслуживание в Союз

Союз ведет:

· Реестр выпусков ценных бумаг, принятых на обслуживание в Союз.

· Реестр выпусков ценных бумаг, обслуживание которых прекращено в Союзе.

· Картотеку Эмитентов в разрезе выпусков ценных бумаг, обслуживаемых в Союзе.

· Картотеку Регистраторов, трансфер-агентов, депозитариев, с которыми Союз заключил междепозитарный договор.

· Архив документов, на основе которых принималось решение о принятии на обслуживание выпуска ценных бумаг. Хранение указанных документов осуществляется Союзом в течение всего времени обслуживания  выпусков ценных бумаг эмитента.

При приеме выпуска ценных бумаг на обслуживание в Союз для эмитента выпуска ценных бумаг и его регистратора заполняются Анкета, содержащая информацию, достаточную для идентификации эмитента и регистратора в учетной системе Союза. 

Для каждого выпуска Анкета выпуска хранится в Картотеке Эмитентов в разрезе выпусков ценных бумаг в виде электронной записи и на бумажном носителе. Анкета выпуска ценных бумаг подписывается сотрудником Союза, ответственным за ведение Реестра обслуживаемых выпусков ценных бумаг. 

Внесение изменений и дополнений в Анкеты регистратора, эмитента и в Анкету выпуска ценных бумаг проводится в Союзе на основе полученных от эмитента, регистратора, депозитария, организатора торговли, регистрирующего органа документов и/или официальной информации, содержащих сведения, отличные от указанных в хранящихся в Союзе Анкетах. Изменения и дополнения вносятся в Анкеты не позже одного рабочего дня после поступления в Союз от указанных в данном пункте юридических лиц документов и/или официальной информации. В Реестр обслуживаемых выпусков ценных бумаг вносится запись о дате внесения изменений и/или дополнений в Анкету выпуска ценных бумаг.

Прекращение обслуживания выпусков ценных бумаг
Обращение ценных бумаг в системе может быть приостановлено в случае:

· решения регистрирующего органа о приостановке эмиссии;

Обращение ценных бумаг в системе может быть прекращено в случае:

· истечения срока обращения ценных бумаг и их погашения;

· признания эмиссии несостоявшейся или аннулирование данного выпуска;

· ликвидации, реорганизации эмитента.

Приостановка обслуживания выпуска ценных бумаг проводится не позже следующего рабочего дня после получения соответствующего решения.

При этом вносится запись в Реестр обслуживаемых выпусков ценных бумаг о дате приостановления обслуживания выпуска ценных бумаг в Союзе, путем ввода поручения на «Блокирование выпуска ЦБ».

Возобновление обслуживания выпуска ценных бумаг после приостановления проводится не позже следующего рабочего дня после получения соответствующего решения.

При этом вносится запись в Реестр обслуживаемых выпусков ценных бумаг о дате возобновления обслуживания выпуска ценных бумаг в Союзе, путем ввода поручения на «Снятие блокирования выпуска ЦБ».

Прекращение обслуживания выпуска ценных бумаг проводится не позже следующего рабочего дня после списания последней ценной бумаги данного выпуска со счетов депо, на которых они учитывались в Союзе.

При этом вносится запись в Реестр обслуживаемых выпусков ценных бумаг о дате прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг в Союзе, путем ввода поручения на «Закрытие выпуска ЦБ».

Анкета выпуска ценных бумаг, обслуживание которого прекращено, хранится в Картотеке Эмитентов в разрезе выпусков ценных бумаг в виде электронной записи и на бумажном носителе. Анкета выпуска ценных бумаг подписывается сотрудником Союза, ответственным за ведение Реестра выпусков ценных бумаг, обслуживание которого прекращено.
Раскрытие информации Депонентам о Реестре выпусков ценных бумаг, обслуживаемых в Союзе
Союз предоставляет Депонентам и третьим лицам Реестр выпусков ценных бумаг, обслуживаемых в Союзе, отражающий состояние на дату его составления.

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ РЕГЛАМЕНТ ОБСЛУЖИВАНИЯ ДЕПОЗИТАРИЕВ-ДЕПОНЕНТОВ ОЮЛ «ДЕПОЗИТАРНО-РАСЧЕТНЫЙ СОЮЗ», ИСПОЛЬЗУЮЩИХ ЕДИНЫЙ ДЕПОЗИТАРНЫЙ ПРОГРАММНЫЙ КОМПЛЕКС
1. ДЕПОЗИТАРНАЯ СИСТЕМА ОЮЛ «ДЕПОЗИТАРНО-РАСЧЕТНЫЙ СОЮЗ»

Депозитарная система объединяет Союз и профессиональных участников рынка ценных бумаг, имеющих лицензию на право осуществления депозитарной деятельности и заключивших с Союзом договор о междепозитарных отношениях (депозитариев-депонентов), на базе использования типовых форм документооборота и единого электронного программного продукта.

Депозитарием-депонентом Союза, использующим единый депозитарный программный комплекс, может стать юридическое лицо, имеющее лицензию профессионального участника рынка ценных бумаг на осуществление депозитарной деятельности, принимающее настоящий Регламент, прошедшее обучение и подписавшее типовой договор о междепозитарных отношениях.

Для всех депозитариев-депонентов Союза, использующих единый депозитарный программный комплекс, является обязательным строгое соблюдение разработанного Союзом документооборота, закрепленного Условиями осуществления депозитарной деятельности Союза и реализованного в программном виде.

Союз открывает депозитариям-депонентам междепозитарный счет депо для учета ценных бумаг клиентов  депозитариев-депонентов.

При установлении междепозитарных отношений Союз принимает на себя обязательство по проверке правомочий потенциального депозитария-депонента по осуществлению депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг. Потенциальный депозитарий-депонент обязан предоставить Союзу помимо копий учредительных документов и документов, необходимых для открытия ему междепозитарного счета, нотариально удостоверенную копию лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг на право осуществления депозитарной деятельности.

2. ОПИСАНИЕ ОБЩИХ ПРОЦЕДУР ОБСЛУЖИВАНИЯ

Описание взаимодействия депозитариев-депонентов с Союзом определяется через Процедуры. Под "Процедурой" понимается совокупность действий, производимых отделами Союза в процессе ввода, обработки и исполнения поручений депозитариев-депонентов. Однотипные группы операций, используемые при описании Процедур:

1. Под операцией "Прием документов" понимается следующее:

Прием документов - это группа операций отделов Союза, связанная с обслуживанием депонентов по открытию счетов депо, приему Поручений, регистрации депозитариев - депонентов и допуска ценных бумаг к обращению, взаимодействию с эмитентами и регистраторами по обслуживанию счетов номинального держателя в реестре (других депозитариях) и проведения корпоративных действий.

1.1. Перечень документов, предоставляемых для регистрации в учетных регистрах выпуска ценных бумаг определяется в соответствии с Процедурой приема на обслуживание и прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг.

1.2. Перечень документов, предоставляемых в юридическое управление Союза для регистрации организации в качестве депозитария-депонента и открытия междепозитарного счета определяется в соответствии с Регламентом обслуживания Депонентов.

1.3. При включении депозитария-депонента в состав депозитарной системы, открытии и изменении реквизитов счета депо по поручению депозитария-депонента, сотрудники, осуществляющие прием и проверку документов, в обязательном порядке должны принять Анкету с образцами подписей и нотариально заверенную карточку с образцами подписей и оттиска печати. Анкета Депонента должна содержать образцы подписи официальных лиц и печати. В случае выдачи доверенности сотруднику необходимо указать исчерпывающий перечень полномочий поверенного по распоряжению счетом депо. Во всех случаях составляется опись принятых документов, один экземпляр которой передается поверенному лицу (представителю) депонента.

1.4. Перечень документов, предоставляемых в операционный отдел Союза при приеме инвентарных поручений от Депозитариев-депонентов, определяется в соответствии с Регламентом обслуживания Депонентов в ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз». 

В поручении Депонент должен сделать отметку о месте хранения ценных бумаг.

1.5. Основания ввода поручений в Союзе по административным глобальным операциям

Поручения на изменение статуса ценных бумаг, дробление и консолидацию (конвертацию) выпусков ценных бумаг, на составление списка владельцев ценных бумаг (сбор реестра) вводятся на основании информации, поступившей от эмитента (регистратора) либо депозитария, по отношению к которому Союз является депозитарием-депонентом в соответствии с Регламентом обслуживания Депонентов в ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз».

Поручения на рассылку справочников (списков) эмитентов, выпусков ценных бумаг и депозитариев, зарегистрированных в Союзе по депозитарной системе вводятся на основании служебных поручений.

1.6. Основания для ввода административных поручений в Союзе
Поручения на изменение статуса счета депо вводятся в соответствии с Регламентом обслуживания Депонентов в ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз».
Поручения на общий мониторинг (архивирование информации по всем совершенным операциям) и закрытие операционного дня вводятся на основании служебного поручения.

2. Под операцией "Документирование" понимается следующая операция, производимая в течение операционного дня:

2.1 Оператор отдела при выполнении этапа ввода поручения в электронную базу данных или внесении изменений в анкеты в электронной базе данных, заверяет собственной подписью документ, на основании которого производились изменения.

2.2. Документы, на основании которых производились изменения в электронной базе данных, помещаются во временную папку для последующего формирования документов отдела, картотеки Депонентов или эмитентов и передачи в отдел контроля. 2.3. Документы, по поручениям Зачисление и Списание из операционного отдела передаются в отдел взаимодействия с эмитентами и регистраторами для исполнения или сверки операции по данным регистратора (другого депозитария). Документы по проверенным и исполненным операциям передаются в отдел обслуживания операционных счетов на исполнение. При регистрации документов производится сверка наличия электронных и соответствующих им бумажных документов, являющихся основанием для исполнения операции и соответствия в них информации. В случае несоответствия информации в документах выясняется причина расхождений, при отсутствии электронного документа операция не выполняется, в случае отсутствия поручений на зачисление при условии наличия уведомления из реестра информация по таким поручениям заносится в Журнал ценных бумаг неустановленных владельцев. 

3. Под операцией "Общее Документирование" понимается следующая операция, производимая после закрытия операционного дня:

3.1. С каждого входящего документа делается копия, которая подшивается в папку «Документы дня». Оригинал входящего документа подшивается в папку «Картотека Депонента (Эмитента)».

3.2. При формировании папки «Картотека Депонента (Эмитента)», ответственное лицо проверяет по Журналу принятых поручений наличие документа, совпадение информации и подписи ответственных лиц. Если какой-либо документ отсутствует, то выясняется причина, приведшая к этому, и ответственное лицо. Устраняются несоответствия.

4. Под операцией "Документы дня" понимается следующее: Контролер Операционного отдела на основании принятых в течение операционного дня документов, проверяет документооборот и формирует папку “Документы дня”. При этом проверяетcя наличие документа, совпадение информации и подписи ответственных лиц. Если какой-либо документ отсутствует, то выясняется причина, приведшая к этому и ответственное лицо. Устраняются несоответствия. 

Входящими документами являются копии всех документов, задействованных в депозитарном документообороте Союза. На конец операционного дня все электронные документы передаются в резервное хранилище электронной информации, путем архивирования баз данных, шифровки информации и запуска телекоммуникационного модуля программного обеспечения для обмена информационными потоками.

5. Под операцией "Прием Сообщений" понимается следующее

Через телекоммуникационный модуль в систему поступают депозитарные поручения и запросы депозитариев-депонентов. Прием Сообщения включает в себя - запуск телекоммуникационного модуля программного обеспечения и обмен между депозитариями-депонентами информационными потоками, дешифровка Сообщений, запись текстов Сообщений в предназначенные  для  их хранения директории. Окончание обработки свидетельствует о том, что был сформирован входящий документ.

6. Под операцией "Передача Сообщений" понимается следующее:

Из системы в телекоммуникационный модуль поступают подтверждения (отказы) по поручениям, предназначенные к отправке депозитарию-депоненту.  Передача Сообщения включает в себя - запуск телекоммуникационного модуля программного обеспечения и обмен между депозитариями-депонентами информационными потоками, чтение текстов Сообщений из предназначенных  для  их хранения директорий, шифровка Сообщений. Окончание обработки свидетельствует о том, что был отправлен исходящий документ.

Операции "Приема-передачи Сообщений" характеризуются и могут отличаться типом Сообщения и получателем/отправителем.

3. ПОРУЧЕНИЯ И СООБЩЕНИЯ (ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ)

1. Общая часть.

Передача депозитарных поручений Союзу депозитариями-депонентами осуществляется в виде электронных сообщений по системе телекоммуникационной связи и заверяется электронной подписью. На основании Сообщения депозитария-депонента, программное обеспечение Союза по ведению депозитарного учета автоматически формирует соответствующее поручение. Сообщения Союза по отношению к депозитарию-депоненту являются приказами, подлежащими обязательному исполнению, которые в свою очередь либо автоматически формируют в программном обеспечении депозитария-депонента поручение, либо являются подтверждением по исполнению поручения, введенного ранее.

2. Список Поручений.

В технологии депозитарной системы Союза принят следующий список поручений, принимаемых от Клиентов и соответствующих им междепозитарных Сообщений:

2.1. Инвентарные Поручения. 

ЗАЧИСЛЕНИЕ - поручение на оформление зачисления акций (других ЦБ) на счет Клиента в депозитарии с передачей ЦБ на ответственное хранение и в номинальное держание.

- Сопровождается сообщением Союзу о получении ценных бумаг.

- Зачисление ЦБ на счет Клиента производится после получения подтверждения от Союза.

- Подтверждение направляется Союзом после получения уведомления о перерегистрации именных ЦБ на имя Номинального держателя.

СПИСАНИЕ - поручение на оформление списания ценных бумаг (изъятие из хранения) со счета Клиента и выдачу (в случае документарной формы выпуска) ЦБ или уведомления о проведении операции Клиенту.

- Сопровождается сообщением Союзу о поставке ЦБ.

- Списание осуществляется после получение подтверждения о поставке ЦБ от Союза.

- Подтверждение направляется Союзом после получения уведомления о перерегистрации именных ЦБ с имени Номинального держателя.

ПРИЕМ ЦБ - поручение на оформление приема акций (других ЦБ) на счет Клиента со счета другого Клиента, обслуживающегося в депозитарии-депоненте, в результате гражданско-правовой сделки с акциями (другими ценными бумагами).

- Сопровождается сообщением в Союз о приеме ЦБ.

- Прием ЦБ на счет Клиента производится после получения сообщения о подтверждении приема.

- Подтверждение направляется после исполнения поручения на СВЕРКУ ПРИЕМА-ПЕРЕВОДА ЦБ в Союзе, обслуживающем депозитарии инициаторы поручений на прием-перевод, после поступления встречного поручения на Перевод.

ПЕРЕВОД ЦБ - поручение на оформление перевода акций (других ЦБ) со счета Клиента на счет другого Клиента, обслуживающегося в депозитарии-депоненте, в результате гражданско-правовой сделки с акциями (другими ценными бумагами).

- Сопровождается сообщением в Союз о поставке ЦБ.

- Перевод ЦБ со счета Клиента производится после получения сообщения о подтверждении получения поставки.

- Подтверждение направляется после исполнения поручения на СВЕРКУ ПРИЕМА-ПЕРЕВОДА ЦБ в Союзе, обслуживающем депозитарии инициаторы поручений на прием-перевод, после поступления встречного поручения на Прием.

СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА - операции приема - перевода, производимые между клиентами, обслуживающимися в одном депозитарии-депоненте.

ЗАЛОГ - операции по ограничению прав на ценные бумаги/снятия ограничения прав, производимые между Залогодателем и Залогодержателем при регистрации или прекращении залога, что включает операции ПЕРЕДАЧА ЦБ В ЗАЛОГ, ВОЗВРАТ ЦБ ИЗ ЗАЛОГА.

БЛОКИРОВАНИЕ ЦБ и СНЯТИЕ БЛОКИРОВКИ - операция по счету депо, производимая в результате:

- блокирование счета Клиента в случаях предусмотренных законодательством или иными положениями об обращении ценных бумаг, в том числе и по желанию клиента.

2.2. Административные Поручения по изменению реквизитов и статуса счета депо.

Следующие поручения не требуют дополнительных внешних подтверждений и могут быть выполнены немедленно после предоставления исчерпывающего перечня документов, требуемого для указанных операций. 

Поручения на изменение реквизитов, редактирование данных и изменение статуса счета депо:

ОТКРЫТИЕ СЧЕТА - открытие счета депо.

РЕДАКТИРОВАНИЕ анкетных данных по счету депо, 

ИЗМЕНЕНИЕ СТАТУСА счета депо, в том числе 

ЗАКРЫТИЕ СЧЕТА - закрытие счета депо

2.3. Административные Поручения по внутреннему контролю.

МОНИТОРИНГ - посредством поручения мониторинга, в любом депозитарии может быть сформирован архивный файл, содержащий информацию по всем поручениям, сформированным у данного депозитария-депонента, для передачи в дублированное хранилище информации.

ЗАКРЫТИЕ ОПЕРАЦИОННОГО ДНЯ - закрывает текущий операционный день, рассчитывает ведомость сводных итогов по закрытому операционному дню. 

2.4. Административные Глобальные Поручения.

СОСТАВЛЕНИЕ СПИСКА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ (СБОР РЕЕСТРА) - Поручение формируется в Союзе и рассылается депозитариям-депонентам, после сбора субреестра депозитария-депонента, он направляет сообщение в Союз, где производится сверка и формируется подтверждение сверки.

Все нижеперечисленные поручения могут вводиться только в Союзе.

ИЗМЕНЕНИЕ СТАТУСОВ (ценных бумаг, в том числе прекращение обслуживания (закрытие) выпуска ЦБ; депозитария, в том числе при выходе депозитария из депозитарной системы) - поручение может выполняться локально либо формировать сообщение для депозитариев-депонентов по депозитарной системе.

РАССЫЛКА по депозитарной системе ОБЩИХ СПРАВОЧНИКОВ (СПИСКОВ) ДЕПОЗИТАРИЕВ, ВЫПУСКОВ ЦЕННЫХ БУМАГ, ЭМИТЕНТОВ.

ДРОБЛЕНИЕ И КОНСОЛИДАЦИЯ ЦБ (КОНВЕРТАЦИЯ) - поручение исполняется по сообщению от Эмитента (регистратора, другого депозитария) и формирует сообщение депозитарию-депоненту, в результате которого ценные бумаги старого выпуска конвертируются в ценные бумаги нового выпуска.

ПОГАШЕНИЕ ВЫПУСКА - поручение исполняется по сообщению от Эмитента (регистратора, другого депозитария) и формирует сообщение депозитарию-депоненту, в результате которого ценные бумаги погашаемого выпуска аннулируются.

2.5. Информационные поручения.

ВЫПИСКА - получение выписки о состоянии счета депо, оборотах по ценным бумагам или поручениям по счету депо.

ОТЧЕТ - формирование отчета об исполнении поручения депонента.

3. Стандартная проверка поручений.

Для всех поручений перед выполнением по команде оператора проверяются следующие параметры (если в поручении они явно присутствуют )

· сведения о выпуске ценных бумаг, наименование эмитента, депозитария, счета депо (должно присутствовать в базовых таблицах, т.е. обслуживаться в депозитарной системе)

· текущий статус выпуска ценных бумаг, депозитария или счета депо - “ЦБ активны”, “счет депо открыт” (исключение составляют поручения на сбор реестра, на изменение статуса ЦБ или счета депо, на изменение номинала, дробление и консолидацию). 

Для проверки счета из другого депозитария - из счета выделяется префикс депозитария (первые 8 символов присвоенного при регистрации кода). Далее, на основании префикса, производится поиск в таблице "Депозитарии". 

Проверка статуса производится на каждой стадии выполнения операции при которой возможна отмена поручения, то есть

· начальная стадия ввода поручения

· перед формированием сообщения

При передаче сообщений проверка статуса депозитария-получателя сообщения производится в момент формирования сообщения, если депозитарий закрыт или блокирован, то обработка поручения прекращается.

Для поручений на смену прав собственности дополнительно проверяется:

· соответствие вида, типа и формы выпуска ценных бумаг. В случае выпуска в документарной форме, наличие в поручении номеров ценных бумаг, общее количество ценных бумаг и сумма по всем диапазонам номеров, указанных в поручении.

Стандартная проверка по поручению “прием”/“перевод” включает в себя:

· выполнение общей проверки, изложенной выше 

· наличие поля "счет отчуждателя (продавца)" и его значение

· наличие поля “счет приобретателя (контрагента, покупателя)” и его значение

· наличие наименований сторон по сделке

4. Отмена поручений

Извещение депозитариев-депонентов об отмене поручения может осуществляться как путем посылки отрицательного ответа, так и путем формирования специального сообщения об обнаружении ошибки в процессе обработки сообщения.

Инициация отмены поручения после передачи сообщения получателю возможна путем проведения технической исправительной операции.

Клиент депозитария может инициировать отмену поручения предоставив запрос на отмену поручения (Форма П). В этом случае отмена возможна, если обработка поручения не завершена и переход права собственности не произошел.

5. Поручениям депонентов, принятым к исполнению, присваивается определенный статус, в зависимости от стадии исполнения:

- Поручение в процессе ввода (i)

- Поручение готово к обработке (b)

- Поручение в процессе обработки (v)

- Обработка завершена (y)

- Поручение к отмене (d) (отменено (z))

Поручения на которые получено подтверждение о завершении документооборота по исполнению поручения готовы к выполнению проводок.

4. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ РЕГЛАМЕНТ ОБСЛУЖИВАНИЯ ДЕПОЗИТАРИЕВ-ДЕПОНЕНТОВ.

Все депозитарии-депоненты работают в рамках единого программного комплекса, поставляемого Союзом при заключении договоров о междепозитарных отношениях, защите информации, и использовании указанного программного комплекса, основанного на электронном документообороте с использованием средств криптозащиты.

В депозитарной системе принят встречный порядок сверки сделок, а это значит, что для перевода ценных бумаг со счета Депонента одного депозитария на счет Депонента второго депозитария  необходима  подача одновременно двух поручений, с одной стороны на Перевод ЦБ на счет  контрагента, а с другой стороны на Прием ЦБ со счета контрагента.

При описании, с помощью подчеркивания отделяются группы операций выполняемых одним отделом, жирным шрифтом выделены условия ветвления процедуры, для сокращения изложения, как термин подразумевающий группу действий используются "Документирование", "Документы дня" и "Прием-Передача Сообщений", "Прием документов" (выделены курсивом), описанные в п.2 настоящего Регламента.

I. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ И ГЛОБАЛЬНЫЕ ОПЕРАЦИИ

1. Регистрация депозитариев-депонентов в депозитарной системе. Открытие междепозитарных счетов депо.

Регистрация депозитариев-депонентов в депозитарной системе осуществляется в Союзе на основании договоров о междепозитарных отношениях.

1.1. Процедура 1.1. Операции по регистрации депозитария-депонента в Союзе и Открытию междепозитарных счетов депо депозитариям-депонентам:

1. Прием документов для регистрации депозитария-депонента. Депозитарий-депонент при заключении договора в дополнение к документам, требуемым в соответствии с Регламентом обслуживания депонентов, предоставляет Запрос на регистрацию депозитария (Форма АДС.)
Если в регистрации отказано

2. Передача Сообщения об отказе в регистрации или отправка его в бумажной форме
Если решение о регистрации положительное
Операционный отдел:
3. Депозитарию-депоненту присваивается код формата "# # # / # # # /" и информация из Запроса на регистрацию депозитария заносится в справочник "Депозитарии".

4. Открывается междепозитарный счет депо депозитарию-депоненту и формируется уведомление об открытии счета (Форма У). Номер счета депо имеет формат "DRS/000/# # # / # # # /", где "# # # / # # # /" - код депозитария-депонента.

Открытие междепозитарного счета депо не ставится в зависимость от зачисления ценных бумаг на счет в момент открытия.

5. Начальник отдела отдает внутреннее распоряжение (Форма ВНДРС) оператору на формирование поручения на рассылку справочника (списка) депозитариев по депозитарной системе.

6. Ввод и обработка поручения на рассылку списка депозитариев

7. Документирование. Формируется Анкета депозитария, при открытии счета депо формируется Анкета счета депо.

8. Передача Сообщения - список депозитариев всем действующим депозитариям-депонентам в депозитарной системе.

9 Общее документирование. Документы дня.
1.2 Процедура 1.2. Открытие счетов депо места хранения 

Открытие счетов депо места хранения может производиться как в Союзе, так и самостоятельно депозитарием-депонентом в случае, если он является номинальным держателем в реестре владельцев ценных бумаг или имеет междепозитарные счета депо в других депозитариях.

По технологии, принятой в депозитарной системе, при подаче поручения, допустимыми местами хранения считаются все места хранения, связанные с данным депозитарием, а также все места хранения допустимые для депозитариев, по отношению к которым данный является депонентом (то есть депозитария в котором открыт междепозитарный счет данного депозитария и т.д.)

1. Прием документов для регистрации счетов депо места хранения.
Операционный отдел:
2. Осуществляется ввод информации о депозитарии - месте хранения в справочник "Депозитарии, Регистраторы" на основании анкеты. Открывается счет места хранения, которому присваивается код места хранения формата "# # # / # # # / №", где # # # / # # #/ - код депозитария, выполняющего операцию, и вводится информация о месте хранения, путем выбора ее из справочника "Депозитарии, Регистраторы". В таблицу "Счетов  мест хранения" заносится информация о номере счета, открытого депозитарием по месту хранения.

При открытии счета места хранения дополнительно формируется Анкета счета депо места хранения.

Далее процедура выполняется аналогично, описанной выше процедуре, в следующей последовательности:

Процедура 1.1. п.п. 5-9.

При передаче сообщений по рассылке справочников (списков) депозитариев производится рассылка информации о местах хранения.

1.3. Процедура 1.3 Изменение статуса депозитария-депонента.
Поручения на изменение статуса депозитария в депозитарной системе, закрытие депозитария - вводятся в Союзе при выходе депозитария из депозитарной системы, при прекращении (приостановлении) действия лицензии депозитария-депонента и выполняются аналогично, описанной выше процедуре, в следующей последовательности:

1. Начальник отдела, на основании поступивших документов - оснований операции, отдает внутреннее распоряжение (Форма ВНДРС) оператору на формирование соответствующего поручения.

Процедура 1.1. п.п. 6-9.

При передаче сообщений производится рассылка статусов депозитария.

1.4 Процедура 1.4. Закрытие междепозитарного счета

Операция закрытия депозитария в большинстве случаев подразумевает закрытие междепозитарного счета депо этого депозитария.

Это поручение выполняется немедленно, при условии, что на счету нулевой остаток по ценным бумагам или нет незавершенных операций по счету депо. Провести операцию можно только после полного списания ценных бумаг со счета депо по поручениям на СПИСАНИЕ ЦБ или ПЕРЕВОД.

1. Прием Сообщения - Поручение на закрытие счета от депозитария-депонента (Форма ПСД).

2. Обработка поручения на изменение статуса счета депо.

В случае, если счет не пустой или есть связанные со счетом незавершенные поручения выдается предупреждающее сообщение о невозможности проведения операции.

3. Оператор вводит документ на Отмену поручения.

Во всех случаях

4. Документирование
3. Передача Сообщения об исполнении поручения депозитарию-депоненту, в течение одного рабочего дня с момента получения запроса на закрытие счета депо.

4. Общее документирование. Документы дня.
2. Прием на обслуживание и прекращения обслуживания выпуска ценных бумаг.

Все ценные бумаги, прошедшие процедуру приема на обслуживание в депозитарной системе, заносятся в справочник “Выпусков ценных бумаг” (Реестр ценных бумаг, допущенных к обращению), который имеет следующие ключевые поля:

· уникальный в депозитарной системе код ЦБ

· идентификатор выпуска ценных бумаг

· код эмитента, выпустившего ЦБ

· наименование эмитента ЦБ

· краткое наименование (мнемоника, тикер)

· вид, тип ЦБ 

· форма выпуска 

· признак наличия номеров

· номинал

· номер государственной регистрации

· дата выпуска

· объем эмиссии

· статус ЦБ

· наименование регистратора

Отказ в зачислении ценных бумаг на счет депо может быть мотивирован отсутствием выпуска ценных бумаг в Реестре ценных бумаг, допущенных к обращению или запретом на обращение в депозитарной системе данного выпуска ценных бумаг.

2.1. Процедура 2.1. Процедура приема выпуска ценных бумаг на обслуживание Союзе.
1. Прием документов для приема выпуска ЦБ на обслуживание(Форма «АЦБ»).
Если в допуске отказано

2. Передача Сообщения об отказе в допуске или отправка его в бумажной форме
Если решение о приеме на обслуживание положительное
Операционный отдел
3. В течении трех рабочих дней оператор осуществляет ввод информации в справочник "Выпусков ценных бумаг", а в соответствующие справочники "Эмитенты" и "Депозитарии, Регистраторы" сведения об эмитенте и регистраторе.

4. Начальник отдела отдает внутреннее распоряжение оператору на формирование поручения на рассылку справочников (списков) выпусков ценных бумаг, эмитентов и регистраторов по депозитарной системе.

5. Ввод и обработка поручения на рассылку списков.

6. Документирование. Формируется Анкета эмитента, (выпуска ЦБ).

7. Передача Сообщения – справочник (список) выпусков ценных бумаг, эмитентов и регистраторов по депозитарной системе.
8. Общее документирование. Документы дня.
2.2. Процедура 2.2. Изменение статуса выпуска ценных бумаг в депозитарной системе.
Поручения на изменение статуса выпуска ценных бумаг, закрытие выпуска ценных бумаг, изменения параметров выпуска в результате корпоративных действий вводятся в Союзе на основании запросов/извещений эмитента и выполняются аналогично, описанной выше процедуре, в следующей последовательности:

Процедура 2.1. п.п. 4-8

При передаче сообщений производится рассылка статусов выпусков ценных бумаг по депозитарной системе.

3. Поступление и обработка информации по корпоративным действиям.

Взаимоотношения с Эмитентом (Регистратором) могут регулироваться договорными отношениями. Правоотношения, возникающие вследствие исполнения подобных договоров, не затрагивают иных отношений между Эмитентами (Регистраторами) и депозитариями-депонентами Союза.

Основной способ взаимодействия депозитариев-депонентов и Союза — обмен электронными сообщениями. В силу этого наиболее оптимальный способ взаимодействия с Эмитентом, также является обмен электронными сообщениями. 

Союз, предоставляя своим Депонентам услуги номинального держателя ценных бумаг, посредством реализации программных технологий, обладает системой, позволяющей оперативно формировать запрос на сбор реестра владельцев ценных бумаг или иных, требуемых эмитентом сведений о правообладателях и передавать его по электронным каналам связи депозитариям-депонентам, получать и обрабатывать требуемую информацию от депозитариев-депонентов, формируя сводную информацию по депозитарной системе, оперативно передавать требуемые сведения о правообладателях эмитентам (регистраторам).

Наличие в базах данных полной информации о правообладателях и способах связи с ними, позволяет используя те же телекоммуникационные технологии оперативно распространять по депозитарной системе оповещения правообладателей о возникновении преимущественных прав и иных корпоративных действиях эмитентов.

Процедура 3. Составление списка владельцев ценных бумаг (Сбор реестра) в депозитарной системе.

Отдел взаимодействия с эмитентами и регистраторами

Прием Сообщения от регистратора (депозитария) с запросом.
Электронный запрос может дублироваться в бумажной форме

Операционный отдел
Если с регистратором нет электронной связи
1. Ввод поручения на составление списка владельцев ценных бумаг.

Во всех случаях
2. Обработка поручения. Автоматически формируется таблица субреестров депозитариев-депонентов.

3. Документирование
4. Передача Сообщения - запроса депозитариям-депонентам

5. Общее документирование. Документы дня.

Депозитарии-депоненты, получившие Сообщение, обрабатывают поручение, что приводит при наличии депозитариев-депонентов, к формированию таблицы субреестров и повторению вышеописанных действий, а при отсутствии депозитариев-депонентов, к отправке списка владельцев ценных бумаг в Союз.

6. Прием Сообщения с субреестром от депозитария-депонента. Автоматически устанавливается флаг поступления субреестра в таблице субреестров депозитариев-депонентов и проводится его сверка с данными Союза.
7. На момент прихода всех субреестров и сверки, формируется подтверждение сверки, сбор полного списка владельцев ценных бумаг и обработка поручения завершается.

В случае неуспешной сверки - выяснение причин и устранение ошибок, возможно формирование повторного запроса на сбор субреестра.

Отдел взаимодействия с Эмитентами 
8. Передача Сообщения о подтверждении сверки депозитариям-депонентам
9. Список владельцев ценных бумаг в сроки, установленные законодательством передается регистратору (депозитарию – инициатору запроса).

10. Документирование. Копия реестра с запросом остается во внутренних документах отдела в картотеке эмитента.

11. Общее документирование. Документы дня.
II. ИНВЕНТАРНЫЕ ОПЕРАЦИИ

4. ЗАЧИСЛЕНИЕ ЦБ.

Поручение на зачисление принимается к исполнению депозитарием-депонентом в день подачи поручения Депонентом и исполняется в день получения электронного сообщения от Союза.

Союз исполняет поручение в сроки, предусмотренные Регламентом обслуживания Депонентов. В качестве депозитарного поручения принимается электронный запрос, заверенный электронно-цифровой подписью.

4.1. Процедура 4.1. Обработка поручения на Зачисление ЦБ в Союзе с зачислением ценных бумаг на междепозитарный счет депо.

1. Прием Сообщения (Получение ЦБ)

Операционный отдел
2. Документирование

Ожидание получения уведомления из реестра или от другого депозитария о зачислении ценных бумаг на счет номинального держателя в реестре или на междепозитарный счет депо Союза в другом депозитарии.

3. Прием требуемых для прохождения операции зачисления документов.

Отдел взаимодействия с эмитентами и регистраторами

4. Сверка поступивших документов с данными электронного поручения. Если документы поступили ранее электронного поручения, производится отметка в Журнале учета ценных бумаг, владелец которых не установлен о поступлении электронного поручения.
Проверка на подлинность уведомления из реестра или от другого депозитария о зачислении ценных бумаг на счет номинального держателя в реестре или на междепозитарный счет депо Союза в другом депозитарии. 

Если сверка прошла успешно
Документ с отметкой о проведении проверки передается в Операционный отдел на исполнение.
5. Документирование
Операционный отдел

Если распоряжение не содержит отказа 
6. Ввод документа - "Положительный ответ от регистратора".

Если распоряжение содержит отказ
7. Ввод документа - "Отказ в зачислении".

8. Обработка поручения 

Если не содержит отказа. Обработка приводит к зачислению ЦБ на раздел "ЦБ не обремененные обязательствами" междепозитарного счета депо депозитария-депонента в корреспонденции со счетом места хранения.

Если содержит отказ обработка приводит к отмене поручения.

Во всех случаях
9. Документирование
10. Передача Сообщения Подтверждение о Зачислении или отказ

11. Общее документирование. Документы дня.
5. СПИСАНИЕ ЦБ.

Поручение на списание принимается к исполнению депозитарием-депонентом в день подачи поручения Депонентом и исполняется в день получения электронного сообщения Союза.

Союз исполняет поручение в сроки, предусмотренные Регламентом обслуживания Депонентов. В качестве депозитарного поручения принимается электронный запрос, заверенный электронно-цифровой подписью.

5.1. Процедура 5.1. Обработка поручения на Списание ЦБ в Союзе со списанием ценных бумаг с междепозитарного счета депо депозитария-депонента.

1. Прием Сообщения (Поставка ЦБ)

Операционный отдел
2. Обработка поручения. Перевод ценных бумаг с раздела "ЦБ не обремененные обязательствами" на раздел “ЦБ блокированы к списанию” междепозитарного счета депо депозитария-депонента.

3. Документирование

4. Прием Сообщения. Прием требуемых для прохождения операции списания документов.

5. Сверка поступивших документов с данными электронного поручения.
Если сверка прошла успешно
Передача документов на исполнение в Отдел взаимодействия с эмитентами и регистраторами.
Отдел взаимодействия с эмитентами и регистраторами

6. Подготовка и проверка передаточного распоряжения для регистратора (депозитарного поручения для другого депозитария). Передача регистратору передаточного распоряжения (депозитарного поручения другому депозитарию).

Ожидание поступления уведомления о проведении операции
7. Проверка на подлинность уведомления из реестра или от другого депозитария о списании ценных бумаг со счета номинального держателя в реестре или с междепозитарного счета депо Союза в другом депозитарии. 

Документ с отметкой о проведении проверки передается в Операционный отдел.

8. Документирование
Операционный отдел

Если распоряжение не содержит отказа 
9. Ввод документа - "Положительный ответ от регистраторв".

Если распоряжение содержит отказ
10. Ввод документа - "Отказ в списании".

11. Обработка поручения 

Если не содержит отказа. Обработка приводит к списанию ценных бумаг с раздела "ЦБ блокированы к списанию" междепозитарного счета депо депозитария-депонента в корреспонденции со счетом места хранения.

Если содержит отказ обработка приводит к отмене поручения с переводом ценных бумаг с раздела “ЦБ блокированы к списанию” на раздел "ЦБ не обремененные обязательствами" междепозитарного счета депо депозитария-депонента.

Во всех случаях
12. Документирование
13. Передача Сообщения Подтверждение о Списании или отказ.

14. Общее документирование. Документы дня.
6. ПРИЕМ и ПЕРЕВОД ЦБ.

Поручение на прием/перевод принимается к исполнению депозитарием-депонентом в день подачи поручения Депонентом и исполняется в день получения электронного сообщения от Союза.

Союз исполняет поручение в сроки, предусмотренные Регламентом обслуживания Депонентов. В качестве депозитарного поручения принимается электронный запрос, заверенный электронно-цифровой подписью.

6.1. Процедура 6.1. Прием-Перевод ЦБ в Союзе по междепозитарным счетам депо депозитариев-депонентов.

1. Прием Сообщения о получении ЦБ без контроля оплаты.

Операционный отдел
2. Документирование.

3. Процедура сверки встречных поручений. Процедура Сверки выполняется автоматически, путем сверки параметров встречных поручений.

Если Сверка не прошла Ожидание приема встречного Сообщения Поставка ЦБ без контроля оплаты или несоответствие параметров встречного поручения. В случае отсутствия Сообщений за заданный отрезок времени или при несоответствии параметров встречных поручений оператор вводит документ на отмену поручения.

Операционный отдел
4. Обработка поручения.

Если нет отмены поручения перевод ценных бумаг на раздел "ЦБ не обремененные обязательствами" междепозитарного счета депо депозитария-депонента, принимающего поставку, с раздела «ЦБ блокированные к переводу» междепозитарного счета депо депозитария-поставщика.

В случае отказа формируется документ на отмену поручения.

5. Документирование
6. Передача сообщения Подтверждение Приема ЦБ без контроля оплаты

7. Общее документирование. Документы дня.
III. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ОПЕРАЦИИ

7. Получение выписки (отчета)

7.1. Процедура 7.1. Получение выписки (отчета об операции) по междепозитарному счету депо депозитария-депонента.

Операционный отдел:
1. Прием документов. Запрос на получение выписки/отчета

2. Обработка поручения и формирование выписки/отчета.

3. Передача сообщения. Выдача выписки/отчета депозитарию-депоненту.

4. Общее документирование. Документы дня. 
IV. КОНТРОЛЬНЫЕ ОПЕРАЦИИ

Работа Союза в целом строится на основе концепции операционных дней. Операционным днем называется период времени включающий в себя:

· разрешение начальника технической смены на ввод информации в «электронный депозитарий» (как оператором, так и через прием электронных сообщений);
· работа с поручениями и документами;
· операции мониторинга, предназначенные для обеспечения контроля Союзом за прохождением поручений в депозитарной системе;
· подготовка итоговых документов депозитария на конец рабочего дня.

Обслуживание депонентов текущим операционным днем производится с 9.30 до 17.30.

После 17-30 производится обработка документов, поступивших от регистраторов и других депозитариев. Выполняются связанные с этими документами поручения.

После завершения обработки поручений производится закрытие операционного дня.

По итогам операционного дня производится печать отчетных форм (итоговые ведомости по операционному дню, журнал выполненных поручений, журнал неисполненных поручений, журнал принятых поручений). Выполняется сверка документов, являющихся основаниями формирования и исполнения поручений, на их соответствие с итоговыми отчетными формами:
· по количеству, виду и типу ценных бумаг, находящихся на хранении, на основании выписок с лицевого счета номинального держателя, междепозитарного счета депо Союза в другом депозитарии;

· остатков на междепозитарных счетах депо депозитариев депонентов Союза и счетах места хранения;
· контроль по Журналу неисполненных поручений сроков формирования поручений и выяснение возможных причин задержек неисполнения. Принятие решений по отмене поручений.
По итогам проведенной сверки формируются документы операционного дня Союза.
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 ПОРУЧЕНИЕ №

/

/

 № рег. поручения у Клиента  

отметка депозитария

 Запрос на отмену

№ отменяемого поручения

/

/

заполняется клиентом, если требуется отмена поручения

 Счет депо №

/

/

 Попечитель счета №

 Депонент

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

св.о рег.,пасп.

сведения о документе депонента

 Наименование Попечителя счета 

(при наличии)

 Уполномоченный представитель

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

пасп.,иное

сведения о документе уполномоченного представителя
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№

 от "_____" _____ _____ г.
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 Вид, категория ЦБ

Наименование эмитента

 № выпуска

Номер гос.рег.

Дата выпуска “_____”_____________ г.
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 Бездокументарная

 Документарная

Ставка

%

 Номинал

руб.

коп.

Кол-во ЦБ по поручению

(

)

штук

ТИП ОПЕРАЦИИ

ОСНОВАНИЕ

ТИП  ХРАНЕНИЯ 

 Зачисление

Покупка/Продажа

Открытый 

В РЕЕСТРЕ

НДЦ

 Списание

Дарение

Закрытый

ДРС

иное:

 Перевод

Наследование

МЕСТО ХРАНЕНИЯ

ДКК

 Прием

Залог

ДРС

 Прием-перевод

Без смены прав

 (треб. подписи с 2-х сторон)

собственности

 Блокирование ЦБ

Блок/разбл. на торги

НДЦ

Дата поставки по сделке:

 Разблокирование ЦБ

иное:

/

/

 Цена 1 ЦБ:

 Л/с или счет депо контрагента

Раздел

 Наименование контрагента (собствен, НД, ДУ, залогодерж.)

заполнение обязательно

 Тип счета контрагента по поручению:

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

по поручению списания в реестр заполнение обязательно

 Наименование Попечителя контрагента 

(при наличии)

 Уполномоченный представитель

 Документ

серия

№

выдан 

дата "____"_________г

пасп.,иное

сведения о документе уполномоченного представителя по поручению, подписываемому с двух сторон

 Документ-основание операции:

№

дата "____"_________г

 Депозитарные договора:

№

дата "____"___________г.,

№

дата "____"___________г.

 Уведомление из реестра по поручению зачисления из реестра:

№

дата "____"___________г.

 Подпись депонента (залогодателя)

 Подпись контрагента (залогодержателя)

 (уполномоченного представителя)

 (уполномоченного представителя)

/

М.П.

/

М.П.

по поручениям, подписываемым с двух сторон

 Дата приема “_____”_____________г.

 Отказ 

Причина отказа:

 Дата выполнения “_____”_____________г.

 Время _______ ч.________ м.

 Время _____ ч.________ м.

М.П.

М.П.

 Подпись 

 Подпись 

 Подпись
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отметка депозитария

отметка депозитария

Залогодерж.

Собственник

Номинальный держатель

ДУ
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Сумма сделки

Валюта

Контроль оплаты
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		ОЮЛ «Депозитарно-расчетный союз» лицензия на осуществление _________________ № __________ от __.__._____ г.

		Почтовый адрес:___________________________, тел.____________, факс._________

																						ПОРУЧЕНИЕ №																		/								/

		№ рег. поручения у Клиента																				отметка депозитария

		Запрос на отмену												№ отменяемого поручения																										/								/

		заполняется клиентом, если требуется отмена поручения

		Счет депо №										/								/																		Попечитель счета №

		Депонент

		Документ										серия												№								выдан																				дата "____"_________г

				св.о рег.,пасп.												сведения о документе депонента

		Уполномоченный представитель

		Документ										серия												№								выдан																				дата "____"_________г

				пасп.,иное												сведения о документе уполномоченного представителя

		Полномочия на основании																																						№										от "_____" _____ _____ г.

												устав, доверенность, иное

		Вид, категория ЦБ																				Наименование эмитента

		№ выпуска						Номер гос.рег.																																		Дата выпуска “_____”_____________ г.

		Форма выпуска ЦБ:						Бездокументарная																Документарная																Ставка																								%

		Номинал										руб.								коп.				Кол-во ЦБ по поручению																														(

																																																												)		штук

		ТИП ОПЕРАЦИИ												ОСНОВАНИЕ																		ТИП  ХРАНЕНИЯ																СЧЕТ КОНТРАГЕНТА

		Зачисление												Покупка/Продажа																		Открытый																В РЕЕСТРЕ										НДЦ

		Списание												Дарение																		Закрытый																ДРС										иное:

		Перевод												Наследование																		МЕСТО ХРАНЕНИЯ																ДКК

		Прием												Залог																		ДРС																Дата заключения сделки:

		Прием-перевод												Без смены прав																		ДКК																						/						/

		(треб. подписи с 2-х сторон)												собственности

		Блокирование ЦБ												Блок/разбл. на торги																		НДЦ																Дата поставки по сделке:

		Разблокирование ЦБ												иное:																		иное:																						/						/

		Цена 1 ЦБ:												Сумма сделки																										Валюта										Контроль оплаты

		Л/с или счет депо контрагента																																				Раздел

		Наименование контрагента (собствен, НД, ДУ, залогодерж.)

		заполнение обязательно

		Тип счета контрагента по поручению:																		Собственник										Номинальный держатель																		ДУ						Залогодерж.

		Документ										серия												№								выдан																				дата "____"_________г

		по поручению списания в реестр заполнение обязательно

		Уполномоченный представитель

		Документ										серия												№								выдан																				дата "____"_________г

				пасп.,иное												сведения о документе уполномоченного представителя по поручению, подписываемому с двух сторон

		Документ-основание операции:																																						№												дата "____"_________г

		Депозитарные договора:								№												дата "____"___________г.,																№												дата "____"___________г.

		Уведомление из реестра по поручению зачисления из реестра:																																				№												дата "____"___________г.

		Подпись депонента (залогодателя)																												Подпись контрагента (залогодержателя)

		(уполномоченного представителя)																												(уполномоченного представителя)

						/																		М.П.																						/																М.П.

																																по поручениям, подписываемым с двух сторон

		Дата приема “_____”_____________г.																		Отказ								Причина отказа:												Дата выполнения “_____”_____________г.

		Время _______ ч.________ м.																																						Время _____ ч.________ м.

								М.П.																																																		М.П.

		Подпись																		Подпись																				Подпись

		отметка депозитария																		отметка депозитария																				отметка депозитария
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